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ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIONES DE SERVICIOS

DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO

DE COMALCALCO, TABASCO.

CIUDADANO "HECTOR PERALTA GRAPPIN, PRESIDENTE MUNICIPAL DFL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO: A
SUS HABITANTES HAGO SABER

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS: 115 Y 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACION | Y 76 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION Hil, 47, 51
52, 53 FRACCION XI, 65 FRACCION Il Y 232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS
VUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; DE LA LEY DE ADQUISICIONES
4ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIONES DE SERVICIO DEL ESTADO DE TABASCO' Y

CONSIDERANDO: .
SRIMERO .- Que los articulos 115, fraccion I, segundo parrafo de la Constitucion Palitica
e los Estados Unidos Mexicanos; 65 fraccidn 1y 76 de ia Constitucién Poiitica del Estado
_ibre y Soberano de Tabasco: y 29 fraccidn it de la Ley Organica de los Municipios del
Zstado de Tabasco; faculta a los Ayuntamientos aprobar entre otras disposiciones legales
ie observancia general, los reglamentos que organicen la administracidn publica
nunicipal.

I
SEGUNDO.- Que dentro del marco de la austeridad republicana, el Ayuntamiento de
Comalcalco, establece politicas de austeridad y control en el gasto plblico congruentes
son el Plan Municipal de Desarrollo 2013-2015, siendo uno de sus ejes y objetivos
undamentales, que la adquisicion, arrendamiento y prestacion de servicios, se realice a
ravés de las unidades administralivas involucradas, de la forma mas transparente
1sequrando al Municipio, precio, cafidad, financiamiento y oportunidad, en los rubros
sefalados.

FERCERO.- Que de conformidad a lo seflalado en ef articulo 232 de la Ley Orgénica de
2s Municipios del Estado de Tabasco, las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones
le todo tipo de bienes, prestacién de servicios de cualquier naturaleza 'y contratacidon de
»bras que se realicen por parte de los ayuntamientos, se adjudicaran o se llevaran a cabo
1 través de licitaciones publicas mediante convocatorias, a fin de asegurar al municipio las
nejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
lemas circunstancias pertinentes.

JUARTO.- Que de conformidad a lo seAalado por el articulo 1, penditimo parrafo de la Ley
le  Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, corresponde a los
wyuntamientos la aplicacién auténoma del referido ordenamiento; razén por las cual &3
wsible la conformacién de un Comité de Compras, con el objeto de determinar !.i.
icciones tendientes a la optimizacion de recursos que se apliquen en la materia.

JUINTO.- Que el Ayuntamiento que presido con fundamento en lo dispuesto por los
ticulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraccion | de
a Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29 fraccion iil, 65
raccion I, 47, 51, 53, 232 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,
sesion extraordinaria de fecha diecisiete de enero del afio dos mil trece, ha tenido a bien
:mitir el siguiente: . .

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACIONES DE SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
COMALCALCO, TABASCO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

wrticulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar las disposiciones de la
ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco,
on la finalidad de propiciar su oportuno y estricto cumplimiento,

in todos los casos en que este Reglamento haga referencia a las adquisiciones,
rrendamientos -y servicios, salvo mencion expresa, se entenderda que se trata,
aspectivamente, de adquisiciones de bienes muebles y prestacion de. servicios
slacionados con dichos bienes.

CAPITULO|
DEFINICIONES

rticulo 2.- Para efectos de este Reglamento se entendera por:

1.- Ley: Ley de Adquisiciohes, Arrendamientos y, Prestacién de Servicios del Estado
de Tabasco;

. l-- Replamento: Al presente Reglamento del Comité de Adaquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones: de Servicios del Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Comalcalco, Tabasco,

lil.- Ayuntamiento: Al Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Comalcalco,
Tabasco;

IV.- Organo: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado;

V.- Secretarla de la Contraloria: A la Secretarla de la Contraloria del Poder Ejecutivo
del Estado de Tabasco;

V! . Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendaimnientes y Prestacion de Servicios def
Ayuntamiento Constitucional dei Municipic de Comalcalco. Tabasco,

VIi.- Entidad .Ejecutora A la Direccion de Administracién del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco;,

VIli - Dependencias: A las dependencias administrativas mencionadas en el articuto
73 de la Ley Organica de 'os Municipios del Estado de Tabasco;

I1X.- Contraloria: A la Contraloria Municipel del Ayuntamiento Conslitucionat del
Municipio de Comualcalco, Tabasco;

X -Adquisicion: Al acta de tomar en propiedad mercancias, materias primas o bienes
imuebles por cualquiera de los medios establecidos en la normatividad,

X1 .- Servidor Publico; Los sujetos a gque se refiers el articulo 108, parrafo cuarto de la
Constitucién Politica de fos Estados Unidos Mexicanos, en relacion con los articulos
66 de la Constitucién Politica del Estado Libre ¥ Soberano de Tabasco y 218 de la
Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Xil.- Arrendamiento: Cuandc las dos partes contratantes se obligan reciprocamente,
una llamada arrendador @ conceder el uso o goce temporal de un bien y la otra
tlamada arrendatario, a pagar por ello precio cierto;

XHl.- Proveedor: Persona fisica o juridica colectiva con capacidad legal para vender y
celebrar contratos de abastecimiento a los Municipios, relacionadas con mercancias,
materias primas, bienes o servicios;

X1V .- Bienes Muebles: Los cuerpos que pueden trasladarse de un lugar a otro, ya se
muevan por si mismos o por efecto de una fuerza exterior,

XV.- Licitacién Publica: Procedimiento pGblico por el cual se adjudica a los licitantes
los contratos relativos a las adquisiciones, arrendamientos ¢ prestacion de servicios,

XVI.- Licitacion Simplificada: Procedimiento administrativo mediante el cual la entidad
ejecutora y dependencias podran realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y
servicios, sin sujetarse al procedimiento de Licitacion publica, a través de la invitacion
a un numero minimo de licitantes con capacidad de respuesta inmediata y por
montos maximos establecidos en el presente reglamento;

XVIi.- Licitante: Persona fivica o juridica colectiva que participa con una propuesta
cierta y determinada en cualquier procedimiento de Licitacion Publica o Licitacion
Simplificada en el marco de la Ley;

XVill.- Pedido: Es el acto juridico bilateral, con clausulado predeterminado que se
constituye por el acuerdo de voluntades que servird para adjudicar bienes y/o
servicios conforme a lo estipulado en la Ley o en el presente reglamento; teniendo
como caracieristica fundamental que no podra contemglar clausulas adicionales a las
previstas y determinadag en este Reglamento.

XIX.- Padrén Estatal: Registro del padron de proveedores de bienes muebles y
servicios relacionados con cs mismos del Estado de Tabasco,

XX.- Padrén Municipal: Registro del padron de proveedores de bienes ‘muebles y
servicios relacionados con los mismos del Municipio de Comalcalco, Tabasco;

XXI.- Reqyisicién: Documento oficial que las dependencias administrativas elaboran
para solicitar a la entidad ejecutora la adquisicién, arrendamiento o Prestacién de
Servicio;

XXII._-_ COMPRANET: Sistema electronico de contrataciones gubername]ﬂales,
administrado por la Secretarfa de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de
Tabasco;

XXIil.- Convocante: El Ayuntamiento; por conducto del Comité de Adquisiciones.
Arrendamientos y Prestacion de Servicius del Municipio de Comalcalco, Tabasco:
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XXIV.- Bases: Los documentos gque contienen Jos aspectos administrativos,
especificaciones técnicas y términos de referencia o expediente técnico, segun
corresponda, que con el conjunto de condiciones, procedimientos establecidos por la
Convocante v, cuando corresponda, ia preforma de! contrate, rigen un proceso de
seleccién especifico en el marco de 1a Ley y-el presente Reglamento;

XXV.- Programa Anual de Adquisiciones: Las previsiones contenidas en los
programas anuales que elaboren las Dependencias para la ejecucion del Plan
Municipal de Desarrolio;

XXVI- invitacion: Documento oficial por el cual la entidad ejecutora solicita 1a
participacién de arrendadores y proveedores de bienes y servicios, para cualquie
licitacidn emitida por la convocante.

CAPITULO Il
DE LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

Articulo 3.- Conforme a lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de Servicio del Estado de Tabasco, los Objetivos y politicas de actuacion
fundamentales del Comité son los siguientes:

- Objetivos,

a) - Determinar las acciones conducentes para la optimizacion y contratacion de Ics
‘noursos destinados a las adquisiciones, arrendamientos y servicios,

n).- Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, y demas disposiciones legales aplicables;
¢).- Coadyuvar al cumplimiento de las met'as establecidas;

d).- Fomentar |a racionalizaciéon de las adguisiciones;

e) - Contribuir a 1a correcta wtilizacion de los recursos materiales;

f).- Coadyuvar a que los procesos de adquisicionas, ar-endamientos, y servicios, se
realicen con la debida transparencia;

g).- incluir en dichos procescs nuevas fuentes de abastecimiento, asi como procurar
sustituir las importaciones; preferenlemente, la adquisicion de bienes producidos en
el Estado y la utilizacion de servicios propios del mismo con especial atencion a los
sectores econdmicos y empresatiales cuya promocion, foinento y desarrolio estan
comprendidos en los objetivos'y prioridades del Plan Estatal de Desarrollo, a falta de
ellos los de procedencia nacional y por Ultimo los de procedencia exiranjera.

h).- Fomentar la imparcialidad en ia toma do decisiores hacia los proveedores de
bienes, arrendamientos y servicics; y

1}).- Coadyuvar al establocimiento de normas de calicad para los proveedores de
bienes muebles y servicios.

1.- Politicas de acluacion;
a).- Aplicar la normatividad que ri;a en la matenia; R

b).- Vigilar que se aprovechen en forma optima los recu. 50 humanos y materiales de
las dreas de adquisiciones y servicios;

c).- Fomentar la programacién de las adquisiciones de I8 contratacién de que
cfectue fa Entidad Ejecutora a corto, mediano y largo plazo;

1) - Fundar plenamente las autorizaciones de Excepciones de Licitacion a fin de
reducirlas a aquellos casos estrictamente indisperisables;

) - Los dictamenes del Comité tendrdn vigencia Gnicamente al 31 de dicicrbre del
weriicio fisCal en que se haya auterizado.

TITULO GEGUNDIC
FUNCIONES, INTEGRACION, SUPLENCIAS, FACULTACLES Y OBLIGACION DE LOS
MIEMBRGS DEL COMITE

CAPITULO1
. FUNCIONES

Articulo 4.- Las funciones det Comité, son ias siguientes:

L.- En materia de Normas:

a).- Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en éstos; y

b).- Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables;

il.- En materia e Programacién:

a).- Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos de
bienes y servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones
convenientes;

HL.- En materia de Licitaciones;

a).- Autorizar, los casos de reduccién del plazo para la presentacion y apertura de
proposiciongs, en licitaciones publicas;

IV.- En materia de excepciongs de Licitacion;

a).- Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia
de no celebrar Licitaciones Publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcion previstos en lo conducente por los articulos 38 y 38 de la Ley;

V.- En ot-os aspectos de control y vigilancia;

a).- Analizar trimestralmente el informe de la conclusidn de los casos dictaminados,
asi como de las licitaciones publicas que se realicen y, los resultados generales de
las adquisiciones, arrendamientos y servicios, y en su caso, recomendar las medidas
necesarias, para evitar el probable incumplimiento de alguna disposicion juridica o
administrativa;

b).- Analizar exclusivamente para su opinién, cuando se le solicite, los dictdmenes y
falios emitidos por los Servidores Publicos responsables de ello; y

c).- Vigilar que se cumplan ios acuerdos del Comité. -

CAPITULO It
INTEGRACION
Articulo 5.- Ei Comité, se encuentra integrado de la siguiente forma:’
| - Presidente: Director de Administracion;
I1.-Vicepresidente: Director de Programacion;
I11.-'Secretario: Director Asuntos Juridicos
IV - Vocal: Director de Finanzas
V - invitado Permanente: Contralor Municipal, y

Todos los miembros del Comité, tienen derecho a voz y voto, con excepcién dei Invitadu
Permanente, que solo tendra derecho a voz.. . -

CAPITULO I
SUPLENCIAS

Articulo 6.- De las suplencias de los miembros del comité: No hay suplente del Presidente
del Comité ni del Secretario, y las reuniones no podran llevarse a cabo sin su presencia.

Los demas miembros propietarios del comité podran designar a su fespectivo suplerte, a
quien debe otorgar, por escrito, las facultades decisarias necesarias cuando asictan en su
representacion a las sesiones del comité.

CAPITULO IV
FACULTADES Y OBLIGACIONES

Articulo 7.- Las responsabilidades de los miembros del Comité, son lug siguienies;
- Del Presidente.
a).- Presidir las reuniones; Ordinarias y Extraordinarias

b).- Autorizar las convocatorias y ordenes del dia, de las reunicnes ordinarias, y
extraordinarias; -

c).- Establecer la calendarizacion de las Reuniones;
d).- Convocar a los miembros del Comité cuando sea necesario;
e).- En caso de empate en las votaciones, manifestar su volo de calidad;

f).- Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiere asistido y lus listados de oo
casos dictaminados; y

1.- Autorizar y resolver los demas asuntos que se presenten a su consideracion en
razon a la participacion dentro de!l Comité.

I -Del Vicepresidente
4).- Auxiliar al presidente durante el desarrollo de |a sesion;
p).- Presidir la sesion eh ausencia momentanea del presidente; y

c).- Ademas de los puntos sefalados para los vocales, vigilar, y verificar que todos
los casos que se pretendan someter a la consideracién del Comité, cuenten con ta
disponibilidad presupuestal efectiva, asi como que el area de pagos asigAe en forma
oportuna los fondos necesarios para cumplir en tismpo los compromisos respectivos.

iil.- Del Secretario.

a). - Certificara el qudrum de los integrantes del Comité para que estos puedan
sesionar validamente.

b).- Vigilar la correcta expedicion de las convocatorias, ordenes del dia y de los
listados de los asuntos que se trataran, el acta de la sesién anterior y los sopaites
documentales necesarios;

c).- Hacer llegar a cada uno de los miembros del Comité el expedieniu
correspondiente a cada scsién que se celebrard con la anticipacién sefalada e el
presente Reglamento;

d) - Llevar a cada una se las sesiones de! Comitd 1a documentacidn adicional que
hueda requerirse tat como: requisici ; justificacl varias, catalogos, muestras,
asi como documentos resumen de casos especificos, . proyectos de
politicas, procedimientos, sist tos @ instructivos iMernos, invitaciones
convocatorias o bases de licitaciones e informes trimestrales;
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e).- Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiese asistido y los listados de
casos dictaminados;

f).- Cuidar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, y
levantar el acta de cada una de las sesiones, vigilando que el archivo de documentos
esté completo y se mantenga actualizado;

g).- Vigilar que el archivo de Actas y documentos analizados en las sesiones, se °

mantenga completo y actualizado, en condiciones para verificacion y consutta;

h).- Efectuar las funciones que le corresponden dé acuerdo con ta normatividad
aplicable y aquelias que le.encomiende el Presidente o ef Comité en pleno;

i).- Firmar las convocatorias de las Licitaciones;

j).- Convocar a reuniones previas a las areas que tengan asuntos para steterlos a
la autorizacion del Comité, sobre casos de excepcion o emergencia segln la Ley, a
fin de anahzailcs, para que se oresenten al Organo Colegiado compietos, soportades
y dehnidos; y,

k).- Vigilar ia elaboracion del informe trimestral, debiendo entregar copia a todos los
integrantes del Comité

V.- Del Vocal.
a).- Enviar al Secretario antes de la reunién, los documentos de los asuntos que se
deban someter a consideracion del Comité;

b).- Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar;

c).- Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiesen asistido, asi como los
listados de los casos dictaminados; y, .

d).- Realizar las demas funciones que les encomiende ei Presidente del Comité o ef
pleno en su caso.

V.- Del Invitado Permanente:

Este no deberd firmar ningin documento que implique decisiones relativas a la
formalizacion o ejecucion de compras. En su casc debsra proponer modificaciones,
objetar decisiones, observar desviaciones y orientar acciones complementando la
actuacion del Comité, tomando siempre en cuenta las necesidades particulares de
las Dependencias.

TITULO TERCERO
OPERACION DEL COMITE.
CAPITULO UNICO

Articulo 8.- £l Comité debera sesionar al menos una vez al mes, en sesiones ordinarias,
salvo gque no existan asuntos a tratar, de conformidad al calendario establecido en la
primera reunién de cada afo, el cual debera ser difundido entre los miembros del Comité.
Cuando el Presidente del Comité, e! Secretario, en su caso, o la mayoria simple de sus
miembros lo consideren necesario, se podran celebrar sesiones extraordinarias.

Articula 9.- Las reuniones se realizaran conforme al calendario aprobado por el Comité
siguiendo el orden del dia, junto con los distintos documentos correspondientes a cada
sesion, debera entregarse a todos los miembros del Comité como sigue:

1.- Para sesiones ordinarias, con un minimo de 48 horas de anticipacién;

J1.- Para sesiones extraordinarias, con un minimo de 24 horas hébiles de anticipacion.

Articuio 10.- Las sesiones solc podran celebrarse cuando asista la mayorfa de sus

miembros con derecho a‘volo, es decir, la mitad mds uno de clios, dentro de los cuales

deberan de estar el Presidente y el Secretario del Comité, en concordancia con lo
dispuesto por el articulo 6 del presente reglamento.

Articulo 11.- Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los miembros que asistan
a cada sesion. En caso de empate, quien presida el Comité tendra voto de. calidad para
tomar la determinacion correspondiente.

Articulo 12.- Los planteainienlos de los casos que se sometan a la autorizaciéon del
Comité, se haran mediante formatos que contengan la informacion resumida de/Jos casos
que se dictaminen en cada sesién.

Articulo 13,- De cada sesién deberd levantarse un acta, la que debera ser firmada por
todos los que hubieren asistido a ella, dentro de los 3 dias habiles posteriores a la
realizacién de la misma,

Articulo 14.- Se analizaran jos informes trimestraies de la conclusién de los casos
dictaminados por el Comité. -

Articulo 15.- A las solicitudes que se presenten al Comité por conducto del Secretario
debera anexarse, segun el caso, la documentacion siguiente;

1.- Oficio de autorizacién presupuestal de la Direccién de Programacién, cuys monto
deberd ser suficiente para cubrir el objeto del pedido o contrato, las probables
revisiones de coslo y los impuestos, derechos y gastos con cargo al Municipio;

Il- Justificacidn y fundamento legal de excepcién de licitacion firmada por el
responsable solicitante, enviando asl misma los documentos sefialados coma soporte a
la mencionada justificacion; :

.- R_equisicién de compra que contenga la descripcién genérica de los bienes o
servicios que se pretendan contratar, asi como su monto estimado; y,

V.- Se indicara también si los precios son fijos o sujetos a ajuste, asi como las
condiciones de entrega y pago.

La documentacién correspondiente a las actividades del Comité debera conservarse por
un minimo de cinco anos, contados a partir de la fecha de su recepcion.

TITULO CUARTO
PROCEDIMIENTO DE OPERACION

CAPITULO UNICO
ENTIDAD EJECUTORA Y DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Articulo 16.- El procedimiento que se debera seguir para la adquisicion de bienes muebles,
arrendamiento o prestacion de servicios, es el siguiente:

I.- La Entidad Ejecutora, por conducto de la Direccion de Administracion, le corresponde
recibir la requisicion, verificar la informacién, cotizar precios y demas caracteristicas,
realizarla captura y lo entrega con sus anexos al Secretario del Comite;

Il.- Al Secretario del Comité, le corresponde recibir y revisar la documentacion, elaborar
el "listado de casos”, e integra los asuntos a tratar por el Comité con la informacion
adicional que juzgue necesaria, conforma la carpeta maestra, la cual somete
previamente a la aprobacién del Presidente del Comité;

lll.- El Presidente del Comité, aprueba o pide correcciones a la informacion que ie es
presentada, verifica que las solicitudes tengan viabilidad técnica y presupuestaria, y que
ademas, se apeguen a las normas y politicas establecidas;

IV.- Ei Secretario del Comité, recibe la carpeta basa en su caso aprobada, prepara y
convoca al Comité y toma lista de asistencia.

V.- Acto seguido el Presidente del Comité, apertura la Sesién, confirma que exista el
quérum legal e instala la sesion en los, términos del orden de! dia.

V1L.- Ei Presidente del Comité, en su caso, emitira el voto de calidad sobre las diversas
opiniones presentadas, estableciendo la decision final, acordando las siguientes
categorias para los acuerdos del Comité:

a).- Adquisiciones que reunen todos los elementos para establecer e! pedido ¢
contrato respectivo;

b).- Adquisiciones condicionadas a un examen uiterior del

Comité; y '

c).- Adquisiciones rechazadas.

VIL- Por diltimo, el Secretario elabora el acta del Comité, misma que contendra: Datos
de la Sesidn, Los Puntos del Orden de/ Dia, y Acuerdos Tomados por los integrantes,
anotando nombres y cargos de los asistentes, para que en la préxima sesion, sea
firmada y entregada copia de los acuerdos a los integrantes det Comité, remitiendo el
archivo a la Direccion de Administracion, guien conservara el expediente por el tiempo
que establece el presente Reglamento, por Io que se debera firmar al termino de cada
sesion.
TITULO QUINTO '
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIO

CAPITULO
DE LA LICITACION MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA

Articulo 17.- Por regla general el Comité, adjudicara las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios a aue se refiere la Lev, a través de Licitacién Mediante
Convocatoria Plblica de confarinidad con lo dispuesto en el articulo 134 de 1a Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 21 de la Ley, y 232 de la Ley Organica de los
tlunicipios del Estado de Tabasco.

El Comité, podra optar por Hlevar a cabo el procedimiento anterior o celebrar pedidos y
contratos a través de los *procedimientos de licitacién simplificada mayor, licitacion
simplificada menor o compra directa, con sujecion a las formalidades y supuestos que
establece la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 18.- El Comité, es ei unico organismo facultado para efectuar el procecﬁmiento de
Licitacion Mediante Convocatoria Pablica.

Articulo 19.- EI Comité aprobari las bases y convocatoria de sus propias licitaciones.

La Entidad Ejecutora y la Contralorfa intervendran en el ambito de su coinpetencia de
conformidad con las disposiciones que les sefale fa Ley, el presente Reglamento y las
disposiciones aplicables. s

Articulo 20.- En las bases de Licitacién Publica el Comité ademas de los requisitos que
establece el articulo 27 de la Ley, deberan indicar lo siguiente:

l.- Que los licitantes deberan entregar junto con la propuesta técnica, copia del recibo
oficia de pago de las bases respectivas, en caso contrario no se admitira su
participacién, excepto cuando la convocante determine que estardn exentas de pago;

1.- Que sera requisito el que los licitantes presenten una declaracién de integridad, en
la que manifiesten que por si mismos o través de interpésita persona, se abstendran de
adoptar conductas que induzcan a los servidores publicos de la convocante a alterar las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demads participantes:
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lil.- En caso de requerirse de la realizacion de pruebas, el método para verificar el
cumplimiento de las especificaciones solicitadas y el resultado minimo que deba
obtenerse; .

V.- Establecer el precio maximo de referencia, a partir del cual sin excepcion, los
licitantes como parte de su propuesta econdmica ofrezcan porcentajes de destuento,
mismos que seran objeto de evaluacion y adjudicacion; .

En este supuesto, el precio y el descuento respectivo permaneceran fijos durante la
vigencia del contrato, salvo que se establezca el mecanismo de ajuste a que se refiere
el articuio 41, parrafo quinto de la Ley; y

V.- Establecer el agrupamiento de varios bienes o servicios en un solo lote o partida,
cuando asi convenga a la convocante en virtud de la indivisibilidad del bien que se
pretenda adjudicar.

Articulo 21.- Las hcitacienes mediante convocatoria piblica se llevaran a efecto a traves
de! siguiente procedimiento:

I.- Publicacion de ta Convocatoria.

De conformidad con lo dispuesto en el ariculo 26 de la Ley se Publicara la
Convocataria en uno de los diarios de mayor cifculacion en fa Entidad, asi como en el
Periodico Oficial del Estado.

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 26, fratcidn Il de la Ley, la Canvocatoria
contemplara la descripcion general de los bienes o servicios, sefalahdo cantidad y
unidad de medida de hasta cinco partidas objeto de la licitacion, Las bases de la
licitacion contendran las especificaciones y los demas requisitos a que sa refiere esta
fraccion, )

La incorporacién de la convocatoria al Sistema Electrénico dé Contrataciones
- Gubernamentales, se sujelara a las disposiciones relativas y aplicables que erita en lo
conducente la Secretaria de Contraloria.

I1.- Venta de bases.

La venta de bases para la licitacion mediante convocatoria publica se efectuara a partir
de ia fecha de Publicacion de la convocatoria en la forma y lugar que indique la misfma.

Cuando las bases impliquen un costo, éste serd fijado colo en razon de la recupéracion
de las erogaciones por Publicacién de la convocatoria y de la reproduccién de los
documentos que se entreguen.

L.as bases de la'licitacion 'publica podran entregarse gratuitamente, snempra que asi se
indiqué en la convocaloria.

Los interesados podran consultar las’ bases a través de los medios de difusidn
electronica (COMPRANET) que establezca la Contraloria y en lo tonducente la
Secretaria de la Contraloria.

lIl. Modificacion de convocatoria y/o bases.

ti Comité podra modificar la convocatoria y las bases de la licitacién hasta cinco dias
haviles antes de la fecha sedalada para la presentacion y apertura de proposiciones
lécnicas.

Las modificaciones se daran a conocer a los licitantes con las formalidades que
eslablece el articulo 29 de la Ley.

Las maodificaciones a la convocatoria a que alude el articulo 29, fraccion | de la Ley,
seran Publicadas por una sola ocasion, en los mismos medios en que se haya
Publicado la convocatoria original, por ningun motivo se realizardn Publicaciones
adicionales en otros medios de comunicacion distintos a los primeros.

Las modificaciones a las bases de la Licitacion Publica a que se refiere el articulo 28,
fiaccion |l de la Ley se haran por escrito y podran enviarse a través de medios de
comunicacion electronicos®y los previstos en la Ley del Servicio Postal Mexicano y sus
disposiciones reglamentarias; servird como acuse de recibo para la convocante la
comunicacién que envien los proveedores por fax, telegrama, correo certificado,
mensajerla especializada o correo electrénico. /

V. Junta de aclaraciones.

A partir de la publicacién de la convocatoria, se podran llevar una junta de aclaracion
que se consideren pertinentes, en las que solamente participaran los licitantes que
hayan adquirido las bases correspondientes, lo cual debera acreditarse con copia del
comprobante de pago de las mismas, excepto cuando la convocatoria establezca que
estaran exentas de pago.

En a junta de aclaraciones la convocante dard respuesta Unicamente a las pregunias
que formulen los licitantes, siempre que estén directamente relacionadas con las bases
de la licitacion y las especificaciones técnicas de los bienes o servicios que se
pretendan adquirir o contratar; con las formalidades que establezca la convocante.

La asistencia a la junta de aclaraciones serd opcional para los licitantes, pero los
acuerdos que se-tomen en ésta serdn obligatorios para todos. Las aclaraciones a las
bases y a las especificaciones técnicas que se deriven de !a junta de aclaraciones se
asentardn en el acta que se elabore al efecto, la que contendra la firma de los
asistentes; la omision de firma del acta por parte de alguno de los licitantes asistentes
no invalidard el contenido de la misma.

Se entregara copia del acta a cada uno de los licitantes que haya asistido a Ia reun:
los que no hayan asistido a la jurta purran solicitar pur escilo el acta d fa STty i te

V.- Presentacion y apertura de proposiciones.

Los licitantes presentaran las proposiciones técnica y econémica a que se refiere el
articulo 33 inciso a) fraccién 1 de la Ley, firmadas autografamente en todas y cada una
de sus partes por la persona facultada para elio; en sobres por separado, cerrados y
rotulados con {a informacién que determine la convocante.

La documentacién legal distinta a las proposiciones técnica y econtmica se presentara
a la vista.

a). Etapa lécnica

La convocante llevard a cabo esta etapa de conformidad con el procedimiento
dispuesto .en el ariculp 33 inciso a) de la Ley, el presente Reglamento y las

disposiciones que estipule fa convocante en las pases y las demar reiatnas y
aplicables.

Lo anterior se hara ‘constar en el acta que al efecto se levante. Se elaborara un
dictamen técnico por parte del personal gue designe la convocante, en el que se hara
constar el cumplimiento o incumplimiento de las proposiciones presentadas para
cada una de las partidas en cuanto a los aspectos técnicos, mismo que servird como
fundamento para la adjudicacién que realice la convocarite. Los responsables de su
elaboracion estan obligados a suscribirlo.

b). Etapa econémica.

Se realizara conforme al procedimiento sefalado en el articulo 33, inciso b) de la
Ley. el presente Reglamento, las disposiciones que estipule la convocante en las
bases y las demas relativas y aplicables. Se dara lectura a los importes totales de las
proposiciones econdmicas aceptadas y se levantara el acta de esta etapa. Se
elaborard el cuadro comparativo de las proposiciones econdémicas admitidas de
conformidad con el articulo 34 de la Ley. .

£l cuadro comparativo debera contener por lo menos los siguientes datos:
1) Nombre de la convocante;
2) Clave de la convocante;
3) Fecha;
4) Nimero de requ:src:én
5) Numero de reunién;
6) Tipo de Reunién;
7) NGmero de asunto del orden del dia;
8) Suficiencia presupuestal del programa presupuestario para gasto de capital y de
la paitida  para gasto corriente, indicando nimero de programa y partida;
9) Nombre de los proveedores panlcxpantes
10) Lote o partida;
11) Descripcién del bien o serviclo;
12) Cantidad;
13) Unidad de medida;
14} Precios unitarios con descuento mclundo
15) tmportes por lote o partida;
16) Vigencia del precio;
17) Marca;
18) Condiciones de pago.
18) Tiempo de entrega;
20) Forma de entrega; y
21) Observaciones.

El Presidente, Vicep‘r’és’ider‘wte y Sacretario procederan afirmar el cuadro comparativo.

Si derivado de la evaluacién econémica a qué se refiere el articulo 34 parrafo segundo
de la Ley se obtuviera un empate en el precioc de dos o mas proposiciones, la
adjudicacion se efectuara en primer término, a favor del licitante que resulte vecino de!
municipjo, en caso de subsistir el empate entre dos 0 mas vecinos del municipio, se
realizara @l falio en favor del Licitante que resulte ganador del sorteo manual que por
insaculacion celebré la convocante en ei propio acto de fallo, el cual consistira en Ia
colocacién de un boleto por catia propuesta que resulte empatada y depositados en una
urna, de la que se extraera el bolsto del licitante ganador.

VI, Fallo de la Licitacion. !

Ei falio a que se refiere el articulo 33, inciso b} fraccion il de sizerd contener

como minimo lo sigulente;

1.- Nombre de los licitantes cuyas proposiciones econdmicas fuc.:. zchadas
como resultado de su andlisis detallado y las razones que se tuvieron ... -
2.- Nombre de los licitantes cuyas proposiciones econémicas fueron ux S+

como solventes de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley;

" 3.« Nombre de los llcitantes a quienes se les adjudique el-pedidc ¢
identificando cada una de las partidas o conceptos y los montos asngnados

4.- Informacién para ﬁm\a del contrato, presentacion de garantias y en su'cawo.
entrega de anticipos, conforine a las bases de Licitacién Pablica.

Vii. Comunicacién del fallo de la Licitacién.
Se realizard en lps términos del articulo 33 inciso b)_, fraccién IV de la Ley.

Arliculo 22.- Las actas que se levanten en cualquier momento del procedimiento de
Licitacién Publica, ademés de su pormenorizacion, deberan contener como minimo:

1) Nombre de la convocante;

2) Numero de licitacién;

3) Denominacion del acto que se ileva a cabo;
4) Tipo dq Licitacién Publica;

'
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5) Lugar, fecha y hora de su celebracion;

6) ' Nombres de los servidores piblicos que intervienen en el acto;

7) Asuntos y acuerdos; y

8) Rubricas an cada una de las hojas y firmas al final del acta, de los participantes.

Articulo 23.- La convocante declarard deslerta una licitacion Publica cuando:

I. No se reciban proposiciones en el acto de presentacion y apertura de proposiciones;
Il. Las proposiciones presentadas no reinan las condiciones legales técmcas y
econodmicas solicitadas en ias bases;

IH. Si se considera que las proposiciones presentadas no convienen a los intereses del
Ayuntamiento.

Una vez declarado desierto el procedimiento de Licitacién Pubiica, la convocante con
sujecién a lo dispuesto en el articulo 25, fraccion Il de la Ley, podréd adjudicar de manera
directa el pedido o contrato, realizando el procedimiento establecndo en los articulos 32 y
33 de este Reglamento.

Articulo 24.- La Entidad Ejecutora cancelara el procedimiento de licitacién mediante
convocatoria poblica en los siguientes casos:
I. Cuando se extinga la necesidad de adquirir o arrendar los bienes o contratar la
prestacion de los servicios;
il. Cuando de continuar con e! procedimiento se pudiera ocasionar un dafno o per)ulcno a
{a convocante; o
11.Por no convenir a los intereses del Ayuntamiento.

La Entidad Ejecutora ejercera esta facultad previa autorizac_ién del Comité. ]
CAPITULO I
DE LAS LICITACIONES SIMPLIFICADAS

Articuto 25.- Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que ileve a cabo
el Ayuntamiento, de conformidad con el articulo 36 de la Ley bajo la modalidad de
Licilaci(_)n Simpilificada, por su monto de operacion se clasifican de la siguiente manera:

R Licitacién  Simplificada Mayor: Corresponden a esta modaildad, las

' . adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios hasta por un monto de

vaintinueve mil cuatrocientos once veces el salario minimo diario vigente en et
Estado de Tabasco. sin inciuir e} impuesto al Valor Agregado; y,

il Licitacion ~ Simplificada Menor; Corresponden a esta  modalidad, las
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios hasta por un monto de
once mil ciento setenta y cuatro veces el salario minimo diario vigente en el
Estado de Tabasco, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Articulo 26.- Las ficitaciones simplificadas se llevaran a cabo de acuerdo con el sigulente
pracedimianto:

I.- Se enviardn las invitaciones al numero de licitantes segin la modalidad que
corresponda conforme a lo dispuesto en ef articulo 36 de la Ley. Solo se podran
<ntregar proposiciones los licitantes que cuentan con capacidad de respuesta
nmediata, asi como los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios y
vas. actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con fos bienes,
damientos o prestacion de los servicios objeto del pedido o contralo a celebrarse y
ungan registro vigente en el padron estatal o municipal respectivo

1i- Las invitaciones & que se refiere este articulo se elaboraran en funcién de la
naturaleza de! bien o servicio y deberan solicitar pof lo menos:

a) Numero de requisicién;

b)Cantidad y especificaciones técnicas de los bienes o servicios;

¢). Precios: unitarios sin el Impuesto al Valor Agregado, incluyendo descuentos si
ios hubigre;,

d) Plazo, lugar y forma de entrega;

e) Vigencia de precios;

f) Condiciones de pago;

g) Pericdo de garantia;

h) Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espadol;
iLa manifestacién por escrito, bajo protesta de decir verdad por parte del
proveedor de no encontrarse en mnguno de los supuestos del articulo 51 de la

. Layu . -~

}¥ Fecha timite para presen(acxbn de proposncmnes Se fijara para cada operacién
ateéndiondo al tipo de bienes a servicios requeridos, asi como 8 la complejidad
para elaborar la propuesta;

k) Se incluira la siguiente leyenda: "La convocante se reserva el derecho de
reducir o cancelar lotes o partidas cuando advierta que existe Insuficiencia
presupuestal o por rebasar tudas las proposiciones los montos previstos para la
ticitacion";

1) Instrucciones para presentar tas proposiciones y garantias; y

m) Penas convencionalos que aplicara la convocante por atraso en la entrega de
fos bienes o en la ejecucion de 1os servicios.

™

1.H.- Adiclonalmenle podran contener:
a) Informacion espacilfica sobre el mantenimiento,
») Asistencia tdcnica y capacitacion;

YRelacién de refacciones que deberan cotizarse cuando sean parte Integrante
del contrato;

d) Dibujos;

©) Muestras;

f) Normas que en su caso scan aplicables;

g) Pruebas que se realizaran y, de ser posible, método para ejecutarlas;

h) Los demas requisitos que la convocante considere pertinente y viables para
asegurar los intereses del Ayuntamiento.

it.- Los licitantes deberén entregar a la convocante las proposiciones técnicas y
econdmicas por escrito; Jas proposiciones se presentaran en sobres separados,
cerrados, en el lugar, periodo y horario que para tal efecto se haya seralado en Ja
invitacién; adicionaimente presentardn su propuesta econdmica respaldada en medio
magnético dentro del sobra de fa propuesta econdmica con la finalidad de agilizar el
analisis respectivo.

Cumplido el término para la recepcidn de proposiciones, el Presidente dei Comité
elaborard y firmard una relacion de los sobres recibidos, la cual se presentara
invariablemente en la fecha de la reunion correspondiente

.- Para poder dar inicio a la reunion relativa al acto de presentacion y apertura de
proposiciones, el Presidente debera presentar la siguiente documentacion:

a) Relacién de proveedores invitados. Copia de invitaciones dirigidas a proveedores,
exhibiendo sello y firma de recibido.

b) En caso de que las invitaciones se trasmitan via fax o por cualguier otro medio, los
acuses de recibo se podran recibir por la misma via, previamente sellados y
firmados por el proveedor invitado;

¢} Requisiciones;

d) Proposiciones técnicas y econdmicas recibidas en sobre cerrado y por separado.

V.- Se deberd exhibir la documentacién legal correspondiente, para su respectiva
revision.

V .- El acto de apertura de proposiciones se llevard a cabo en dos etapas denominadas
Técnica y Econémica:

La apertura de sobres se llevara a cabo para la Licitacidn Simplificada Mayor y Menor
cuando se hayan recibido un minimo de cinco y tres proposiciones, respectivamente;
este acto se realizara sin ia presencia de los licitantes, pero invariablemente se invitard
a la Contraloria. La convocante se abstendra de aperturar los sobres sin la presencia
del representante de fa Contraloria.

aj) Etapa Técnica:

Sera la primera y tendra por objeto realizar la apertura, Gnicamente de aguellos
sobres que contengan las proposiciones técnicas y documentacion legal, a fin de
verificar que la documentacion solicitada se presente completa, y en su caso, se
descalificaran aquellas proposiciones que hubiesen ornitido alguno de los requisitos
exigidos.

El documento que contenga las especificaciones técnicas, se rubricara por la Entidad
Ejecutora y la Direccion de Administracion. La documentacién que recibira
cuantitativamente para su evaluacion técnica. Para poder efectuar el analisis técnico
de las proposiciones serd necesario que existan por lo menos tres o cinco
propuestas por cada partida o concepto solicitado susceptibles de ser analizadas,
segun el procedimiento de licitacion simplificada de que se trate.

Azts seguido, la Entidad Ejecutora elaborard un dictamen técnico, donde se hara
constar el cumplimiento o incumplimiento de las proposiciones presentadas paro
cada una de las partidas en cuanto a los aspectos técnicos, mismo que servird como
fundamento para la adjudicacion que realice la convocante. Los responsables de su
elaboracion estan obligados a suscribirio.

El procedimiento continuara aun cuando solo una de las proposiciones cumpla lo
requerido técnicamentepla cual se podra adjudicar si los precios son aceptables.

b} Etapa Econémica;
Se realizara la apertura de los sobres que contengan las proposiciones econémicas y
documentos con los reguisitos exigidos, de los licitantes cuyas proposiciones
técnicas no hayan sido desechadas en la etapa técnica; el documento que contenga
la proposicién econdémica se rubricard por la Entidad Ejecutora y la Direccion de
Administracién, con las que se elaborara cuadro comparative de cotizaciones.

El cuadro comparativo deberd contener por lo menos, los datos previstos en al
articulo 21, fraccién V, inciso B) del presenle ordenamiento.

c) Del Fallo: )
Seguidamente se convocard al Comité, para que una vez analizadas Jas propuestas
econbémicas respectivas, se dicte el fallo correspondiente y se designara el proveedor
ganador de conformidad con el articulo 34 de 1a Ley.

Se levantard el acta de la reunién en tres tantos criginales en la que se mencionara el
nombre del proveedor adjudicado y se hara constar las proposiciones que hubieren sido
rechazadas en cualquier etapa del procedimiento, sefialando los motivos que Io
ocasionaron.

Ei fallo de la licitacion simplificada se notificara por lista, en lugar visible al publico en
las oficinas de la convocante, que firmaran el Presidente y Secretario del Comité,
surtiendo sus efectos al dia habll siguiente. .
Articulo 27.- La convocante podrd declarar desierto el procedimiento o. determinadas
partidas de Ia licitacion simplificada por las causas sefaladas en e} articulo 23 del presente
Reglamento y cuando no reciba el minimo de propuestas seflaladas en el articulo 26
fraccién V de este ardenamiento.

Si fusse declarado deslerto el procedimiento la Entidad Ejecutora responsable ds la
contratacién podrd ejercer la modalidad de compra directa de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 32, fraccion Il de este Reglamento.
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Articulo 28:- La convocante podra cancelar el procedimiento de una Licitacion Simplificada
en los casos a que se refiere el articulo 24 de este Reglamento.

Articulo 29.- Las reuniones tendrdn como sede las instalaciones que designe la
convocante.

Los acuerdos que se tomen en las reuniones se haran constar en acta; la cual se
elaborara en pape! oficial o membretado de la convocante.

Dicha acta debera sellarse minimo en tres tantos y se firmara por los asistentes al concluir
13 reunion. Los acuerdos surtiran efecto hasta que se concluya y firme el acta de la

reunion.

Si no se concluyen los asuntos,a tratar se declarara en receso la reunién debiéndose
sefalar hora y fecha para continuarla dentro de los tres dias habiles siguientes.

Si el acta de la reunién no esta concluida y firmada, la convocante se abstendra de invitar
a nueva reunion.

La Entidad Ejecutora podra acordar las modificaciones de un acta en la misma reunién o
en la inmediata posterior.

Articulo 30.- El proveedor que resulte adjudicado en las licitaciones simplificadas esta
obligado a cumplir con los términos y condiciones de venta que haya sefialado en sus
propuestas técnicas y econdmicas; en caso contrario, se le aplicafdn, previas las
formalidades de Ley, las sanciones que procedan.

Articulo 31.- Si las proposiciones rebasan los montos previstos respectivamente, para las
licitaciones simplificadas mayor y menor, solo se. podra realizar la adjudicacion cuando la
suma del importe de los lotes que se pretenda adjudicar, no exceda el 10% del monto
maximo autorizado para cada modalidad y se satisfaga el minimo de cotizaciones de la
modalidad que se esté llevando a cabo.

CAPITULO I}
PROCEDIMIENTO PARA COMPRA DIRECTA

Articulo 32.- La Entidad Ejecutora, podra llevar a cabo el procedimiento de compra directa
a que se refiere el articulo 22, fraccion 1V de la Ley, en los siguientes casos:

I.- En los supuestos y con sujecién a las formalidades previstas en los articulos 21,
parrafo segundo, 22 fraccién IV, 25, 39y 40 de la Ley.

Il- En los casos y por el monto que determine el comité, en la adquisicion o
arrendarniento de bienes o en la contratacion de seivicios que se celebren con
tundamento en el articulo 37 de la Ley, y cuyo monto sea inferior a trescientas veces el
salaric minimo diario general vigente en el estado de Tabasco, sin incluir el impuesto al
valor agregado, bastara (nicamente el documento comprobatorio del gasto para
sustentar la adjudicacion directa. Y para los procedimientos de contratacion por
adjudicacién directa realizados cuyo monto cea igual o superior al equivalente de
trescientas veces hasta de mil cuatrocientas setenta veces el salario minimo general
vigente en el estado de Tabasco, sin incluir el impuesto al valor agregado, se podra
acreditar con al menos tres cotizaciones con las que se elaborara cuadro comparativo
con los datos previstos en el articulo 21, fraccidon V, inciso B, del presente
ordenannento,

Las adquisiciones que se realicen al amparo de este articulo se sujetaran a los criterios de
oplimizacién de recursos, economia, eficacia, eficiencia, /mparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el Ayuntamiento.

Articulo 33.- El documento emitido por el Comité a que se refiere el articulo 37 péarrafo
segundo de la Ley, en que dictamine sobre la procedencia de no lievar 3, cabo los
procedimientos de licitacion, debera contener como minimo los siguientes requisitos:

1.- Descripcion de los bienes o servicios;

2 - Motivacién, justificacion y fundamento legal del supuesto de excepcion;

3.- Proyecio, partida y suficiencia presupuesta,

4.- Precio estimado;

5.- Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servlcuos
6.- Forma de pago propuesta; y

7.- Firma y Sello.

Los requisitos anteriores no aplicaran en la adquisicién o arrendamiento de bienes o en la
contratacion de servicios que se celebren con fundamento en el articulo 37 de la ley, y
cuyo monto sea inferior a trescientas  veces el salario minimo vigente en el estado de
Tabasco, sin incluir el Impuesto a! Valor Agregado, de acuerdo a lo a establecido en el
articulo 32, fraccion il del presente reglamento.

Articulo 34.- La Entidad Ejecutora llevara a cabo el procedimiento de compra directa en los
casos previstos en la Ley y el presente Reglamento, previa autorizacion del Comité y
dictarnen respectivo de la Dependencia como unidad generadora de! gasto, el cual debera
cumplir con los requisitos descritos en el articulo anterior.

Articulo 35.- Las adquisiciones directas que realicen la Entidad Ejecutora se realizarén de
acuerdo con los criterios de econoia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que
se refiore el articulo 37, parrafo segundo de la Ley. La Contraloria Municipal intervendra
en los términos del Titulo Cuarto de la Ley.

Anticulo 36.- La determinacion de los bienes o linea de bienes en las Dependencias,
Organos y Entidades a que se refieca el articulo 40, fraccién | de la Ley, se presentara
ante el Comité dentro de los primeros cuarenta y cinco dias del ejercicio fiscal
correspondiente junto con el Programa Anual de Adquisiciones, Unicamente sa podran
contemplar bienes o linea de bienes estrictamente indispensables, que estén directamente
relacionados con la prestacitn del servicio de caracter social que brindan.

TITULO SEXTO
DE LOS PEDIDOS Y CONTRATOS
CAPITULO UNICO

Articulo 37.- Los pedidos y contratos se deberan formalizar en un plazo maximo de 30 dias
habiles contados a partir de fa fecha en que se hubiese notificado al licitante el fallo o la
adjudicacién de aquelios.

La copia fiel de! pedido debera contar con el sello de recibo deil provesdor. Los contratos
de adquisiciones, arrendamientos y . prestacion de servicios deberan contener los
requisitos minimos que establece el articulo 42 de la Ley, en los términos gue establezca
la Entidad Ejecutora. ’

Articulo 38.- Procedera la cancelacién de pedidos o contratos en los siguientes casos:

1.- Cuando el proveedor no se presente a suscribir el pedtdo o contrato dentro del plazo
establecido en el articuio 41 de la Ley,;

Il.- Cuando ef proveedor se encuentre en cualqunera de los supuestos. a que se refiere
el articulo 51 de ia Ley.

Articulo 39.- Las clausulas de les pedidos derivados de los diferentes procedimientos de
adquisicién, arrendamientos y prestacién de servicios a que refiere la Ley y el presente
Reglamento, contendran las siguientes obligaciones:

I.- Que el proveedor se obliga a surtir los bienes o servicios con lag especificaciones,
cantidades, marca, asi como precios, tiempo y lugar de entrega mencionados en el
anverso del pedido, manifestando que estan de acuerdo con sus proposmlones técnicas
y econdmicas o cotizacién;

Il.- Que para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones derivadas del pedido et
proveedor exhibe una fianza, sefialando el numero de pdliza, ia fecha de su expedicion,
el nombre de la compania afianzadora, el del beneficiario, el importe afianzado, asi
como el porcentaje equivalente al 10 % del impoite total del pedido, incluido el impuesto
al valor agregado;

Iti.- Que el incumplimiento por parte del proveedor, dard dérecho a la convocante a
dejar sin efecto el pedido, con fa sola obligacion de cubrir el importe de las mercancias
recibidas a entera satisfaccién y sin perjuicio de hacer valer la garantia de cumplimiento
otorgada por el proveedor; .

Y - Que durante el tiempo sefialado por el proveedof en su proposicion técnica, los
wencs descritos en el pedido eslaran garantizados contra defectos de fabricacion o
viclos weullos. obligandose a reponer inmediatamente el producto o articulo que
peserie defeclos o anomalas, tratdndose de irregularidadus en 1a prestacion de
servicios el proveedor estara obligado a corregirias sin cargo- adicional para la
convocante;

V.- Que tratadndose de equipos que requieran instalacion, ol proveedot se obliga a
instalarlos y & capacitar ai personal que en el futuro los maneje, sin costo alguno para la
convocante; .

VI.- Que acepta expresamente que la Contraloria tendra la intervencion gue las Leyes y
Reglamentos le sefialen para el control y verificacion del cumplimiento del pec‘ﬁdo;

VIl.- Que el pago de cualquier entrega parclal quedara condicionado a la entrega de la
totalidad de lo consignado en el propio pedido; y

Vill.- Que el incumplimiento en la entrega de los bienes o en la ejecucién de los trabajos
objeto del pedido dara lugar a la aplicacién de las penas convencicnales establecidas
por Ia convocante en la invitacion o convocatoria,

Articulo 40.- Para los efectos del articulo 41, quinto parrafo de la Ley, cuando se requiera
reconocer incrementos o decrementos en los precios, La Entidad Ejecutora establecera en
las bases de licitacién y en las invitaciones, una misma formula o mecanismo de ajuste
para lodos los, licitantes, la cual considerara entre otros aspectos, los siguientes:

I.- La fecha inicial de aplicacion sera la del acto de presentacion y apertura de
proposiciones; .
I1.- Plazos y fechas para realizar la revision de los precios pactados. En los casos de
atraso en la entrega del bien o prestacion del servicio por causas imp
proveedor, el ajuste de precios no podra exceder a la fecha de entrega o o ;129
del servicio originalmente pactada,

Iif.- Los componentes que integran la fbrmula o mecanismo, asl como o il
porcentual de cada uno de ellos, y

V.- Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables pui:
calculo del ajuste, que deberan provenir de publicaciones elegidas con cmc-r
oporturidad, confiabilidad, imparcialidad y disponibilidad. .

El monto del anticipo serd objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al pmvm. 3
lo que a partir de ésta sblo sera ajustado el saldo del precio total. -

En la edjudicacién directa, la férmula o mecanismo de ajuste podr2
cotizacién respectiva, sujetdndose a lo previsto en este articuio o |
contrato gorrespondients.

Adiculo 41.- Para los efectos del artichlo 42, fraccién IX de la Ley, en las basé‘s de
icitaciéon publica @ invitaciones, asi como en los pedidos y contratos se establecera 1a
aplicacidn de penas convencionales por atraso en el cumplimiento de los plazos de
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entrega de los bienes o de prestacion de los servicios, las que no excederan del monto de
I garantia de cumplimiento del contrato y serdn determinadas en funcién de los bienes o
servicios no entregados o prestados oportunamente. De igual manera, se establecera gque
el pago de los bienes y servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que =l
proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales. No sera requisito aplicar
las penas convencionales para poder hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

La convacante podrad establecer en las bases de Licitacidn Publica, invitaciones y
contratos, deducciones al pago de las adguisiciones, arrendamientos o prestacion de
servicios, con motivo del incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones, en cuyo
caso establecera el limite de incumplimiento a partir de! cual procedera la rescisién del
contrato. Cuando el incumplimiento de las obligaciones del proveedor no derive del atraso
a que se refiete o primer parrafo de este articulo, sino por otras causas establecidas en el
contrato, ia Entidad Ejecutora podra iniciar en cualquier _momento posterior al
Incumplimiento el procedimiento de rescision del contrato.

Articulo 42.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley, la Entidad
Ejecutora previo dcuerdo con las Dependencias, podrd modificar los pedidos o contratos,
on log siguientes casos:

1.- Por ampliacion de la vigencia del pedido o contrato a peticién de las Dependencias;

il.- Por incremento en la cantidad de bienes originalmente adquiridos, hasta por un
monto equivalente a diez por ciento del total del pedido o contrato que se pretenda
modificar.

Sera Improcedente 1a modificacion de pedidos y contratos cuya vigencia haya concjuido.

Articulo 43.- La cancelacion o modificacion de pedidos debera someterse a consideracion
de la Entidad Ejecutora, en ejercicio de sus facultades podran autorizaria 6 rechazarla.

Adiculo 44.- La terminacién anticipada de los pedidos o contratos a que se refiere el Art.
49 parrafo ultimo de la Ley, se sustentara mediante dictamen que precise las razones o
- causas ;ustnl‘ icadas. que Ia originen.

l-.os pago’s pendientes de cub.irse en la fecha de'la suspensién procederan previa solicitud
por escrito del provesdor, Unicamente por concepto de bienes y servicios recibidos a
eniera satisfaccion por la-convocante; se efectuaran dentro de un término que no podra
exceder de cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la presentacion de la factura
debidamente requisitada.

TITULO SEPTIMO
DE LOS ALMACENES

CAPITULO UNICO

Articulo 45.- La funcién de simacenar, resguardar, suministrar y controfar los bienes que
se adquieran conforme a este Reglamento, sera llevada a cabo por la Entidad Ejecutora y
las Dependenclas, en las dreas fisicas deslinadas para tal efecto.

Articulo 46.- Las actividades de recepcién, guarda y suministro de los bienes quuirldos,
deberan lievarse a cabo a través de procedimientos que permitan su adecuado control
interno y estricta vigilancia fisica.

Articulo 47 .- Los bienes en desuso, que se encuentren deteriorados, ¢ sin utilidad practica,
quedaran bajo resguardo de los almacenes por separado, hasta que se decida su
utilizacién o destino final.

Articulo 48.- En los almacenes se llevaran a cabo inventarios mensuales por muestieo,
con la finalidad de verificar sus existencias. La Entidad Ejecutora y las Dependencias,
podran soliciter auditorlas anuales de cierre de ejercicio y las eventuales que se
consideren necesarlas a la Contraloria,

Articulo 49.- El responsable de los almacenes, registrard las entregas de los materiales
por parte del proveedor, verificando que correspondan a las cantidades y especificaciones
estiputadas en los pedidos o contratos respectivos; sl es procedente sellara la
documentacion soporte de la entrega. i

TITULO OCTAVO
DELAS SANCIONES, INCONFORMIDAD Y RECURSO DE REVISION

CAPITULO |
DE LAS SANCIONES

Articulo 50.- La Contralorla para la imposicién de las sanciones previstas en la Ley,
nolificara a la persona fisica o juridica colectiva los hechos presumiblemente constitutivos
de la infraccién.

Articulo 51.- Dentro de la documentacién comprobatoria a qué alude el articulo 87 parrafo
terceto-de fa Ley, la Entidad Ejecutora y en su caso las Dependencias, deberén acreditar
el monio de los dafos o perjuiclos causados con motivo de la presunta infraccién.

3T'vﬁpon¢r las sanciones a que alude el Titula Quinto de la Ley, la Contraloria debera

i previamente al Infractor dei inicio del procedimiento, para que este dentro de los

1.% & hébiles siguientes exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas
%0 cuents.

9 32.- E! procedimiento se iniciard a pelicion de parte, sin perjuicio Ye que la
m- <8 pusda iniciarlo de oficlo cuando se trate de las infracciones sefialadas en el
artlcuk5; racciones 11 IV y V de fa ley.

Antes de solicitar que se inicie el procedimiento a un proveedor por las causales
establecidas en el articulo 66 fracciones | y Il de la ley, la Entidad Ejecutora debera
requerirla por escrito el cumplimiento. El requerimiento antes mencionado se hara por
. Ginica ocasion el Gitimo dia que se hubiere establecido para cumplir en tiempo, en este sa

deberan especificar los motivos de incumplimiento y el otorgamiento de 3 dias habiles
como plazo para solventarlo

Una vez oido al infractor y desahogadas las pruebas ofrecidas y admitidas, se procedera,
dentro de los diez dias habiles siguientes, a dictar or escrito la resolucién que proceda, la
cua: sera notificada en forma personal o por correo certificado, de igual manera podia
hacerse en los estrados de ks Contraloria.

Articulo 53.- La Contraloria fundara y motivara su resoiucidn, considerando lo establecido
en el articulo 68 de la ley.

Articulo 54.- Las autoridades competentes haran uso de las medidas legales necesarias,
incluyendo el auxilio de la-fuerza pttiica, para lograr la ejecucién de las sanciones y
medidas de seguridad que procedan.

Articulo 55.- Las sanciones a que alude este titulo se impondran sin perjuicio de las penas
que correspondan a los delitos en gue, en su caso, incurran los infractores.

Articulo 56.- Sin perjuicio de lo establecido en las leyes administrativas, en caso de
reincidencia se duplicar4 la multa y el periodo de inhabilitacién impuesto, en ambos casos
no se deberd exceder de lo establecido en el articulo 66 de la Ley.

Articulo 57.- El procedimiento de sancién a proveedores se iniciara sin peruicio de la
aplicacion de las garantias otorgadas o pena convencionales pactadas

Articulo 58.- El escrito mediante el cual se solicite el inicio del procedimienta de sancién se

deberan precisar los dafos y perjuicios que en su caso se hubieran producido o pudieran
produc;rse

Articulo 59.- Las sanciones que se aplicardan a los proveedores que cometan las
nfracciones establecidas en el articulo 66 fracciones Il, IV y V de la ley, serdn
equivalentes desde cien hasta mil quinicntas'veces el Salario Minimo General Vigente y 2
aflos de inhabilitacion.

CAPITULO I
DE LA INCONFORMIDAD Y EL RECURSO DE REVISION

Articulo 60.- Si el escrito de inconformidad no reGne los requisitos establecidos por la Ley,
la Contraloria desechara al promovente su correccibn en un plazo de cinco dias a
excepcion de lo establecido en el articulo 78, de la Ley.

Articulo 61.- La Contralorfa dar4 aviso a la Entidad Ejecutora de la inconformidad
presentada, acompafiando copia de ja misma, a efecto de que rinda un informe
circunstanciado. La informacién que remita la Entidad Ejecutora se referirs a cada uno de
los hechos manifestados por e! inconforme, debiendo acompafiar la documentacion
relacionada con e! procedimiento de contratacién.

Articulo 62.- E! monto de la garantia a que se refiere el articulo 73 parrafo penultimo de. 1a
Ley, no serd menor al diez ni mayor at treinta por ciento del monto de la proposicién
econdémica del inconforme; cuando no sea posible conocer dicho monto se tomara como
referencia el presupuesto disponible autorizado para llevar a cabo fa adquisicidn,
arrendamiento o contratacion del servicio. Una vez recibida la notificacién en la que la
Contraloria ordene la suspension, la convocante suspendera todo acto relacionado con ef
procedimiento de contratacion.

Articulo 63.- Procedera la inconformidad cuando se legue a la conclusién de que el
concepto de violacién es fundado, de acuerdo con las razones esgrimidas al respecto por
el inconforme.

Sera improcedente el recurso si del estudio de las pruebas aportadas por el recurrente nc
se demuestra la inexistencia de agravios o si las pruebas aportadas por el mismo no son
suficientes para resolver el fondo dei asunto favorable a su interés.:

Cuando del estudio y valoracion de las constancias del expediente se advierta que el
recurrente no presenté en su proposicion técnica o econdmica alguno de los requisitos que
la convecante exige en la invitacién o en las bases de la licitacion sera innecesario el
andlisis de los demas puntos controvertidos de la inconformidad y la Contraloria
desechara el recurso de plano.

TRANSITORIOS:

PRIMERO.- Queda derogado el Reglamento, publicado en el Suplemento B' del
Peritdico Oficial No. 6775, de fecha 11 de Agosto del 2007,

'SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente al de su Publicacion
en el Peribddico Oficial del Estado.

TERCERO.- A los actos y contratos que la Entidad Ejecutora haya celebrado con
anterioridad a la entrada en vigor del presente Reglamento, les seran aplicables las
disposiciones legales y administrativas vigentes al momento de su inicio o celebracién.

REGLAMENTO APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A
LOS DIECISIETE DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL TRECE, POR LOS
REGIDORES QUE INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL
MARGEN DE LA PRESENTE, POR Y ANTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
QUIEN CERTIFICA Y DA FE —---

/.
MTRO HECTOR PERALTA GRAPPIN
Primer Ragidor Propietarp y Presidente Municipal

Y
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LIC. CECILIA MERCEDES INCLAN
MARTINEZ DE ESCOBAR
Segundo Regidor Propietario y Sindico
de Hacienda de Ingresos

/n gelaLow f/z//@ni

C. ANGELA TORRES FALCONI
Cuarto Regidor Propietario

C. GUILERA ALEJANDRO
Tercer Regfdor Propietario y Sindico de
acienda de Egresos

C. MARTHA RABANALES PEREZ
Quinto Regidor Propietario

7))
C. LIBRADO RERRERA HERRERA
Séptimo Regidor Propietario

Neeonyen G

N
C. VERONICA CORDOVA VALENZUELA
Sexto Regidor Propietario

st ok S0

C. DEYSI CRISTINA SANCHEZ C.IGNACIO
CORDOVA - Noveno |

Octavo Regidor Propietario

ILERA ALCUDIA
gidor Propietario

LiC. RENE ISTA SUAREZ

Decimo Regidor Propieta::o Decimo Prim @gidor Propietario

-

C. JOAQUIN REHEZ ALVAREZ

C. JEgUS PEREZ LOPEZ
Dacimo Tercer Regidor Propieterio

Decimo Segundo Regidor Propietario

.

C-MARIA EN@NZA&L& CASTELLANGS ¢

Decimo Cuarto Regidor Propietario

C. JESUS ROMERO LOPEZ, of Secretaro - del
Ayuntamiento, qulen certifica y da f4

EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION I,
SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE.LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 85 FRACCION I Y 76 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 28 FRACCION I, 38 FRACCION Vi, 47, 51, 52, 53,
65 FRACCION I, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS, Y PARA SU DEBIDA
PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EXPIDO EL PRESENTE REGLAMENTO, EN EL
PALACIO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
COMALCALCO, TABASCO, A LOS DIECIESIETE DIAS DEL MES DE ENER§ DEL ARO

ERALTA GRAPPIN
‘Municipal Secroterio del Ayuntamiento

PRESIDENCIA MUNICIPAL

No.- 142

REGLAMENTO DEL COMITE DE LA OBRA PUBLICA DE
MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO.

B

7;-' 5| 'g Constitinonal dud

: Munic pio de

\;@' 7 | Cometaako Tatunco,
20132014

HECTOR PERALTA GRAPPIN, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL IMUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A TODOS LOS
HABITANTES, HAGO SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR LOS ARTICULOS 115 DE LA GONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANCS; 7. 65 FRACCION 1. DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
£STADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 2, 4, 29 FRACCION lll, XI Y XIi, 47, 51,
52 53 FRACCION il Y 11, 65, FRACCION II, 74, 84 Y 232 DE LA LEY ORGANICA DE
| 05 MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO. 1, 3 Y 33 DE LA LEY OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONACOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE
TABASCO Y:

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que de conformidad a lo sedalado por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de ios Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Tabasco, el Municipio =5 la base de 'a Division Territorial de la
Organizacion Politica y Administrativa de! Estado de Tabasco

SEGUNDO.- Que mediante decreic Numero 007 Publicado en un suplemento en el
Periodico Oficial 6426 de fecha siete ‘e Abril de 2004, el H. Congreso del Estado expidid
la nueva Ley de Obras Publicas y Siivicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Tabasco y entre estas reformas se :re0 el Comité de Obras Publicas como un 6rgano
facultado para establecer las politice's, lineamientos, prioridades y metas en materia de
obras publicas.

TERCERQ. Que el Ayuntamiento que presido, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraccién | de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29 fraccion I, X!y X,
53 fraccién il y 111, 74 y 84 de la Ley Organica de los Municipios det Estado de Tabasco, 1,
3y 33 de la Ley e Obras PUblicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado de
Tabasco y los Articulos del 13, 14 inciso "B", 15, 16, 17 y 18 del Reglamento de la Ley.
siendo su facultad aprobar los reglamentos necesarios para el correcto desempefio de la
Administracion Pablica Municipal y que de acuerdo al actual Federalismo y a la
corresponsabilidad publica e institucional, éste Municipio adecua sus disposiciones legales
a los nuevos tiempos, al prever la aplicabilidad de la normatividad de indole Estatal, er
sesion extraordinaria de de cabildo, fecha 7 de enero del ario dos mil trece, se ha serv io
expedir el siguiente: 4

REGLAMENTO DEL COMITE DE LA OBRA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
COMALCALCO, TABASCO.

TITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento de observancia obligatoria para los Organos de la
Administracién Publica Municipal y tiene por objeto establecer el Comité de la Obra
Puablica Municipal de Comalcalco, Tabasco. /

s —— )
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: .
ARTICULO 2. Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. LEY: Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado de
Tabasco;

. REGLAMENTO: Reglamento del comité de la Obra Publica Municipal de Comalcalco,
Tabasgco. ’

1ll. ORGANO SUPERIOR: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Taba's‘éo:
IV. CONTRALORIA: Contraloria Municipal; ‘

V. COMITE: Comﬁé de {a Obra Puiblica Municipal de Comalcalco._Tabasco;

V1. SCAOP: Secretaria de Comunicaciones, Asentamiento y Obras Publicas;

Vil. OBRA PUBLICA: Todo trabajo que se indica como Obra en el articulo 3 de la Ley;

VI, SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS OBRAS PUBLIéAS: Todos los serviclos
mencionados en el articulo 4 de la Ley;

IX. AYUNTAMIENTO: Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Comalcalco,
Tabasco; y '

X. CICOP: Comité Intersecretarial Consultivo de la Obra Publica.

ARTICULO 3. Los recursos materiales que se requieran para el desempefio’ de las
actividades encomendadas al Comité seran con cargo al presupuesio de las
dependencias a que estén adscritos los servidores publicos integrantes del Comité de la
Obra Publica Municipal. -

CAPITULO1I
OBJETO

ARTICULO 4. El Comité es un drgano de vigilancia facultado para observar y opinar
sobre los procesos de adjudicacién de la obra publica. vigilando en todo momento las
- ynres condiciones ofertadas al Municipio, en cuanto a la calidad, servicio, costo y tiempo
+iecucion, permitiendo con ello, dar Un mejor seguimiento al programa operativo anual
a1 Obra Publica y los Servicios Relacionados con las Mismas, siendo encargado
i-1emas de vigilar la debida observancia y aplicacién de ias disposiciones iegales en
materia de obra publica y servicios refaclonados con las mismas.

Con base en los estudios y opiniones del Comilé, se expedirdn las disposiciones
administrativas que deberdn observarse en la contratacion y ejecucién de las obras, sst
como coadyuvar a la transparencia en la évaluacién- de gropuestas motivo de 18
adjudicacién de contratos. ] ) s -
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