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No.- 7556

RESOLUCION

RESOLUCION POR LA QUE SE DECLARA BIEN DEL DOMINIO PUBLICO, EL
PREDIO UBICADO EN LA RANCHERIA GUTIERREZ GOMEZ, DEL MUNICIPIO
DE COMALCALCO, TABASCO, CONSTANTE DE UNA SUPERFICIE TOTAL DE
360.50 M2 (TRECIENTOS SESENTA PUNTO CINCUENTA METROS
CUADRADOS), EN EL QUE SE ENCUENTRA CONSTRUIDO EL “CENTRO DE
SALUD CON 1 NUCLEO BASICO”, MEDIANTE LA ACREDITACION DE LOS
DERECHOS DE POSESION Y CONSECUENTEMENTE INSCRIPCION
REGISTRAL A FAVOR DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO EN
BENEFICIO DE LA SECRETARIA DE SALUD.

Q.F.B. GREGORIO EFRAIN ESPADAS MENDEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO, TABASCO; A TODOS
SUS HABITANTES, HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO CON FUNDAMENTO EN
LOS DISPUESTO POR LOS ARTICULOS; 115 FRACCION Il INCISO B) DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65
FRACCION | INCISO B) DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE
Y SOBERANO DE TABASCO; 233 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS
DEL EL ESTADO DE TABASCO; ESTANDO LEGALMENTE CONSTITUIDO EN EL
ACTA NUMERO UNO DE LA SESION DE INSTALACION DE CABILDO DE FECHA
CINCO DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS, PROCEDE A DAR
SEGUIMIENTO A LA PROPUESTA PARA DECLARAR BIEN DEL DOMINIO
PUBLICO, EL PREDIO UBICADO EN LA RANCHERIA GUTIERREZ GOMEZ,
MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, CONSTANTE DE UNA SUPERFICIE
DE 360.50 M2 (TRECIENTOS SESENTA PUNTO CINCUENTA METROS
CUADRADOS), EN EL QUE SE ENCUENTRA CONSTRUIDA EL “CENTRO DE
SALUD CON 1 NUCLEO BASICO”, MEDIANTE LA ACREDITACION DE LOS
DERECHOS DE POSESION Y CONSECUENTEMENTE INSCRIPCION
REGISTRAL A FAVOR DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO EN
BENEFICIO DE LA SECRETARIA DE SALUD, POR LO QUE SE EMITE LA
PRESENTE RESOLUCION, CON BASE A LO SIGUIENTE:

ANTECEDENTES

1.- Que de conformidad a lo establecido en el articulo 115 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Tabasco; 2 de la Ley Organica de los Municipios del el Estado de
Tabasco; es la bases de la division territorial y de la organizacion politica y




19 DE OCTUBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL 3

administrativa del Estado; auténomo en su régimen interior y conforme a las
disposiciones constitucionales y-a la presente Ley. “El Municipio es-la base de la
organizacion politica, social, territorial y administrativa del Estado y de la
Federacion; investido de personalidad juridica, auténomo en su régimen interior y
con libertad para administrar su hacienda, cuya funcién primordial es permitir el
gobierno democratico para el constante mejoramiento econdémico, social y cultural
de sus habitantes”:

2.- Que de conformidad con el articulo 115 fraccion Ill de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco; articulo 126 inciso a) de la Ley Organica de los
Municipios del el Estado de Tabasco; el Municipio esta obligado a brindar a todos
sus habitantes, los servicios publicos basico e indispensables para tener una mejor
calidad de vida, fomentando con éstas acciones el bienestar social; entendiéndose
como servicio publico: “El conjunto de actividades y prestaciones permitidas,
reservadas o exigidas a las administraciones publicas por la legislaciéon en cada
Estado, y que tienen como finalidad responder a diferentes imperativos del
funcionamiento social y en Ultima instancia, favorecer la realizacion efectiva de la
igualdad y del bienestar social.

3.- Los Servicios Publicos que debe proporcionar el Municipio a sus habitantes, se
encuentran contemplados en el articulo 115 fraccién Il de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, el cual menciona: “Los Municipios tendran a su
cargo las funciones y servicios publicos siguientes:

a).- Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicién de sus aguas
residuales;

b).- Alumbrado Publico
c).- Limpia, recoleccién traslado, tratamiento y disposicién final de residuos;
d) Mercados y centrales de abasto

e).- Panteones /"
e

f) Rastro

)
)
)
)

g) Calles, Parque y Jardines y su equipamiento;

h) Seguridad Publica, en los términos del articulo 21 de esta Constitucidn, policia
preventiva municipal y transito;
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i).- Los demas que las legislaturas locales determinen segun las condiciones

territoriales y socio-econémicas de los Municipios, asi como su capacidad’

administrativa y financiera.

4.- Que de conformidad a lo dispuesto en el articulo 115 fraccion Il y IV de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraccién V de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 107 de la Ley
Organica de los Municipios del el Estado de Tabasco “El Municipio esta investido
de personalidad juridica y patrimonio propio, por lo que administrara libremente su
hacienda”, entendiéndose como pates integrantes de la Hacienda Publica Municipal
de acuerdo a los preceptuado en el articulo 106 de la Ley Organica de los Municipio
del Estado de Tabasco:

.- Los bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio;

|l.- Los bienes muebles e inmuebles destinados al servicio publico municipal a cargo
del Ayuntamiento;

1l.-Los bienes de uso comdn municipal;

IV.- Los bienes propios de cualquier otra clase, cuyos productos se destinen
al sostenimiento de los servicios publicos;

5.- Que de conformidad a los articulos 850, 851 y 853 del Codigo Civil del Estado
de Tabasco en vigor, los bienes muebles e inmuebles pertenecientes a la
Federacion, a los Estados o los Municipios, son de dominio del poder publico, los
cuales a su vez de dividen en: de uso com(n, destinados a un servicio publico y
propios.

Los bienes muebles e inmuebles destinados al servicio publico municipal a cargo
del Ayuntamiento son considerados como parte de la Hacienda Pdblica Municipal
acorde a lo preceptuado en el articulo 106 de la Ley Orgénica de los Municipios del
el Estado de Tabasco. Aunado a lo anterior el articulo 856 del Cédigo Civil del
Estado de Tabasco en vigor menciona expresamente: “Los bienes destinados a
un servicio publico, lo mismo que los propios, pertenecen de pleno dominio
al Estado o a los Municipios; pero los primeros son inalienables e imprescriptibles,
mientras no se les desafecte del servicio publico a que se hallen destinados”.

6.- El pleno dominio que ejerce el Municipio, sobre los bienes destinados al servicio
pUblico, al cual hace referencia el articulo 856 del Cédigo Civil del Estado de
Tabasco, es definido doctrinalmente como: “El poder directo e inmediato sobre un
bien mueble o inmueble, por la que se atribuye a su titular la capacidad de disponer
del mismo, sin mas limitaciones que las que imponga la ley. Esto implica tener el
uso, disfrute y disposicién del bien mueble o inmueble.”
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CONSIDERANDO

1.- Que el Ayuntamiento de Comalcalco, tiene pleno dominio, un predio ubicado en
la Rancheria Gutiérrez 360.50 M2 (Trecientos Sesenta punto Cincuenta Netros
Cuadrados), localizado dentro de las siguientes medidas y colindancias: al
Noreste: 16.80 mts. con Elizabeta Leyva y 10.55 mts. con Rosa Acopa, al Sureste:
12.96 mts. con Rosa Acopa, al Suroeste: 27.34 mts. con D.D.V. Carretera Vecinal
y al Noroeste: 13.44 mts. con Elizabeta Leyva; y el cual se encuentra destinado
exclusivamente para brindar al servicio publico del “Centro de Salud con Un
Ntcleo Basico”, beneficiando a los habitantes del poblado y zonas aledanas.

El Municipio de Comalcalco, Tabasco; a efecto de cumplir cabalmente con la
obligacién impuesta por el articulo 115 fraccién Ill de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, referente a proporcionar a sus habitantes los servicios
publicos necesarios para tener una mejor calidad de vida, destind recursos
econdmicos y el inmueble descrito en el parrafo inmediato anterior, para la
construccién y remodelacion del “Centro de Salud con Un Nucleo Basico”,
ubicado en la Rancheria Gutiérrez Gomez de éste Municipio de Comalcalco,
Tabasco.

2.- Que el predio antes mencionado, carece de antecedentes registrales de
propiedad, y no se encuentra inscrito como derecho de posesion en el padrén
catastral a favor del “Centro de Salud con 1 Nicleo Basico”.

Salud con Un Nucleo Basico”, sobre el bien inmueble objeto de la presente
resolucion, mediante la acreditacion de los derechos de posesion, declarando como
bien del dominio publico y consecuentemente su inscripcion Registral a favor del
Gobierno del Estado de Tabasco en beneficio de la Secretaria de Salud.

Lo anterior, con base a las siguientes consideraciones legales:

a).- La posesion del “Centro de Salud con 1 Nicleo Basico”, es de manera
pacifica, continua, publica y a titulo de duefio desde hace muchos afios, en un
predio ubicado en la Rancheria Gutiérrez Goémez, del Municipio de Comalcalco,
Tabasco, constante de una superficie 360.50 M2 (Trecientos Sesenta punto
Cincuenta Netros Cuadrados), localizado dentro de las siguientes medidas y
colindancias: al Noreste: 16.80 mts. con Elizabeta Leyva y 10.55 mts. con Rosa
Acopa, al Sureste: 12.96 mts. con Rosa Acopa, al Suroeste: 27.34 mts. con D.D.V.
Carretera Vecinal y al Noroeste: 13.44 mts. con Elizabeta Leyva; por lo cual ha

3.- Que es necesario dar certeza juridica al pleno dominio que ejerce el “Centro de R&
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ejercido un poder de hecho y derecho sobre el inmueble, reconocido y respetado
por terceros.

b).- El Predio antes mencionado se destind exclusivamente para
proporcionar el servicio publico de Salud, para lo cual el Ayuntamiento del Municipio
de Comalcalco, Tabasco; construyo el “Centro de Salud con 1 Nicleo Basico”,
en la Rancheria Gutiérrez Gomez, que beneficia a los habitantes de la comunidad
y zonas aledanas.

c).- El articulo 106 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, reconoce a los bienes muebles e inmuebles destinados al servicio publico
municipal a cargo del Ayuntamiento como parte integrante de la Hacienda Publica,
es decir, que por disposicion de la Ley el inmueble objeto de la presente resolucion
al estar destinado a brindar el servicio publico que pertenecen de hecho y por
derecho al Municipio.

d).- El articulo 856 del Codigo Civil del Estado de Tabasco en vigor menciona:
“Los bienes destinados a un servicio publico, lo mismo que los propios
pertenecen de pleno dominio al Estado o a los Municipios”...lo que significa,
que el inmueble objeto de la presente resolucion se encuentra bajo el pleno dominio
del Gobierno del Estado de Tabasco; en razén de que esta destinado para el
servicio publico del “Centro de Salud con Un Nicleo Basico”; ademas por ser
una disposicion expresa de la Ley surte efecto “Erga Omnes”, lo que salvaguarda el
pleno dominio que ejerce el Municipio sobe el mencionado inmueble y en ningln
momento puede ser objeto de algun otro régimen de propiedad.

4 .- Consecuentemente, a fin de dar certeza juridica al pleno dominio que ejerce el
GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASO en beneficio de la SECRETARIA DE
SALUD, sobre el bien inmueble de la presente resolucién, se instruyo a la Direccion
de Asuntos Juridicos para que en estricta observancia de lo dispuesto por los
ordenamientos legales aplicables que establecen los requisitos de procedibilidad,
formara el expediente administrativo correspondiente, el cual se desahogd en los
términos siguientes:

l.- UBICACION EXACTA DEL INMUEBLE: Predio Rustico en la Rancheria
Gutiérrez Gomez, del municipio de Comalcalco, Tabasco; constante de una
superficie 360.50 M2 (Trecientos Sesenta punto Cincuenta Netros Cuadrados),
localizado dentro de las siguientes medidas y colindancias: al Noreste: 16.80 mts.
con Elizabeta Leyva y 10.55 mts. con Rosa Acopa, al Sureste: 12.96 mts. con Rosa
Acopa, al Suroeste: 27.34 mts. con D.D.V. Carretera Vecinal y al Noroeste: 13.44
mts. con Elizabeta Leyva, el que a su vez cumple con el alineamiento y construccion
de acuerdo a lo manifestado en el oficio DOOTSM/RN/01712/2021 de fecha 25 de
mayo de 2021 emitido por el Director de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales.

== F
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Il.- LA NO EXISTENCIA DE ANTECEDENTES REGISTRALES DE PROPIEDAD:
No se encontrd inscrito, ni a favor de persona alguna, respecto del referido predio,
se acredita con la certificacion con ndmero de volante 86421, expedida por la
Direccion General del Registro Publico de Propiedad y Comercio de la Ciudad de
Comalcalco, Tabasco de fecha 04 de marzo de 2021

lll.- LA LEGITIMA POSESION DEL BIEN INMUEBLE, ubicado en la Rancheria
Gutiérrez Gomez, del municipio de Comalcalco, Tabasco; a favor del “Centro de
Salud con 1 Nucleo Basico”.

IV.- INMUEBLE DESTINADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO,
del “Centro de Salud con Un Nucleo Basico”, tal y como se acredita con las
constancias DOP/RN/2684/2019 de fecha 03 de diciembre de 2019, expedida por
el Ing. Mario Gonzélez Noverola, entonces Director de Obras, Ordenamiento
Territorial y Servicios Municipales del Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco.

V.-EL INMUEBLE NO CONTIENE VESTIGIOS ARQUEOLOGICOS, HISTORICOS
O ARTISTICOS, tal y como se acredita con la certificacion nimero 401.3 S17.2-
2019/1865, expedida en fecha 03 de diciembre de 2019, por el Dr. Carlos Arturo
Giordano Sanchez Verin, Director del Centro INAH Tabasco.

VI.- CERTIFICACION DE VALOR FISCAL, con nimero de oficio CM/01293/2021
de fecha 17 de Agosto de 2021, el predio a regularizar ubicado en la Rancheria
Gutiérrez Gomez del municipio de Comalcalco, Tabasco; a favor del “Centro de
Salud con Un Nucleo Basico”, cuenta con un valor fiscal de $ 3,250.00, expedido
por la Lic. Ana Leysi Pérez Rodriguez, Subdirectora de Catastro del Municipal de
Comalcalco.

VII.- Se exhibe oficio PC-023 constancia de no riesgo, de fecha 03 de diciembre de
2019, expedida por el Arg. Miren Eukene Vicente Ertze, Directora de la Unidad
Municipal de Proteccion Civil de Comalcalco; en donde informa que en el “Centro
de Salud con 1 Nicleo Basico”, no se encuentra en zona de riesgos de acuerdo
a la verificacion realizada por esa Coordinacion. \?

VIil.- Constancia de Uso de Suelo, el uso de Suelo sera utilizado como Centro de
Salud con 1 nicleo basico, por lo que es factible el uso de suelo para lo cual fue
solicitado, como se acredita con la factibilidad de uso de suelo, con numero
DOP/RN/2684/2019 de fecha 03 de diciembre de 2019, suscrito por el Ing. Mario
Gonzalez Noverola, entonces Director de Obras Ordenamiento Territorial y
Servicios Municipales de Comalcalco

IX.- El predio a enajenar cuenta con dictamen técnico No.35, en el cual se determiné
factible la compatibilidad de uso de suelo, como se acredita con el oficio nimero
SOTOP/SDUQT/374/2020 de fecha 16 de octubre de 2020, validado por el
Subsecretario de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial Arq. Rafael Martinez
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de Escobar Pérez, en el que su punto lll.- a la letra dice “con base en lo anterior y
con fundamento en el articulo 40 fracciones VIl y VIl de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado; articulos 8 y 9 fraccién Il de la Ley de Ordenamiento
Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco y articulos 149 incisos C, 150 “C”
y 151 del Reglamento de dicha Ley y de los articulos 16 fraccion I; 17 fracciones
XXI'y XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y
Obras Publicas (SOTOP); se determina factible la compatibilidad de uso de suelo
para la regularizacién de un inmueble con una superficie de 82,840.68 m2, ubicados
en los municipios de Comalcalco, Paraiso, Jalpa de Méndez y Nacajuca del Estado
de Tabasco; con destino de varios Subsistemas ocupados por elementos de
Equipamiento Urbano, para que la Coordinacion para la Regularizacion de la
Tenencia de la Tierra del Estado de Tabasco, pueda continuar el proceso de
regularizacion de los inmuebles; en virtud de ser congruente con los Lineamientos
para el Desarrollo Urbano del Programa Estatal de Desarrollo Urbano del Estado de
Tabasco; vigente del que 13 de ellos tienen destino de Equipamiento Urbano y uno
es exclusivamente de uso agropecuario por ser inundable, en virtud de lo siguiente:

1.- Se trata de Equipamiento Urbanos consolidados con varios afios de antigiiedad,
ubicados en zona rural y algunos en pequefios poblados, cuyo proposito de la
regularizacién de la tenencia de la tierra, tiene con finalidad acreditar la propiedad
del inmueble para estar en posibilidad de obtener recursos financieros de los
programas federales para mantenimiento o ampliacioén a los mismo y asi brindar un
servicio eficiente y de calidad.

2.- Se han solventado los permisos y disposiciones en materia de normatividad,
respecto del ordenamiento territorial y de la incorporacion al desarrollo urbano,
siendo congruente con el marco legal vigente en la materia, por lo que es
susceptible de continuar con el proceso de su regularizaciéon al ser compatible el
uso de suelo que actualmente se le esta dando al predio.

resultado de las politicas publicas que impulsa el Gobierno del Estado y se resuelve
la situacion juridica de ocupacion, al obtener un documento que les garantiza
certeza juridica a los Ayuntamientos.

4 .- Por otra parte, en la supervision de los inmuebles se corroboré que en los planos
de levantamiento topografico, no se consideré el derecho de via de carretera estatal
0 municipal, observando que los predios que se encuentran a nivel de carretera,
asimismo, se aprecid que en la mayoria de ellos es factible dejar los diez metros del
Derecho de Via como minimo, a partir del centro de eje de la carreta y solo en
aquellos casos que la ampliacion del derecho de esta afecte la edificacion, se
permitira dejar menor seccion.

%‘
3.- La regularizaciéon de la tenencia de la tierra representa un beneficio social, \/&
4

5.- La Procedencia de este Dictamen quedara condicionada para 10 inmuebles y
que los Ayuntamientos de los municipios de Comalcalco, Paraiso y Jalpa de
Méndez, en conjunto con la Coordinacion Estatal para la Regularizacion de la
Tenencia de la Tierra, modifiquen las superficies correspondientes al derecho de
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via de carreteras; modificacion que se verificara cuando se presente a la Secretaria
la firma de Titulos de Propiedad.

X.- EXPOSICION DE MOTIVOS Y ACTOS JURIDICOS: Una de las directrices del
Gobierno Municipal de Comalcalco, Tabasco, es el de prestar con eficacia los
servicios a los que por disposicion de la ley se encuentra obligado, cumpliendo con
el trascendental deber de administrador de los intereses publicos, y de dérgano
destinados a satisfacer las imperiosas necesidades populares, tiene el deber
indeclinable de intervenir, con la energia y rapidez que el caso reclame,
regularizando los bienes inmuebles en los que encuentre establecido o se pretenda
establecer un servicio publico, a fin de impedir que la propiedad fecunda se vuelva
estéril, que el equilibrio econdémico se rompa o que el progreso del Municipio se
estanque; por eso resulta procedente emitir el acto juridico administrativo
consistente en regularizar la situacion legal del inmueble objeto de la presente
resolucién ubicado en la Rancheria Gutiérrez Gdomez, del municipio de
Comalcalco, Tabasco, con las medidas y colindancias especificadas con
antelacion.

5.- En virtud de que el objeto del presente acto juridico-administrativo es dar certeza
juridica al pleno dominio que ejerce el Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco;
sobre el predio descrito en lineas anteriores, mediante la acreditacion de los
derechos de posesién, su declaracion como bien del dominio publico y su inscripcion
registral a favor del Gobierno del Estado de Tabasco en heneficio de |la
Secretaria de Salud; y como no implica enajenacién, permuta o donacion a favor
de algln particular, ni mucho menos un detrimento a la Hacienda Publica Municipal
y atendiendo a que el bien inmueble se encuentra destinado para brindar el servicio
publico, resulta ocioso desahogar los requisitos sefialados en los previsto en las
fracciones VI, VIl y IX del articulo 233 de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco.

Comalcalco, Tabasco, tiene a bien emitir la siguiente:

RESOLUCION

PRIMERO.- En razén de las consideraciones es juridicas vertidas previamente y
con el objetivo de dar certeza juridica al pleno dominio que ejerce el Municipio de
Comalcalco, Tabasco; SE DECLARA como bien del dominio publico destinado al
servicio publico del “Centro de Salud con 1 Nicleo Basico”; y se tiene por
debidamente acreditados los derechos de posesion en favor del GOBIERNO DEL
ESTADO DE TABASO en heneficio de la SECRETARIA DE SALUD, respecto del
bien inmueble ubicado en la Rancheria Gutiérrez Gomez del municipio de

r%?
6.- Por todo lo anterior, el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de &
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Comalcalco, Tabasco; constante de una superficie de 360.50 M2 (Trecientos
Sesenta punto Cincuenta Netros Cuadrados), localizado dentro de las siguientes
medidas y colindancias: al Noreste: 16.80 mts. con Elizabeta Leyva y 10.55 mts.
con Rosa Acopa, al Sureste: 12.96 mts. con Rosa Acopa, al Suroeste: 27.34 mts.
con D.D.V. Carretera Vecinal y al Noroeste: 13.44 mts. con Elizabeta Leyva.

SEGUNDO.- Atendiendo lo establecido en el Convenio de Coordinacion y
Colaboracion suscrito en materia de regularizacion de la tenencia de la tierra, entre
la Secretaria de Asentamientos y Obras Publicas del Gobierno del Estado de
Tabasco y el Ayuntamiento Constitucional de Comalcalco, Tabasco; se autoriza a
la Coordinacion Estatal para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra (CERTT)
para que en término de los lineamientos sefalados en el referido convenio, realice
el tramite para expedicidn, inscripcidn y registro del respectivo titulo de propiedad,
ante las Dependencias Estatales y Municipales correspondientes, mismos que
deberan ser suscritos por los CC. Presidente Municipal y Sindico de Hacienda del
Ayuntamiento Constitucional de Comalcalco, Tabasco.

TERCERO.- Publicada la resolucion, expidase el titulo correspondiente a favor del
GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASO en beneficio de la SECRETARIA DE
SALUD.

RESOLUCION APROBADA Y EXPEDIDA EN LA SALA DE CABILDO MUNICIPAL
DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO,
TABASCO, A TREINTA Y UN DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL
VEINTIDOS, POR LOS REGIDORES QUE INTEGRAN EL AYUNTAMIENTO
QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN DE LA PRESENTE, POR Y ANTES
EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICAY DAFE.--------

PRIMER REGIDOR Y PRESIDENTE MUNICIPAL

Q[F B. GREGORIO EFR ADAS MENDEZ

SEGUNDO REGIDOR Y 8§ DE HACIENDA

C. ERIKA LORENA RAMOS MORALES. ING. ESTEFANIA SANTOS GIL
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CUARTO REGIDOR QUINTO REGIDOR
@?éb
ING. YADIRA DE LA &UZ FLORES M.D.P. ARTURO GARCIA MARTINEZ

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 65, FRACCION |,
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO, 47 Y 65, FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO LA PRESENTE RESOLUCION PARA
SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE
COMALCALCO, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS TREINTA Y UN DIAS
DEL MES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.
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O DE SERVICIOS EN EL MUNICIPIO

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que el municipio es la base de la division territorial y de la
organizacion politica del Estado, conforme lo dispone el Articulo 1 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Que el Bando de Policia y Gobierno de este Municipio, sefiala en su
Articulo 209, las personas fisicas o juridicas colectivas con actividad comercial,
industrial establecidas en el territorio del municipio de Comalcalco, necesitan
certificado de funcionamiento para ejercer sus actividades con independencia de
los requisitos que cualquier otra dependencia municipal, estatal o federal les
requiera; actos juridicos que serdn expedidos por el Ayuntamiento, a través de las
Dependencias o Unidades Administrativas facultadas, previa integracion de los
expedientes, cumplimiento de los requisitos necesarios y/o pago de los derechos
correspondientes, que se realice en la Direccion de Finanzas del Municipio.

TERCERO. - Que el articulo 36 fraccidn | inciso b) de la Ley General de Transito y
Vialidad del Estado de Tabasco y el articulo 4, 5,10 y 70 del reglamento de Transito
y Vialidad de Comalcalco; estahlecen la obligacion del permiso de carga y
descarga para los establecimientos dentro del territorio municipal.

CUARTO. - Que para cubrir las demandas contempladas los puntos anteriores y
para que las actividades econdmicas generen los recursos para satisfacer las
demandas sociales; se pretende que de acuerdo a los giros de las negociaciones,
a los calendarios, a los horarios y demads disposiciones municipales, se regulen
tales actividades que se realicen conforme al bando de Policia y Gobierno.

QUINTO.- Que el Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, sefiala que los Municipios administraran libremente su hacienda, la
cual se formara de los rendimientos de los bienes que les pertenezcan, asi como
de los aprovechamientos y otros ingresos que las legislaturas establezcan a su
favor. Por su parte el Articulo 2 fracciones Il y VI de la Ley de Planeacidn del Estado
de Tabasco, inspirado en el Articulo 115 de la mencionada Ley Suprema, prevé
que la consolidacion de la democracia, considerada ésta como un sistema de vida
fundado en el constante mejoramiento econdmico, social y cultural del pueblo; se
logra impulsando su participacion activa en la planeacion y ejecucion de las
actividades de gobierno; asi como de la igualdad de derechos, la atencion de
necesidades bdsicas de la poblacidon y la mejoria en todos los aspectos de la
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calidad de vida; para lograr una sociedad mas igualitaria, son principios en los que
se basa la planeacion.

SEXTO.- Por su parte el Art. 8 fraccidn VI, 9 fraccidon VIl y XlIl de la Ley de Mejora
Regulatoria para el Estado de Tabasco, contempla en su agenda comun de Mejora
Regulatoria que la Coordinacion, Instituciones, Tramites y Sistema para Apertura
Rapida de Empresas y Facilidad para hacer Negocios son mecanismos
indispensahbles para impulsar el crecimiento econémico y la productividad de las
Entidades Federativas del Pais, y por ende del Municipio.

SEPTIMO.- Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos dispone
en el Articulo 31 fraccion IV, entre otras obligaciones de los mexicanos, la de
contribuir al sostenimiento de los gastos publicos del Estado, de manera
proporcional y equitativa que propongan las leyes.

OCTAVO.- Que con el objeto de ser congruente con la Ley de Ingresos del
Municipio asi como con las facultades que a cada una de las dependencias les
otorga la nueva Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado, en este reglamento
se reordenan los cobros de los derechos por actividad Comercial, Industrial o de
Servicios a los particulares, cuyas tarifas se prevén en Unidad de Medida y
Actualizacion (UMA) vigente en la entidad y en atencidon a la naturaleza del
servicio prestado, estos derechos constituyen, adicionalmente de las
contribuciones, una fuente importante de los ingresos para el Municipio.

NOVENO.- Mediante el presente REGLAMENTO, se da a conocer el clasificador
que regula las contribuciones por Actividad Comercial, Industrial o de Servicios
por Anuencias, Permisos, Certificados y Autorizaciones en el Municipio de
Comalcalco Tabasco, en los siguientes términos:

EXPOSICION DE MOTIVOS

En los Ultimos quince afios el Municipio de Comalcalco Tabasco se ha desarrollado
en el ambito poblacional y, por ende, turistico y econdmico, lo que ha permitido
que la infraestructura y equipamiento de la ciudad crezca a la par de ésta que, al
igual que el derecho, deben modificarse para impulsar dicho desarrollo y obtener,
en consecuencia, mejores resultados en el ejercicio de la funcién publica.

N = R
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Lo anterior ha generado que la actividad comercial, Industrial o de servicios en
esta ciudad crezca en algunas ocasiones en contra posicion de la estetica o
funcionalidad del lugar, llevandose a cabo el desarrollo desordenado del comercio
informal, que genera que el equipamiento e infraestructura urbana no se adapten
a las condiciones requeridas por aquellas, limitando a la autoridad a actuar y
ejercer plenamente la regulacion, inspeccion y vigilancia de dichas actividades.

El presente Reglamento tiene la intencion de buscar, que tanto la autoridad como
el ciudadano que ejerce el comercio, mantenga una relacion armdnica, que
destaque los valores, la cultura y tradiciones de la ciudad sin menos cabo de la
imagen visual y libre trdansito de peatones y vehiculos, brindando seguridad y
bienestar a la ciudadania.

Con la finalidad de regularizar a toda aquella persona que realice actividades
comerciales, industriales o de servicios es necesario disponer de reglamentos que
nos con lleven a salvaguardar a la poblacion de toda alteracion del orden publico
del Municipio, conforme al Bando de Policia y Gobierno del Municipio y a la Ley
de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.

Concretamente se deben de aplicar las leyes y reglamentos, obteniendo un bien
comun y, por supuesto generar ingresos que, permitan mayores recursos para el
crecimiento socio-econdmico del Municipio de Comalcalco, Tabasco, en beneficio
de la comunidad.

Por lo tanto el presente reglamento es la herramienta esencial para el correcto
desempefio de las actividades que como servidores publicos nos compete.

Por lo anterior expuesto, se expide el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES, INDUSTRIALES O DE SERVICIOS EN EL MUNICIPIO DE
COMALCALCO, TABASCO.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 1. - Caracter del Reglamento. — Las disposiciones de este reglamento
son de interés publico y de observancia general en el Municipio de Comalcalco,

5
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Tabasco y tienen por objeto regular el funcionamiento de los establecimientos
comerciales, industriales o de servicios, que se instalen o que funcionen en el
municipio.

ARTICULO 2. — Propoésito. — El presente reglamento tiene por proposito general
que la actividad econdmica, comercial, industrial o de servicios en el municipio se
desarrolle y crezca en armonia con las necesidades y cultura social, evitando la
realizacion de actos de unos cuantos que atenten contra los intereses del visitante
y residente en la ciudad, debiendo ofrecerle las caracteristicas de comodidad,
seguridad y tranquilidad.

ARTICULO 3. - Las disposiciones de este reglamento regulan solamente el
comercio, la industria o de servicio, no al mercado publico municipal ni comercio
en via publica. Lo no previsto en este reglamento se resolvera aplicando
supletoriamente los ordenamientos municipales relativos a esta materia y al
derecho comun.

R

Y

ARTICULO 4. - Para los efectos de este reglamento se entiende por:

I.  COMERCIO: la actividad consistente en la compra y venta de cualquier
objeto con fines de lucro, independientemente de la naturaleza de las
personas que lo realicen y que su prdctica se haga de forma permanente
o eventual.

personalidad juridica propias que realicen actos de comercio temporal o
permanente dentro del Municipio.

. ESTABLECIMIENTO COMERCIAL: El lugar donde se desarrolla sus
actividades una negociacion o empresa mercantil dedicada a la venta o
alquiler de satisfactores o servicios, de acuerdo con las disposiciones del
presente reglamento.

IV.  COMERCIANTE ESTABLECIDO: El que ejecuta habitualmente acto de
comercio en un establecimiento comercial fijo.

Il. COMERCIANTE: La persona fisica o moral y las unidades econdmicas sin &\:
@
%

V. GIRO: El tipo de actividad mercantil que se desarrolla en un
establecimiento comercial.
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VI.

VII.

VIII.

XI.

Xl

Xl
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CERTIFICADO Y/O ANUENCIA: La autorizacion otorgada por el
ayuntamiento, de manera oficial para un giro determinado, en un lugar
especifico y cuyo funcionamiento se establece por tiempo indefinido,
atendiendo las normas del siguiente reglamento y llenando todos los
requisitos que el mismo fija para su operatividad

PERMISIONARIO: Persona fisica o moral que cuenta con la anuencia
municipal para establecimiento comercial, y el certificado de
funcionamiento permiso o autorizacién que le permita realizar una
actividad comercial, industrial o de servicio con fines de lucro en el
territorio Municipal.

PERMISO: La autorizacion otorgada por el ayuntamiento de manera
temporal o eventual para el funcionamiento de un giro por la realizacion
de un espectaculo o evento social en los casos en que se requiera
certificado.

ACTIVIDAD COMERCIAL: La compra o venta de cualquier articulo y
permuta de bienes y servicios, los servicios remunerados prestados a
terceros, asi como situaciones similares.

ACTIVIDAD INDUSTRIAL: Consiste en la elaboracion y transformacion de
materias primas y/o la reparacion o compostura de artefactos,
modificacion y remodelacion de cualquier tipo de bien con el objeto de
crear un producto.

SERVICIOS: Aquellas personas fisicas o morales que cuenten con permiso,
certificado o autorizacion, emitido por la autoridad, para la prestacion de
servicios al publico y a particulares.

CARGA Y DESCARGA: Son las maniobras de desplazamiento de una tnica
clase o varias clases de mercancias desde un lugar de origen, en el que
se carga la mercancia, a uno de destino, en el que se descarga.

REVALIDACION: La autorizacion otorgada por el ayuntamiento de
manera oficial por la renovacion de la anuencia, certificado o permiso de
un giro determinado a las personas fisicas o morales.

\= 2 =
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XIV. CLAUSURA: Es un acto administrativo a través del cual la autoridad
competente, como consecuencia de algin incumplimiento a |la
normatividad correspondiente, suspende las actividades de un
establecimiento mercantil e industrial y de servicios, mediante la
colocacion de sellos en el local o edificios, pudiendo ser de caracter
parcial o total, temporal 0 permanente.

XV. DIRECCION: La Direccion de Finanzas.
XVI. REGLAMENTO: El presente reglamento.

ARTICULO 5. - Para Ia aplicacion del presente ordenamiento se entenderd las
siguientes Abreviaturas:

1) C.P.E.U.M. — Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2) C.F.F.— Cadigo Fiscal de la Federacion.

3) C.F.E.T.—Cddigo Fiscal del Estado de Tabasco.

4) 1.N.P.C. - [ndice Nacional de Precios al Consumidor.

5) U.M.A. - Unidad de Medida y Actualizacion.

e

ARTICULO 6.- Son Sujetos obligados para la aplicacion del presente ordenamiento
aquellos que partiendo de la premisa establecida en el Articulo 1 del C.F.F. en el
sentido de que todos los mexicanos estan ohligados a contribuir para los gastos
publicos, debiendo contribuir con las actividades inherentes al ejercicio de las
atribuciones de los municipios, en cuya obligacidn recae sobre las personas fisicas
y las morales que se encuentran en la situacidn juridica o de hecho que describe
el presente reglamento. Las disposiciones de este ordenamiento se aplicardn en
su defecto y sin perjuicio de lo dispuesto por las leyes ordinarias en materia
hacendaria.

Asi mismo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 del C.F.F., se
consideran residentes en territorio nacional, toda persona fisica o moral que haya
establecido en México, la administracion principal de su negocio o su sede de
direccion efectiva.

= = =

Por tanto, en este sentido, los sujetos serdn todos aquellos particulares que por
cualquier circunstancia transiten dentro de la circunscripcion territorial del
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Municipio de Comalcalco, Tabasco, que se ubique en el lecho juridico hipotético
de realizar actividades comerciales, industriales o de servicio. Ademas de tener
presente que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 16 del C.F.F. debe
entenderse que las personas por si 0 a través de terceros con ellos relacionados
realicen actividades empresariales, entre otras, las siguientes:

l.  Las comerciales son las que, de conformidad con las leyes federales,
tienen ese cardcter y no estan comprendidas en la fraccidn siguiente.

II.  Las industriales, entendidas como la extraccidn, conservacion, o
transformacion de materias prima, acabado de producto y |a elaboracién
de satisfactores.

Ill. Las agricolas que comprenden las actividades de siembra, cultivo,
cosecha, y la primera enajenacion de los productos obtenidos, que no
hayan sido objeto de la transformacion industria.

IV. Las ganaderas que son las consistentes en la cria y engorda de ganado,
aves de corral y animales, asi como la primera enajenacion de sus
productos, que no hayan sido objeto de transformacion industrial.

V. Las de pesca que incluyan la cria, cultivo, fomento y cuidado de la
reproduccion de toda clase de especies marinas y de agua dulce, incluida
la acuacultura, asi como la captura y extraccion de las mismas y la
primera enajenacién de esos productos, que no hayan sido objeto de
transformacion industrial.

VI. Lassilvicolas que son las de cultivo de bosques o montes, asi como la cria,
conservacion, restauracion, fomento y aprovechamiento de Ia
vegetacidn de los mismos y la primera enajenacion de sus productos, que
no hayan sido objeto de transformacion industrial.

CAPITULO I
Facultades y Obligaciones
De Las Entidades Publicas

ARTICULO 7.- Son autoridades facultadas para la aplicacién del presente
ordenamiento:

Al
DE COMALCALCO TABASCO COMALCALCO
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El Ayuntamiento o Consejo Municipal.

El Presidente o Consejo Municipal.

El Sindico de Hacienda.

El Director de Finanzas o Tesorero Municipal.
Los Recaudadores Municipales; y

El Jefe de Departamento de Ejecucidn Fiscal.

ARTICULO 8. - Son atribuciones del Ayuntamiento:

VI.

VIL.

VIII.

Expedir certificado, anuencia o permisos en los términos del presente
ordenamiento.

Realizar el registro de padrén fiscal municipal (inicio de operaciones)y la
actualizacion de dicho padrén (continuacion de operaciones).

Establecer un padrén de establecimientos comerciales industriales o de
servicios.

Fijar los horarios de funcionamiento de los establecimientos comerciales.

Llevar a cabo las inspecciones y visitas a que se refieren este
ordenamiento y las ordenanzas Municipales.

Ordenar la suspension de actividades en fechas y horas determinadas de
los establecimientos comerciales que expidan bebidas alcohdlicas con el
objeto de vigilar que no se altere el orden vy la seguridad publica.
Aplicar las sanciones previstas en este ordenamiento.

Substanciar la cancelacién de certificado, anuencia o permisos.

Dictar la resolucion que corresponda cuando se haya interpuesto el
recurso administrativo.

Las demas que sefiale este reglamento u otras disposiciones aplicables.

|
i
)
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ARTICULO 9. — El Titular de la Direccién de Finanzas Municipales tendra las
siguientes atribuciones:

Vigilar el cumplimiento del siguiente reglamento.

Verificar que se tengan actualizados a los comerciantes, industriales o
prestadores de servicios por medio de padrones.

Supervisar que se mantenga bajo inspecciones las actividades de los
comerciantes, las industrias, o prestacion de servicios establecidos, con
el objeto de que ajusten sus actividades a las disposiciones legales y
reglamentarias en vigor.

Observar que se apliquen las infracciones y sanciones a las que se haran
acreedores los infractores del presente reglamento.

Aplicar con auxilio de la Autoridad Fiscal, las sanciones correspondientes
ademas de verificar el cobro de las mismas.

CAPITULO NI
De Los Establecimientos Comerciales Industriales y de Servicios
y las condiciones generales para su funcionamiento.

ARTICULO 10.- Los Establecimientos Comerciales, Industriales, o de Servicio que
funcionen en el Municipio de Comalcalco, Tabasco, serdn de control especial y de

forzosamente de certificado, anuencia o permiso para funcionar, y por los
segundos aquellos que solo requieren registro al padroén fiscal Municipal (inicio de
operaciones) o, en su caso actualizacién al mismo.

ARTICULO 11. - Requieren de certificado, anuencia o permiso para funcionar
dentro del Municipio de Comalcalco, Tabasco, los siguientes establecimientos:

l.

control normal, entendiéndose por los primeros aquellos que requieren ®<

Los que, en su funcionamiento o realizacion produzcan, emitan o
generen ruidos, vibraciones, energia térmica o luminica, humaos, polvos,
gases, asi como los que puedan deteriorar el medo ambiente.
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ll. Los que operen juegos mecanicos, electromecanicos, electrénicos y
reproductores de sonido y de video.

lll.  Los que expendan bebidas alcohdlicas en envase abierto y cerrado.

IV. Todas las personas fisicas y morales que se dediquen a la actividad
empresarial, industrial o de servicio, requieren tener certificado,
anuencia o permiso para funcionar dentro del Municipio de Comalcalco,
Tabasco.

ARTICULO 12.-El horario de funcionamiento de los establecimientos comerciales
en general serd de las 07:00 a las 23:00 horas diariamente y para el servicio de
cargar y descarga sera dentro el horario establecido por la Direccion de Transito
Municipal.

ARTICULO 13. — Los horarios de los establecimientos comerciales podran ser
ampliados a juicio de la autoridad municipal de acuerdo a la naturaleza del giro y
su impacto social, mediante autorizacion de la Direccién de Finanzas previa
solicitud del interesado y pago del aprovechamiento correspondiente.

ARTICULO 14. — Todos los establecimientos comerciales, industriales o de
servicios deberan cumplir con las normas técnicas que al efecto exija la

Coordinacién de Proteccion Civil, la Direccion de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable, la Direccion de Transito Municipal, la Jurisdiccion
Sanitaria, la Coordinacion de Normatividad vy Fiscalizacidn, y el Departamento de \

Ejecucion Fiscal Municipal.

CAPITULO IV
De Las Obligaciones Y Prohibiciones De Sus Propietarios

ARTICULO 15. - Los propietarios de los establecimientos comerciales, industriales
o de servicios tendran las siguientes obligaciones:

I.  Destinar el local exclusivamente para el giro a que se refiere el

certificado, anuencia o permiso. 7L
-

Il.  Tener en un lugar visible dentro del establecimiento o industria y poner
a disposicidn de la autoridad municipal los documentos a que alude la
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fraccion anterior y exhibir cundo se requiera para su funcionamiento la
autorizacion sanitaria.

lll.  Contar con las instalaciones higiénicas y con las disposiciones de
seguridad necesarios segun el giro que se trate.

IV.  Fumigar el establecimiento por lo menos cada seis meses, exhibiendo el
certificado correspondiente a solicitud de la autoridad.

V. Permitir el acceso a los establecimientos comerciales, industriales o de
servicios al personal autorizado por el ayuntamiento para realizar las
funciones de inspeccidn y verificacion que establece este reglamento.

VI.  Prestar al servicio de que se trate a toda persona que lo solicite sin
discriminacidon, salvo los casos de personas en evidente estado de
ebriedad bajo el influjo de estupefacientes, que porten armas o que
tengan condiciones antihigiénicas.

VIl.  Contar con la revalidacion del certificado, anuencia o permiso, al padrén
Fiscal Municipal (continuacion de operaciones).

VIIl.  Presentar el aviso de baja del establecimiento cuando este deje de
funcionar.

IX.  Solicitar por escrito la ampliacion de giro o de domicilio cuando se
requiera, y no proceder antes de su autorizacion.

X.  Cumplir con las disposiciones que para cada giro sefialan los
ordenamientos municipales y las leyes respectivas.

ARTICULO 16. — Se prohibe a los propietarios o administradores de los
establecimientos comerciales, industriales o de servicios:

l.  Poner al establecimiento un nombre, logotipo, o usar imagenes o frases
que afecten la moral o las buenas costumbres, o que sea de doble sentido
u ofensivo.

V== = »
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Il.  Vender bebidas alcohdlicas a menores de edad o permitir la ingesta o uso
de inhalantes como thiner, cemento, aguarras, similares o analogos
dentro del establecimiento.

lll.  Utilizar la via publica para la presentacion o realizacion de las actividades
propias del giro que se trate (exhibicion de mercancias) salvo
autorizacion expresa del ayuntamiento.

IV.  Causar molestias a los vecinos con vibracion, sonidos o musica a volumen
mas alto del permitido en el reglamento correspondiente.

V. Trabajar fuera del horario autorizado para cada giro.
VI. Las demas que sefala este reglamento.

CAPITULO V
De los establecimientos comerciales, industriales o de servicios que en su
funcionamiento puedan deteriorar el medio ambiente.

ARTICULO 17. - Los establecimientos comerciales, industriales o de servicios que

en su funcionamiento o realizacion produzcan, emitan o generen ruido,

vibraciones, energia térmica o luminica, humos, polvos, gases, asi como los que

pueda deteriorar el medio ambiente o afectar el equilibrio ecoldgico, deberan

contar previamente a la solicitud del certificado, anuencia o permiso con el

dictamen de factibilidad emitido por la Direccion de Proteccion Ambiental y

Desarrollo Sustentable en que se determine que cuenta con aislamiento acustico,

ventilacion y control adecuado de los contaminantes en que se ftrate. &
Independientemente del cumplimiento a las disposiciones de cardcter general en

materia ambiental.

CAPITULO IV
Del derecho aplicado a los establecimientos comerciales, industriales o
De servicios

Del Objeto:

ARTICULO 18. - Es objeto de este derecho, la obtencidn de ingresos en efectivo, en
especie 0 en crédito, provenientes de la realizacion de las actividades comerciales,
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industriales o de servicios de las personas fisicas y morales que modifiquen el
patrimonio del sujeto pasivo (obligado al pago) del Municipio de Comalcalco,
Tabasco, previo estudio que al efecto practiquen las autoridades municipales.

Del Sujeto:

ARTICULO 19. - El sujeto activo (el Municipio) tiene derecho y la obligacién a
través de la Direccién de Finanzas, de cobrar los derechos, segtin corresponda, a
los sujetos pasivos, cuya obligacién nace en el momento mismo en que se
encuentre dentro de una actividad comercial, Industrial o de Servicios y obtenga
con ello los ingresos, bien sea en efectivo, especie o en crédito, siempre y cuando
encuadren dentro del hecho imponible para ser objeto del clasificador y conforme
a este reglamento.

De la Base:

ARTICULO 20. - Para el otorgamiento y refrendo anual de la Anuencia Municipal
y/o Certificado de Funcionamiento y/o permiso de establecimientos comerciales,
industriales o de servicios se pagaran los siguientes derechos, determinados en
Articulo 1 de la Ley de Ingresos Municipal y en la fraccién V del articulo 65 de la
Constitucion Politica del Estado de Tabasco, que se expresan en Unidades de
Medida y Actualizacién (UMA) de acuerdo al siguiente clasificador.

No. | GIRO COMERCIAL U.M.A
MINIMO MAXIMO

1 Abarrotes menudeo 50 150
2 Abarrotes mayoreo 200 250
3 Bodega de abarrotes 162 324
4 Agencia automotriz 400 800
5 Agencia de seguros 60 110
6 Agencia de modelos 58 110
7 Agencia de seguridad 55 110
8 Agencia de viajes 50 55

9 Agencia de seguridad transporte de 300 500

valores

10 Aire acondicionado (Reparacion) 25 100
11 Arrendamientos varios 50 100
12 Financieras 124 129

= == 2= @
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13 Articulos y productos agricolas 30 67
14 Alquiler de autos con o sin chofer 62 67
15 Alimento forraje para animales 30 67
16 Alquiler mobiliario para eventos 25 30
i Alquiler de ropa 25 30
18 Aparatos ortopédicos 20 42
19 Articulos de limpieza pequeiio 20 30
20 Articulos de limpieza mayoreo 75 80
21 Articulos de limpieza fabrica 500 1249
22 Articulos de plésticos pequefio 20 42
23 Articulos de plastico mayoreo 30 80
24 Articulos de plastico fabricacion 500 1249
25 Articulos deportivos 20 55
26 Articulos fotograficos 20 42
27 Articulos fotografia y linea blanca 75 80
28 Articulos para bebe 25 30
29 Articulos para cocina 37 42 )
30 Articulos para fiesta 37 42 ’%
31 Articulos fiesta mayoreo 75 80 ‘
32 Articulos religiosos 10 30
33 Articulos para comunicacion 37 42
34 | Asadero de pollos 40 113 N
35 Bancos 752 870
36 Bicicletas, refacciones reparacion alquiler | 20 42

otros
37 Bisuteria Pequefio 20 42
38 Bisuteria Mayoreo y medio mayoreo 20 80
39 Billares 20 55
40 Blancos 37 42
41 Bordados y costuras 20 42
42 Botanas y frituras 25 30
43 Botanas y frituras mayoreo 124 129
44 Cocinas integrales 50 55 ;
45 | Cafeteria 20 45 %
46 Caja de ahorro 100 105
47 Carnicerias distribuidoras 50 250
48 Carniceria 25 30
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49 Carpinteria 25 30
50 Casa de cambio 200 250
51 Casa de empeiio 300 440
52 Casetas telefdnicas 20 80
53 Centro de copiado 20 55
54 Centro de capacitacion 37 42
55 Centro de videojuegos 20 55
56 Cerrajeria 10 30
57 Chicharroneria 10 30
58 Compra de oro y plata 20 254
59 Constructoras, obra civil y servicios| 400 1000

petroleros
60 Colchones 20 80
61 Chocolateras pequefios 10 30
62 Chocolateras fabricas 20 129
63 Chatarrera 20 42
64 Churreria 10 30
65 Ciber café 20 42 S
66 Cocina econdmica 10 80 %
67 Cockteleria 10 42 '
68 Consultorio especialidades medicas 50 55
69 Clinicas 75 80
70 Contratista oficina 10 55 &
71 Cremeria 10 30
72 Cremeria mayoreo 20 80
73 Depdsito y comercio de refrescos| 10 55

pequefo
74 Deposito de refrescos mayoreo 50 129
75 Despachos, consultorias profesionales 20 100
76 Dentistas, técnicos dentales 20 100
77 Disfraces 10 30
78 Dulcerias pequefio 10 80
79 Dulceria mayoreo 100 160
80 Enceres electrodomésticos, eléctricos y | 37 50 /

linea blanca
81 Equipos de seguros industrial 50 105 “—Z‘é
82 Equipos de computo 20 42
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83 Escritorio publico 20 42
84 Escuelas deportivos y artisticos 10 55
85 Escuelas, academias, institutos, colegiosy | 10 42
guarderias
86 Estética de animales 10 42
87 Expendio de periddicos y revistas B 30
88 Empresas Industriales 2120 2553
89 Farmacias sin mini super 160 399
90 Farmacias con mini super 400 500
91 Ferreteria y tlapaleria mediana 20 50
92 Ferreteria y tlapaleria mayoreo 50 129
93 Financiamiento de autos nuevos y usados | 250 300
94 Financiera y casa de prestamos 270 540
a5 Floreria 10 30
96 Fonda 10 30
97 Foto estudio 10 42
98 Fruteria y verdura 10 30
99 Fruterfa y verduras mayoreo 50 80
100 | Fumigacion 10 30
101 | Funeraria 50 92
102 | Gasolineras 400 800
103 | Gaseras 350 750
104 | Gases, oxigene, nitrogeno y transporte de | 2120 2553
fluidos petroleros
105 | Gimnasio (spinning, remo, pilates) 10 100
106 | Herreria y soldadura pequeio 10 30
107 | Herreria y soldadura pailera 10 80
108 | Hoteles pequefios 50 267
109 | Hoteles y moteles de clase 100 242
110 | Imprenta pequeio 10 55
111 | Imprenta general grande 10 92
112 | Inmobiliarias 20 55
113 | Instrumentos musicales pequefios 10 30
114 | Instrumentos musicales mayoreo 10 55
115 |Joyeriay relojeria pequefio 10 42
116 |Joyeria y relojeria mayoreo y medio | 10 80
mayoreo

\= =
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117 | Juegos infantiles 10 42
118 | Jugueria 10 42
119 | Fabrica de jugos 10 129
120 | Jugueteria en pequefiio 10 30
121 | Jugueteria mayoreo 10 67
122 | Lavanderia ropa pequefio 10 30
123 | Lavanderia ropa grande 20 55
124 | Lavadora de carros 10 50
125 | Leguminosas y especies 10 30
126 | Libreria pequefio 10 30
127 | Libreria mayoreo y medio mayoreo 5 55
128 | Limpieza de muebles e inmuebles 10 30
129 | Lonas 10 42
130 | Loncheria 10 30
131 | Lote de autos usados 10 42
132 | Loteria y expendio de prondsticos 10 55
133 | Linea de autobuses de pasajeros locales | 500 650
134 |Linea de autobuses de pasajeros| 850 1000 ‘
nacionales %
135 | Mantenimientos y reparacion de aparatos | 10 55 ‘
electrodomésticos
136 | Marcos y molduras 5 30
137 | Mascotas 10 42
138 | Material eléctrico pequefio 10 80
139 | Material eléctrico mayoreo y medio |50 129
mayoreo
140 | Materiales para la construccion en|50 242
pequeno (ﬁ\/
141 | Materiales para la construcciéon mayoreo | 100 329
y medio mayoreo
142 | Mensajeria y paqueteria local 10 42
143 | Merceria pequefio 10 30 @
144 | Mensajeria y paqueteria nacional e|50 900
internacional
145 | Merceria mayoreo y medio mayoreo 20 100 Z
146 | Mobiliario para oficina 20 55
147 | Mochilas y maletas 10 42
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148 | Motocicletas nuevas y refacciones 194 300
149 | Muebleria pequefio 10 5S
150 | Muebleria mayoreo y medio mayoreo 20 80
151 | Muebles, equipos instrumental medico 10 90
152 | Oficinas de profesionales y consultorios | 10 55
153 | Optica 20 55
154 | Peleteria y neveria 10 42
155 | Panaderia 10 80
156 | Panucheria 10 30
157 | Papeleria 20 242
158 | Pasteleria y reposteria 20 55
159 | Paleteria- talabarteria 10 42
160 | Peluqueria, salones de bellezas y salas de | 10 42
masaje
161 | Perfumeria 10 242
162 | Periddicos y revistas 10 42
163 | Pinturasy solventes 50 280
164 | Empresas dedicada a la reventa de|60 115 |
servicios de comunicaciones %
165 | Pizzeria 20 118
166 | Polleria (alifiados) 10 42
167 | Pollos vivos y gallinas (granja) 20 105
168 | Productos de videos y material |10 42 \
audiovisual
169 | Productos naturistas 10 142
170 | Productos agropecuarios 20 242
171 | Purificadora de agua pequefia 20 100 ®<
172 | Purificadora de agua distribuidoras 50 270
173 | Radiadores taller 10 55
174 | Radiadores ensamble pequefio 10 55
175 | Radiadores ensamble industrial 10 254
176 | Radiografias y analisis clinicos 50 200 W
177 | Refaccionarias y accesorios para autos 20 280
178 | Renovadora de calzado 10 50 _/ﬁé
179 | Restaurant 50 285
180 | Renta de equipo de audio y video 10 142
181 | Salones para fiestas y convenciones 50 255
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182 | Sastreria 10 55
183 | Sistemas de seguridad 50 55
184 | Sombrereria 5 30
185 | Tabaqueria 10 80
186 | Transporte tractocamion o autobus 175 280
187 | Taller hojalateria y pintura 20 55
188 | Taller mecanico y eléctrico automotriz 20 53
189 | Taller industrial y maquinaria pesada 100 115
150 | Tapiceria 10 242
191 | Taqueria 10 95
192 | Telasy similares (almacén pequefios) 10 42
193 |Telas y similares mayoreo y medio | 20 300

mayoreo
194 | Teléfonos celulares y accesorios 10 92
195 | Television por cable 280 300
196 | Tiendas de accesorios fantasias y arreglos | 50 242
197 | Tiendas artesanias de decoracidn 10 42
198 | Tiendas artesanias de importacion 20 60
199 | Tiendas departamental nacionales 800 810 Ll
200 | Tiendas de manualidades 10 30
201 | Tiendas de regalos y novedades 10 115
202 | Tiendas de ropa (boutique) 10 180
203 |Tiendas de ropa mayoreo y medio |50 350 \%

mayoreo
204 | Tiendas de artesanias 10 42
205 | Tiendas de articulos de belleza 10 42
206 | Tiendas de discos 10 42 &
207 | Torteria 5 65
208 | Tortilleria 10 42
209 | Tortilleria y fritura 10 67
210 | Uniformes 10 42
211 | Veterinaria ' 20 255 :
212 | Video clubs 10 55 2
213 | Videojuegos 10 55 '74—
214 | Vidrieriay cristaleria 20 180
215 | Viveros 10 142
216 | Vulcanizadora 10 42
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217 | Zapateria locales 10 90
218 | Zapateria nacionales 200 280
DERECHO POR EL SERVICIO DE CARGA Y DESCARGA
TIPO VEHICULO | CARGA MAXIMA DE: HASTA:
Semi-ligero 1.0 Tons. 50 99
Ligero 2.5 Tons. 100 1000
Semi-pesado 3.5 Tons. 1001 1500
Pesado Arriba de 3.5 1501 1900
Tons.

ARTICULO 21.- Cuando algun sujeto solicite para su establecimiento comercial,
industrial o de servicios su empadronamiento o su pago del certificado, anuencia
o permiso, segun las disposiciones del presente reglamento y su giro no se
contemplen en el clasificador anterior, se tomara supletoriamente la que mas se
asemeje de acuerdo a su naturaleza o servicio, la anterior se elabord tomando en
cuenta el impacto vecinal y social y valorando en que las actividades atentan
contra la tranquilidad, el bienestar y la seguridad de los habitantes del municipio.

Del Pago:

ARTICULO 22. — Para la aplicacion del citado clasificador se debera seguir el
siguiente procedimiento:

l. Identificar el rango en el clasificador en la que encuadre el
establecimiento comercial, industrial o de servicios.
[Il. El importe obtenido se multiplicara por las veces del U.M.A. que se

sefala.

lll.  Elresultado sera el derecho del cobro correspondiente.
IV.  En caso del pago de por derecho por carga y descarga se tomara en
cuenta la frecuencia de maniobra en el territorio municipal durante el
afo, el tipo de vehiculo, carga y se aplicara la fraccion I, 1l y lIl de este

articulo.

Del Domicilio:

ARTICULO 23.- Para los efectos fiscales de este reglamento, se consideran
domicilios de los sujetos pasivos y responsables solidarios los siguientes:

V= = # &
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Tratandose de personas fisicas:

a) La casa que habiten

b) El lugar en que realicen actividades o tengan bienes que den lugar a
obligaciones fiscales

c) A falta de domicilio, en los términos indicados en los incisos anteriores,
el lugar en que se encuentren.

Tratandose de personas morales:

a) Ellugar en que este establecida la administracion del negocio.

b) En caso de tener varios establecimientos, el lugar en que se encuentre el
principal establecimiento.

c) El lugar en el que se hubiera realizado el hecho generador de la
obligacion fiscal.

Si se trata de sucursales o agencias de negociaciones extranjeras, el lugar
donde se establezcan, pero si varias son filiales de una misma negociacion,
deberan sefialar a una de ellas para que haga las veces de casa matriz, y de
no hacerlo en un plazo de quince dias a partir de la fecha en que presenten
su aviso de iniciacion de operaciones, sera cualquiera de las sucursales.

Tratandose de personas fisicas o personas morales, residentes fuera del
municipio que realicen actividades gravadas en este, a través de
representantes, se considerara como su domicilio el del representante.
Cuando no se cumplan los requisitos a que se refieren las fracciones | y Il de
este articulo, las autoridades municipales requeriran al sujeto obligado a fin
de que en un plazo de 10 dias cumpla con el requisito omitido; en caso de
no subsanarse la omision en dicho plazo, se aplicaran las medidas
correctivas.

ARTICULO 24.- La aplicacién de una cuota entre una minima y una maxima, debe
realizarse en funcion de los siguientes criterios; nimero de trabajadores,
capacidad contributiva del contribuyente, con la finalidad de tener una
justipreciacion concreta del caso particular del contribuyente, por lo que se
deberd aportar todos los documentos idéneos y convincentes para tal fin.

ARTICULO 25.- También se determina que las cuotas establecidas en la tabla
anterior, deben actualizarse conforme al ajuste que tenga y sea publicado en el
Diario Oficial de la Federacion. Las cantidades que se determinen y no se ajusten

\ = = &£ &
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en pesos enteros, debera ajustarse dichas fracciones de la siguiente manera: las
fracciones de .01 centavos hasta .50 centavos, se redondeara al peso inmediato
anterior y cuando sea de .51 hasta .99 centavos, se redondeara al peso inmediato
siguiente.

ARTICULO 26.- En cuanto a la aplicacion del U.M.A., se debe tener para efectos
del calculo y para su actualizacion, conforme la primera oracion del parrafo que
antecede esta disposicion, debera aplicar en todos los casos previstos en el
presente reglamento.

CAPITULO VII
De la época de Pagos Beneficios Recargos y Actualizaciones de los
establecimientos comerciales, industriales o de servicios.

ARTICULO 27.- La época de pago serd dentro de los treinta y un dias del mes de
enero de cada afo y en caso de que inicie actividades comerciales, industriales o
de servicios en algtiin mes distinto a enero del ejercicio de que se trate, la época
de pago sera contando un mes calendario de haber iniciado la actividad, con
vigencia al 31 de diciembre del afio corriente; el contribuyente en caso de no
cumplir su pago en tiempo y forma, dentro del plazo fijado, se ubicara en la
hipdtesis de mora y se generara la actualizacion y recargo, segun lo estipulado en
el articulo17-A del Cddigo Fiscal de la Federacion y su correlativo 22 del Cédigo
Fiscal del Estado de Tabasco y demas normatividad legal aplicable.

ARTICULO 28.- Se obtendran descuentos en las tarifas del tabulador, por realizar %
el pago en el primer mes de cada afio, asi como cuando el pago sea proporcional

por efectuarlo en los casos en que la actividad se inicie posterior a esta fecha, esta

disposicion sera tomando en cuenta los datos que arrojen su estado de posicidn &
financiera, a efecto de medir su capacidad de pago oportuno y la oficina

recaudadora, realizara un dictamen para tal efecto.

ARTICULO 29.- Cuando los contribuyentes no cubran oportunamente las
obligaciones en la fecha o dentro de los plazos fijados en el presente reglamento,
deberan pagar el total sefialado en el clasificador mas las actualizaciones y
recargo.

ARTICULO 30.- La actualizacién se hard con base al .N.P.C. y el recargo por mora
se calculara de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 17-A del Codigo Fiscal de la
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Federacion y el numeral 22 del Cédigo Fiscal del Estado de Tabasco y en lo
conducente, a las demds leyes correspondientes.

Por Ampliacion y/o Cambio de Giro de la Anuencia Municipal y/o Certificado de
Funcionamiento, se pagara la diferencia que exista entre el valor de la ariginal y
la otorgada, con la que este solicitando en ampliacion o cambio de giro, siempre
tomando el valor de la U.M.A. que rija en la fecha de la solicitud.

ARTICULO 31. - La actualizacion y recargo, aumentara cada mes, en caso de mora.

CAPITULO VI
De Los Certificados, Anuencias, Permisos e Inicios de Operaciones.
De Las Autorizaciones.

ARTICULO 32. — Para que los establecimientos comerciales, industriales o de
servicios al publico inicien sus actividades, deberan solicitar su inscripcion en el
Padrén Municipal de Contribuyentes ante el Departamento de Ejecucidn Fiscal
Municipal, dentro de los treinta dias siguientes a partir de que se realicen las
situaciones juridicas o, de hecho, u obtengan ingresos derivados de sus
actividades en el municipio.

*
Los permisos y las cedulas de empadronamiento que otorgue el ayuntamiento a

los comerciantes estaran sujetas a que por ningtin motivo, medio o procedimiento

legal o administrativo podran ser transferibles ya que los derechos consignados

en el solo podrén ser ejercidos por su titular. Ademas de no crear ningln derecho

personal real o posesorio y se entenderan condicionados a su observancia y (/&

demas disposiciones aplicables.

Cuando exista un traspaso, cambio de domicilio, nombre o razon social, asi como
suspension de actividades temporal o definitiva, o modifique su actividad
preponderante deberda darse el aviso correspondiente por escrito ante las
autoridades citadas en el parrafo primero, como si se tratase de una negociacion
nueva, para que la autoridad municipal proceda a la actualizacion de la misma.

Las anuencias otorgadas por el ayuntamiento no seran objeto de venta, traspaso
o cesion. Ya que los derechos consignados en el solo podran ser ejercidos por su Z
titular. Los permisos otorgados en términos del presente reglamento no crean
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ningun derecho personal, real o posesorio y se entenderan condicionados a su
observancia y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 33. - Los interesados en obtener certificado, anuencia o permiso para
el funcionamiento de los establecimientos comerciales, industriales o de servicios,
ampliacion de giro o cambio de domicilio, deberdn obtener y presentar
debidamente requisitada la solicitud respectiva, con los siguientes datos y
documentos:

I.  Nombre, domicilio, teléfono, fotografia y nacionalidad del
solicitante

Il. Si es extranjero, debera co'mprobar que esta autorizado por la
Secretaria de Gobernacion para dedicarse a esa actividad. Si se
trata de una persona moral, su representante legal o apoderado
acompafiara su testimonio o copia certificada del acta constitutiva
y en su caso del acta notarial para acreditar su personalidad, asi
como una identificacion oficial vigente con fotografia.

lll. La ubicacion precisa y superficie del lugar donde pretende
establecerse el giro mercantil, industrial o de servicios; anexando
croquis o plano en el cual se indique la ubicacion y distancia del
establecimiento con respecto a escuelas de educacion basica,
templos, centros de salud, hospitales y giros iguales a lo solicitado.

IV. Tipo de giro y razon social o denominacion del establecimiento.

V. Comprobante de propiedad del inmueble o copia del contrato en
el que se acredite el derecho al uso del mismo.

VI. Dictamen de uso de suelo expedido, por la Direccion de Obras,
Ordenamiento territorial y Servicios Municipales

VIl.  La documentacion a que se refiere este reglamento en su caso.
VIIl.  Copia del pago Predial

ARTICULO 34. - Los certificados, anuencias o permisos de funcionamiento
otorgados por el Director de Finanzas o Tesorero Municipal, podra en cualquier

momento decretar su cancelacion cuando existan causas que lo justifiquen, sin

de audiencia.

que el titular tenga derecho a devolucion de cantidad alguna, previo a derecho :

ARTICULO 35. = Los certificados, anuencias o permisos otorgados tienen
cardcter personal y seran intransferibles entre particulares. La enajenacidn de
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estos, realizadas mediante cualquier contrato traslativo de dominio o de
arrendamiento, serda motivo suficiente para su cancelacién. La persona que
aparezca como titular, sera responsable por el pago de todos los créditos
fiscales que se ocasionen con motivo de la operacion del establecimiento.

ARTICULO 36. — El certificado, anuencia o permiso de funcionamiento debera
revalidarse en el primer trimestre de cada afio y para ese efecto los interesados
deberan reunir los siguientes requisitos:

1. Solicitud de la revalidacion.
2. Fotocopia del pago de la anuencia vigente.

3. Lasolicitud debera contener los siguientes datos:

a) Nombre y/o razén social y domicilio del establecimiento.

b) Nombre del propietario yo representante legal.

c) Domicilio del propietario y/o representante legal, sefialando
numero oficial, nombre de |a calle o avenida, colonia, cédigo postal
y entre que calles se localiza, en caso de personas morales el
domicilio donde tiene su principal asiento de negocios.

d) Fecha en que se inicid o iniciara operaciones.

e) Descripcion de su actividad comercial.

4. Para la apertura de negocios que vendan bebidas alcohdlicas, ya sea
cerrada o por copeo, debera adjuntar el interesado un escrito de no
inconveniente por parte del 75% de los jefes de familia que radiquen en
ambas aceras de las cuadras correspondientes al lugar donde se
pretende establecer la negociacion aludida, mismo al que debera
acompaiiar un croquis de localizacion vecinal para que el ayuntamiento
verifique que no se afecta institucion educativa alguna o se altera la
tranquilidad de ese entorno familiar o social.

5. Debera contar con aviso a la autoridad sanitaria de acuerdo a la
naturaleza del giro.

6. Todo establecimiento comercial, industria o de servicio que tenga para
uso publico bafios, regaderas, albercas, hoteles, moteles, casa de
huéspedes, servicio de lubricacion y lavado de vehiculos, etc., deberdn
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contar con el dictamen favorable de la Direccion de Obras,
Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales, la Direccion de
Proteccidn Civil y del Sistema Estatal de Agua y Saneamiento; asi como
cumplir los requisitos que indiquen las autoridades de salud publica
respecto a la frecuencia de sus servicios de limpieza y las medidas de
higiene que deben observar.

7. Los establecimientos de comercio, industria o de servicio que tenga para
uso publico, que utilicen en el giro de sus actividades lubricantes, aceites,
quimicos o cualquier otra sustancia toxica o corrosiva que afecte el
medio ambiente y su entorno ecoldgico, deberan observar las medidas
de higiene y limpieza que determinen las autoridades de salud publica, y
tener la autorizaciéon correspondiente observando lo establecido por la
Ley Estatal y Reglamento Municipal del Equilibrio Ecolégico y Proteccion
al Medio Ambiente, asi como llevar a cabo las modificaciones que con
motivo de las visitas de inspeccion le sean sefialadas por parte de la
autoridad municipal.

ARTICULO 37. — Los comerciantes, industriales o de servicios, o dedicados a las
ventas de bebidas alcohdlicas en botella cerrada o en copeo, o aquellos que
manejen o expendan productos volatiles, téxicos, flaméales y explosivos que
representen riesgos para la integridad personal, se consideren riesgosos para
la salud o integridad de las personas, deberan observar estrictamente las
medidas de seguridad e higiene que fijen las disposiciones legales de caracter
federal, estatal y las especiales del Ayuntamiento, en las que para el caso:

1. El Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco a través de la Direccion de
Proteccion Civil, Coordinacién de Normatividad y Fiscalizacion y el
Departamento de Ejecucidn Fiscal Municipal realizara una inspeccion en
las instalaciones vy sefialara las modificaciones necesarias y/o medidas
tendientes al cumplimiento de los dispositivos de seguridad a que estan
obligadas las personas sujetas a este reglamento, siendo por cuenta del
propietario el costo de las modificaciones o implementacion de medidas
de higiene y seguridad.

2. El Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco tiene la facultad en cualquier
tiempo de verificar el cumplimiento y la aplicacion de las medidas de

4\
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seguridad, mediante inspeccion, en la cual se constate el cumplimiento
de las recomendaciones dadas a la revision inicial.

ARTICULO 38. — Los sujetos ohligados a este reglamento deberan proporcionar
al Ayuntamiento los datos e informes que se les requieran, mostrando la
documentacion procedente para la determinacion correcta del giro
empadronado y para verificar el cumplimiento oportuno de sus obligaciones.

CAPITULO IX
De Las Atribuciones Competenciales

ARTICULO 39.- La operacidn, ejecucion y administracion del funcionamiento
del presente ordenamiento en establecimientos comerciales, industriales o de
servicios en el municipio, estara a cargo del titular de la Direccidn de Finanzas
quien a su vez apoyard en la Coordinacion de Normatividad y Fiscalizacién, y en
el Departamento de Ejecucion Fiscal adscritas a esta direccion, asi como en sus
inspectores adscritos a la misma en términos del presente ordenamiento o en
la autoridad o dependencia competente.

ARTICULO 40.- Son atribuciones del titular de la Coordinacion de Normatividad
y Fiscalizacion, y del Jefe de Departamento de Ejecucidn Fiscal Municipal las
siguientes:

l.  Cumpliry hacer cumplir el siguiente reglamento de comercio, industria o
de servicios para el Municipio de Comalcalco, Tabasco asi como las
disposiciones sobre cuestiones secundarias de derecho constitucional
del gobernado, para dedicarse al comercio que le acomode siendo licito,
contenidas en el presente ordenamiento y aplicables tanto a las personas
fisicas 0 morales que se dediquen a la actividad comercial, industrial y de
servicio en forma temporal o permanente dentro del Municipio de
Comalcalco, Tabasco.

Il Sustanciar y vigilar el cabal cumplimiento y ejecucion de los acuerdos
administrativos dictados por el Presidente Municipal a través de la
Direccion de Finanzas Municipales en términos de las disposiciones y
procedimientos previstos en el presente ordenamiento.
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Tramitar la autorizacién del Director de Finanzas Municipal para la
expedicion de las érdenes de visita u oficios de comision a cargo del
personal adscrito a la misma.

Vigilar e informar oportunamente al Presidente Municipal como al
Director de Finanzas Municipal, tanto de las contingencias que se
presenten, como del resultado de las actuaciones propias de sus
funciones.

Proponer al Presidente Municipal como al Director de Finanzas
Municipal, los acuerdos que deban dictarse para el mejoramiento del

servicio publico de comercio, industrias o servicio.

Colaborar con la formulacién de un informe diario, mensual y anual de

los montos, tarifas, multas, cuotas y sanciones generadas a cargo de cada

Padrén, como de la expedicion de pases de pago a las cajas de ingresos.
Proponer el nombramiento, suspension y remocion de su personal.

Formular y proponer previo estudio con dictamen, al Presidente
Municipal como al Director de Finanzas Municipal, los acuerdos para la
solucidn de asuntos; como de programas para la atencion del servicio
publico municipal de comercio.

Proponer con oportunidad al Presidente Municipal como al Director de
Finanzas Municipal el presupuesto de gastos necesarios para la mejor
prestacion del servicio publico de comercio, asi como proponer las
reformas que considere necesarias al presente ordenamiento.

Vigilar y verificar que el manejo de alimentos y bebidas se haga en los
lugares y formas adecuadas y que reunan las condiciones higiénicas
necesarias mediante los procedimientos establecidos dentro del
presente ordenamiento.

Tener actualizados a los comerciantes, industriales o prestadores de
servicios por medio de padrones.

#
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Mantener bajo inspecciones las actividades de los comerciantes, las
industrias o servicio establecidos, con el objeto de que ajusten sus
actividades a las disposiciones legales y reglamentarias en vigor.

Determinar las infracciones e imponer las sanciones tomando en cuenta
la gravedad, condicion y reincidencia en su comisién por parte del

infractor del presente reglamento.

Coordinar con la Direccidn de Finanzas Municipal el cobro de las mismas.

Las demas que expresamente le confieran esta ley y demas leyes aplicables.

ARTICULO 41.- Son atribuciones del inspector municipal:

||Io

Cumplir y ejecutar las instrucciones dictadas en términos de las
disposiciones reglamentarias.

Vigilar de manera permanente e ininterrumpida el cumplimiento de las
disposiciones establecidas dentro del presente ordenamiento en el
Municipio de Comalcalco, Tabasco. ‘

Ejecutar las instrucciones que para los diversos operativos se establezcan
con el objeto de controlar y ordenar la actividad comercial, industrial o
de servicio.

Informar diariamente sobre los incidentes presentados durante el
ejercicio de sus funciones y las medidas llevadas a cabo para su
solvatacion inmediata.

ARTICULO 42.- Cualquier persona podrd denunciar ante la Direccidn de
Finanzas Municipal las violaciones a las disposiciones de este reglamento y
demas disposiciones aplicables. En la denuncia se debera indicar lo siguiente:

I.  Nombre y domicilio del denunciado o en su caso datos para su
ubicacion.

[Il.  Relacidon de los hechos en que se basa su denuncia indicando el bien,
producto o servicio de que se trate.
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Ill.  En su caso nombre y domicilio del denunciante. La denuncia podra
presentarse por escrito, de manera verbal, via telefdnica, electrénica
o por cualquier otro medio.

CAPITULO X
De La Industria

ARTICULO 43.- Para establecer una industria, los interesados deberan
presentar solicitud escrita, dirigida al Presidente Municipal, con copia a la
Direccion de Fomento Econodmico, Director de Finanzas, al Jefe de la
Coordinacion de Normatividad y Fiscalizacién, y al Jefe del Departamento de

Ejecucion Fiscal Municipal, con los siguientes requisitos y documentos:

1. Acta constitutiva en caso de personas morales o acta de nacimiento en
caso de personas fisicas.

2. Registro Federal de Contribuyentes y alta en Hacienda.

3. Acreditar que cuenta con las instalaciones para evitar ruido, humo y
desechos.

4. Aprobacion de la Secretaria de Salubridad y |a Secretaria de Planeacién y
Certificados o la competencia competente en lo relativo al uso de suelo.
5. Horario de labores proyectado y en su caso, la modificacion requerida.

6. Anuencia del 75% de los jefes de familia en que radiquen en ambas
aceras donde se pretenda ubicar el negacio.

7. Dictamen favorable del Sistema de Agua y Saneamiento Estatal, y la
dependencia encargada de los estudios de impacto ambiental.

CAPITULO XI \

De Las Visitas De Inspeccion

ARTICULO 44.- LA Coordinacion de Normatividad y Fiscalizacion, y el £
Departamento de Ejecucion Fiscal Municipal con objeto de aplicar y hacer
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cumplir las disposiciones del presente ordenamiento, practicara la vigilancia
y verificacidon necesarias en los lugares donde se administren, almacenen,
transporten, distribuyan o expendan productos o mercancias, o en los que
se presten servicios, incluyendo aquellos en transito.

Para la verificacidn y vigilancia a que se refiere el parrafo anterior, se actuara
de oficio conforme a lo dispuesto en este reglamento, y la Ley de Hacienda
Municipal.

ARTICULO 45.- La Coordinacion de Normatividad y Fiscalizacion, y el
Departamento de Ejecucion Fiscal Municipal verificara a través de visitas,
requerimientos de informacion o documentacion, monitoreo, o por
cualquier otro medio el cumplimiento de este ordenamiento. Para efectos
de lo dispuesto a este precepto, los comerciantes, sus representantes o sus
empleados estan obligados a permitir al personal acreditado el acceso al
lugar o lugares objeto de la verificacion.

Las autoridades, comerciantes y clientes estan obligados a proporcionar al
personal acreditado en un término no mayor de quince dias la informacién
o documentacion necesaria que les sea requerida para el cumplimiento de
sus atribuciones, asi como para sustanciar los procedimientos a que se
refiere este ordenamiento, excepto cuando se demuestre que la
informacién requerida sea de estricto uso interno o no tenga relacién con el
procedimiento de que se trate. Dicho plazo podria ser ampliado por una sola
vez.

ARTICULO 46.- Los inspectores encargados de llevar a cabo la visita de
inspeccidn, previa identificacidn y exhibicion del oficio de comision u orden
de visita levantaran un acta circunstanciada por cuadriplicado en formas
foliadas, expresando ademads de los requisitos sefialados en el articulo
anterior, los datos del nombramiento que los faculta para practicar la
diligencia, asi como el nombre y cargo de la persona que los atendid y
documento con el que acreditan tal cardcter, asentando en el acta las
observaciones de la visita, concediéndole el uso de la voz al inspeccionado
para expresar lo que a su derecho convenga, dandole la oportunidad de
nombrar dos testigos de su parte, apercibiéndole que de no hacer uso de tal
derecho seran nombrados por los inspectores; al final también firmaran los
que intervinieron en la diligencia, haciendo constar que el inspeccionado

\ = = & #«
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firmo o no la diligencia y el motivo que tuvo para ello, dejando una copia de
la diligencia en poder del inspeccionado, quien firmara de recibido y a quien
se le concederd el termino de cinco dias para que exhiba sus documentos
que desvirtlen los hechos consignados en el acta, asi como para que
manifieste lo que a su derecho convenga, dicha visita estara habilitada
desde las 8:00 horas a las 18:00 horas, para la practica de la diligencia en
términos del art.16 del Cédigo Fiscal del Estado.

ARTICULO 47.- Si durante el procedimiento de verificacién se detecta
afectacién o condiciones que pueden afectar la vida, la salud, la seguridad o
la economia de una colectividad de ciudadanos, se aplicara, en su caso, las
medidas precautorias que correspondan, asentandose dicha circunstancia
en el acta respectiva. Lo anterior, sin perjuicio del levantamiento de un acta
circunstanciada en los términos del articulo 43 del presente reglamento,
asentando al momento de la diligencia los hechos u omisiones que
visiblemente constituyan infraccion, asi como los fundamentos que infringe.

ARTICULO 48.- Cuando con motivo de una verificacion la Coordinacion de
Normatividad y Fiscalizacion, y el Departamento de Ejecuciéon Fiscal
Municipal detecte violaciones a este reglamento y demas disposiciones
aplicables, podra ordenar se informe a los consumidores individual o
colectivamente, inclusive a través de medios de comunicacion masiva, sobre
las acciones u omisiones de los comerciantes que afecten intereses o
derechos , asi como la forma en que los comerciantes los retribuiran o
compensaran, debiendo estos acreditar el cumplimiento de dicha orden. En
caso de no hacerlo, se aplicaran las sanciones que correspondan.

ARTICULO 49.- La Coordinacion de Normatividad y Fiscalizacién, y el &

Departamento de Ejecucion Fiscal Municipal previo acuerdo con la Direccion
de Finanzas podra ordenar el aseguramiento de bienes o productos que se
comercialicen fuera del establecimiento comercial cuando no cumplan con
las disposiciones aplicables, y lo hard del conocimiento de las autoridades
competentes a fin de que adopten las medidas que procedan.

CAPITULO XII
De Las Prohibiciones, Infracciones y Sanciones
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ARTICULO 50.- Son infracciones de los comerciantes, de los industriales y de
servicios al publico:

a) No dar aviso de alta o tramitar su certificado de funcionamiento, para
los que venden o enajenen bebidas alcohdlicas.

b) No tener en lugar visible su cedula de empadronamiento.

c) No dar aviso oportuno al Municipio de los traspasos, cambios de
nombre.

d) Razon social, de domicilio del capital en giro, o no presentarlo en las
formas aprobadas por el Ayuntamiento.

e) No tomar las medidas de seguridad que fije el Ayuntamiento, en el
caso de manejo de productos voldtiles, explosivos, inflamables o que
representen riesgo para la integridad fisica de las personas.

f)  No cumplir con los requisitos que indiquen las autoridades sanitarias.

g) No pagar oportunamente los derechos objetos del presente
ordenamiento.

h) No cumplir con las medidas de higiene que hubiese sefialado el
Ayuntamiento.

i) No cumplir con el calendario y/o horario sefialado por el
Ayuntamiento.

j) No sujetarse a la ruta autorizada, permanecer en un lugar semifijo o
realizar su actividad sin el permiso correspondiente.

k) No proporcionar al Ayuntamiento los datos o la documentacion
requerida.

[) Realizar sus actividades en contravencion a las disposiciones del
Ayuntamiento.
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ARTICULO 51..- Es obligacion de los jefes de manzana, agentes municipales
o supervisores y en general de todo funcionario y autoridad municipal, el
comunicar en forma escrita y de manera inmediata al Presidente
Municipal, cualquier infraccion al presente reglamento, enviandole copia
del mismo al director de finanzas y a la Coordinacidon de Normatividad y
Fiscalizacion, yla de Ejecucion Fiscal Municipal, a fin de que este ultimo
ordene la inspeccidon y tome las medidas correctivas que correspondan.

ARTICULO 52.- Las infracciones al presente reglamento, motivaran el
levantamiento de un acta circunstanciada en los términos del articulo 46
del presente reglamento, asentando al momento de Ia diligencia los
hechos u omisiones que visiblemente constituyan infraccion, asi como los
fundamentos que infringe; concediéndole un plazo de tres dias ( que
comenzardn a contar a partir del dia siguiente de la notificacion del
levantamiento de la diligencia), para que subsane sus faltas o acuda
mediante escrito dirigido al Presidente Municipal con copia al director
de finanzas, la Coordinacion de Normatividad y Fiscalizaciéon, vy al
departamento de Ejecucidn Fiscal Municipal, a expresar sus defensas y
exhibir la documentacidon que le sea requerida y que acredite su legal
funcionamiento.

&
ARTICULO 53.- El acta circunstanciada levantada por la probable infraccion,
asi como el escrito que tenga la informacién o defensa de infractor, en su
caso, serd turnado al director de finanzas, a la Coordinacién de
Normatividad y Fiscalizacion, al departamento de Ejecucion Fiscal
Municipal, a efecto de que determinan la existencia o inexistencia de
infraccién y en su caso, la sancion aplicable. Para el caso de que se
impongan sancién tomara en consideracién de las condiciones econdmicas
de infractor, la gravedad de la infraccion y la reincidencia del infractor;

determinando ademas el numero U.M.A. aplicables, de acuerdo al Articulo
47 y 48 de la Ley de Hacienda Municipal.

ARTICULO 54.- Para el caso de infraccion al presente reglamento, seran
aplicables las siguientes sanciones:

a) Amonestacion.
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b) Multa administrativa, que se impondra de acuerdo a la gravedad
de la falta cometida y a la capacidad econdmica de infractor y sera
de 5 a 1000 U.M.A. vigente en |la zona econdmica en el Municipio
de Comalcalco, Tabasco, el pago de multa no exime al infractor del
pago oportuno de la anuencia en proceso o su revalidacion.

c) Retiro del lugar.

d) Decomiso.

e) Clausura temporal.

f) Clausuray cancelacién definitiva.

ARTICULO 55.- Al infractor reincidente se le aplicara el doble de la sancidn
que hubiere sido impuesta, para los efectos de este reglamento se
considera reincidente al infractor que incurra en una falta que haya sido
sancionada con anterioridad.

ARTICULO 56.- Contra cualquier sancion impuesta en la aplicacion de este
reglamento, procede el recursos de reconsideracién, que se interpondra
por escrito en el término de tres dias habiles ante la Direccion de Finanzas
Municipal del Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco y anexando el
interesado las pruebas que estime pertinentes asi como debiendo cumplir
con lo estipulado en el Articulo 49 y 50 fraccién 1. 1I, llI, IV, V y demas

relacionados con el procedimiento sefialados en la Ley de Hacienda /&k

Municipal.

La presentacion del recurso tiene como efecto mantener las cosas en el
estado en que se encuentra, hasta que se dicte resolucién en el mismo.

No se podra anular, revocar o modificar los actos o resoluciones
administrativos con argumentos que no haya hechao valer el recurrente.

Contra la resolucion que recaiga al recurso de renovacion procede el juicio
contencioso ante el Tribunal.
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ARTICULO 57.- Las sanciones previstas en este reglamento, seran aplicadas
sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal en que con motivo de los
mismos hechos de que se trata hubieren concurrido el o los infractores.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se derogan todas las disposiciones anteriores que se opongan
al presente ordenamiento.

SEGUNDO.- Lo no previsto en el presente reglamento sera resuelto de
manera conjunta por el presidente Municipal y el Director de finanzas
Municipal.

TERCERO.- Este reglamento entrara en vigor de forma inmediata al dia
siguiente a su publicacion en la tabla de aviso del palacio municipal,
independientemente de llevar a cabo la publicacion correspondiente en el
periodico Oficial del Estado.

CUARTO.- Se concede un plazo improrrogable de treinta dias habiles a
partir del siguiente dia de la entrada en vigor del presente Reglamento, para

QUINTO.- Quedan de rogadas todas aquellas disposiciones que se opongan
al presente Reglamento.

SEXTO.- Publiquese y Difundase para su debido conocimiento vy
observacion.

% :
que los ciudadanos a que se refiere el mismo se registren ante la autoridad 1\
municipal correspondiente y funcionen conforme al giro que corresponden. ‘
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APROBADA Y EXPEDIDA EN LA SALA DE CABILDO MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO,
TABASCO, A TREINTA Y UN DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL
VEINTIDOS, POR LOS REGIDORES QUE INTEGRAN EL AYUNTAMIENTO
QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN DE LA PRESENTE, POR Y ANTES
EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICAY DAFE.---------

PRIMER REGIDOR Y PRESIDENTE MUNICIPAL

Q.@m&@ﬁ(@ms MENDEZ

SEGUNDO REGIDOR Y SINDICO DE TERCER REGIDOR

-

C. ERIKA LORENA RAMOS MORALES NG ESTECANIA SANTOS GIL

CUARTO REGIDOR QUINTO REGIDOR

¢

ING. YADIRA DE LA CRUZ FLORES M.D.P. ARTURO GARCIA MARTINEZ
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EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 65, FRACCION |, DE
LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO,
47 Y 65, FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES E
INDUSTRIALES O DE SERVICIOS EN EL MUNICIPIO DE COMALCALCO,
TABASCO, PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD
DE COMALCALCO, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS TREINTA Y UN DIAS
DEL MES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.

SECRETARIA DE

- S TARIG
RAINESPADAS MENDEZ C. ROSA MARGARITA GRANIEL ZENTENO
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"LINEAMIENTOS GENERALES DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO.”

Ciudadano Q.F.B. GREGORIO EFRAIN ESPADAS MENDEZ, Presidente Municipal del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Estado de Tabasco, a todos los habitantes hago saber
que el Ayuntamiento que presido, en uso de las facultades que le confieren los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraccidn I de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29 fraccién 111, 47, 52, 53 Fracciones V y XI , 54, 65 fraccion
11, 81 fracciones I y II de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, y:

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que el dia 31 de diciembre de 2016 se publico en el Suplemento P al Periddico Oficial
del Estado nlimero 7755, el 'Acuerdo por medio del cual se establece el Marco Integrado de Control
Interno para la Administracion Plblica del Estado de Tabasce®, con el cbjeto de establecer los
fundamentos en materia de Control Interno que deberan observar los Titulares de las Dependencias,
Entidades y Organos de la Administracién Piblica Estatal.

SEGUNDO.- Que el dia 18 de noviembre de 2017 se publico en el Suplemento C al Periddico Oficial
del Estado, nimero 7847, el Decreto 130 por el que se reforman diversas dISpOSICIOHES de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, en el que se establece que los Organos Internos
de Control de las dependencias y entidades tendran las funciones y responsabilidades que se
establecen a su cargo en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y a la vez dicha Ley
los define como las unidades administrativas a cargo de promover, evaluar y fortalecer el buen
funcionamiento del control interno en los entes plblicos.

TERCERO.- Que de conformidad con las mejores practicas internacionales en materia de control
interno, la implementacién, mantenimiento y actualizacion del Sistema de Control Interno, son
responsabilidad del Titular de la Institucidn, quten las cumple con la contribucion de la Administracion
y del resto del personal; asi como, con la asesoria, apoyo y vigilancia del Grgano Interno "de Control,

para mantener el Sistema de control interno de la institucion operando y en un proceso de evaluacion,

fortalecimiento y mejora continua.

CUARTO.- Que el Comité de Control Interno y Administracion de Riesgos tiene entre otros objetivos,
agregar valor a la gestion institucional de las dependencias, entidades y érganos de la Administracion
Publica Estatal y apoyar el cumplimiento de metas y objetivos institucionales con enfoque a
resultados, asi como a la mejoran de los programas presupuestarios, el cual sera encabezado por el
Titular de la Institucidon como Presidente y por el Titular del Organo Interno de Control como Vocal.

Por lo expuesto, se tiene a bien proponer a los C.C. INTEGRANTES del Cabildo, establecer los
“LINEAMIENTOS GENERALES DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO PARA LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO"; en los términos como a continuacion se
describe:

AYUNTAMIENTO COMSTITUCIOMNAL DE COMALCALCO 2021 - 2024
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CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales
Articulo 1. Objeto

Los presentes Lineamientos tienen por objeto el disefio, la implementacion, actualizacion,
seguimiento y vigilancia del Sistema de Contral Interno Municipal (SCIM) en las distintas unidades
administrativas de la administracién piblica municipal, con el fin de proporcionar una seguridad
razonable en la consecucion de los objetivos institucionales, salvaguardar los recursos publicos, asi
como obtener mayores estandares de transparencia en la gestidn publica, prevenir y detectar
presuntas faltas administrativas y actos de corrupcion, dentro del marco de la legalidad, ética vy
rendicion de cuentas.

Articulo 2. Obligatoriedad

Los lineamientos son de caracter obligatorio para todas las Unidades Administrativas que conforman
la Administracion Publica del Municipio de Comalcalco.

Articulo 3. Interpretacion Administrativa

Corresponde al (Jrgano de Control Interno, en caso de duda, interpretar para efectos administrativos
el contenido del presente instrumento.

Articulo 4. Definiciones
Para los efectos de estos lineamientos, se entendera por:

I. Acciones Correctivas. Aquéllas determinadas e implementadas por los titulares de las
unidades administrativas para fortalecer el sistema de control interno municipal, mediante la
aplicacion de pracesos cuya finalidad es identificar, corregir o subsanar omisiones o
desviaciones que puedan obstaculizar o impedir el cumplimiento de objetivos y metas.

II.  Acciones de Mejora. Aquéllas determinadas por los titulares de las unidades
administrativas para implementar y fortalecer el SCIM, mediante la aplicacion de acciones
afirmativas, preventivas y de deteccion a fin de administrar o mitigar los riesgos que pueden
obstaculizar o impedir el cumplimiento de objetivos y metas.

III.  Auditoria. Procedimiento de revision sistematica y estructurada, basado en el examen de
hechos y circunstancias como medio para verificar que las acciones de la Administracion
Publica, se realicen en apego a los principios de economia, eficiencia, eficacia y transparencia,
de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

IV. Autoevaluacidn. Es el proceso a través del cual, el personal adscrite para tal efecto de la
propia Unidad Administrativa, verifica, basandose en los elementos del control interno, el
adecuado funcionamiento de los controles implementados en los procesos, a fin de
determinar el grado en que éstos se encuentran operando.
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VII.
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IX.

X.

XI.

XiI,

XIII,

XIV.

XVI.

XVII.

XVIIIL.

XIX.

Mexicana”

CCIAR. Comité de Control Interno y Administracion de Riesgos.
Control Interno Municipal. El control interno es un proceso integral y preventivo,
efectuado por el titular y el personal bajo la supervision de éste; esta disefiado para enfrentar
los riesgos y dar una seguridad razonable de que, en la consecucion de la mision de la
organizacion, se alcanzaran los siguientes objetivos: Promover la eficacia, eficiencia,
economia y transparencia de las operaciones, programas y proyectos; medir el grado de
eficacia en el cumplimiento de los objetivos, prevenir desviaciones y promover la adecuada
y transparente aplicacidn de los recursos, obtener informacion confiable, veraz y oportuna;
propiciar el cumplimiento del marco legal y normativo, y salvaguardar, preservar y mantener
los recursos publicos.
Dependencia, La oficina creada a propuesta del titular de la Presidencia Municipal y
subordinada a éste, que coadyuva con él.
Economia. Ejercer los recursos presupuestales asignados asegurando las mejores
condiciones para el Estado, conforme a los precios de mercado.
Eficacia. Lograr los objetivos y metas programadas en el respectivo ambito de su
competencia.
Eficiencia. Ejercer sus facultades o atribuciones de manera adecuada, no sujeta a mayores
condicionantes que las que establece la normatividad aplicable y absteniéndose de cualquier
accion u omision que cause la suspension o deficiencia de la funcion que le sea encomendada
o el aumento significativo de los costos proyectados.
Evaluacion de Riesgo. Es el proceso a través del cual, los participantes del SCIM identifican
y analizan en sus procesos sustantivos y adjetivos, los riesgos asociados que puedan
obstaculizar e impedir la consecucion de los objetivos y metas institucionales, a fin de
determinar el impacto y las estrategias a implementar para minimizarlos.
Impacto. Las consecuencias negativas que se generarian en la Administracion Plblica
Municipal, en el supuesto de materializarse el riesgo.
Informe Anual. Es el documento que concentra los Informes de autopvaluacién de las
unidades administrativas, el cual es elaborado por el comité, a través del Organo de Control
Interno.
Informe de Autoevaluacion. Es el documento en el que se presenta el estado que guarda
el Sistema de Control Interno en cada unidad administrativa, el cual debera incluir:

a) Grado de cumplimiento de las acciones establecidas en el diagndstico.

b) El resultado de la autoevaluacion realizada, incluyendo las acciones correctivas y de

mejora. c). Programa de trabajo para el ejercicio siguiente.

Organo de Control Interno. La Contraloria Municipal.
Probabilidad de Ocurrencia. La estimacién de que ocurra un evento, en un periodo
determinado.
Procedimientos. E| conjunto de especificaciones, relaciones y ordenamiento sistémico de
las tareas requeridas para cumplir cen las actividades y pracesos de las instituciones.
Procesos Adjetivos. Son los métodos que facilitan el desarrollo de las actividades que
integran los procesos sustantivos.
Procesas Sustantivos. Son los métodos relevantes para el cumplimiento de la mision,
metas, programas, objetivos y planes estratégicos.
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Programa de Trabajo. Es la planificacion de las actividlades necesarias para la
implementacion y mejora del Sistema de Control Interno Municipal, el cual deberd incluir la
asignacion de los responsables y los plazos para llevarlas a cabo.

Responsable de Area. Es el o la servidor publico, con nivel de subdireccion, coordinadores,
jefe de departamento ,jefe de oficina o de drea, encargado de una subunidad administrativa,
que realiza un conjunto de tareas o funciones especificas, agrupadas por afinidad de rubro
o alguna de éstas.

Riesgo. Es la posibilidad de que un acontecimiento adverso e incierto, externo o interno
que, derivado de la combinacion de su probabilidad de ocurrencia y el posible impacto, pueda
obstaculizar o impedir el logro de los objetivos y metas institucionales.

SCIM. Al sistema de control interno municipal.

Seguridad Razonable. Corresponde al nivel satisfactorio de confianza en el logro de
abjetivos, dentro de determinadas condiciones de costos, beneficios y riesgos.

Servidor Publico. Para efectos de la presente Ley y de la Ley General, se consideraran
como servidores piiblicos los considerados en el articulo 66 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco de manera enunciativa mas no limitativa, incluyendo a
quienes se encuentren contratados bajo el régimen de honorarios asimilables a salarios o los
que desempefien, aln con el caracter de meritorios, u otra circunstancia, una comision en el
servicio publico, y que como consecuencia realicen actividades o funciones en el ejercicio de
las atribuciones que sean competencia de un Ente Piblico del Estado, independientemente
de que tengan una relacion laboral o no con el propio ente publico, y por lo tanto, estaran
sujetos a las obligaciones, responsabilidades y sanciones que son objeto de la presente Ley.
TIC's: Las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones;

Titular. Responsable de cada una de las unidades administrativas que conforman la
administracion pliblica municipal.

Unidad administrativa. Cada una de las dependencias y entidades de la administracion
publica municipal, creadas por el Cabildo para el adecuado funcionamiento de aquélla y la
eficaz prestacion de los servicios plblicos municipales. Al frente habra un titular nombrado
en términos de ley, quien, a su vez, designara a los responsables de las distintas subunidades
0 areas administrativas.

CAPITULO SEGUNDO

Del Control Interno Municipal

Articulo 5. Del SCIM

La Administracion Pdblica Municipal debera disefiar, implementar, actualizar, dar seguimiento y vigilar
un Sistema de Control Interno, de naturaleza preventiva y correctiva, asi como, mejorar
continuamente su funcionamiento; para tal efecto, determinara los procesos, elementos, criterios y
métodos necesarios para asegurarse que tanto la operacion como el control de los procesos,
contribuyan al logro de los objetivos y metas institucionales.
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Articulo 6. Definicion del Control Interno

El control interno es un proceso integrado y dindmico, que efectla el titular y demas servidores
publicos de cada unidad administrativa, con el objeto de proporcionar una seguridad razonable en la
consecucion de los abjetivos de los distintos programas, acciones y actividades municipales y la
salvaguarda de los recursos ptblicos, asi como para prevenir actos de corrupcion.

En el control interno se incluye desde el plan municipal de desarrollo, a los distintos programas
operativos anuales, politicas, disposiciones reglamentarias y administrativas; asi como, los
procedimientos utilizados para alcanzar la mision, los objetivos y las metas y apoya al titular en el
logro de los resultados programados a través de la administracion eficiente de todos sus recursos.

Articulo 7.~ Principales Objetivos del Control Interno

Son objetivos del control interno en el Municipio de Comalcalco: Promover la eficacia, eficiencia,
economia y transparencia de las operaciones; generar informacién financiera y operativa confiable, !
veraz y oportuna, propiciar el cumplimiento de las disposiciones legales, fortalecer la salvaguarda de

los bienes gubernamentales y observar que los servidores publicos se apeguen en el desempefio del

cargo, comision o funcién, a los principios rectores siguientes: disciplina, economia, eficacia,

eficiencia, honradez, imparcialidad, integridad, lealtad, legalidad, objetividad, profesionalismo,

rendicion de cuentas y transparencia.

CAPITULO TERCERO
Componentes del Control Interno
Articulo 8. Componentes

El Presidente Municipal, como dérgano ejecutivo y politico de caracter unipersonal del municipio, los
titulares de las distintas unidades administrativas, el personal nombrado por éstos para la realizacion
de las distintas actividades institucionales y demads servidores publicos, para el establecimiento y
actualizacion del Sistema de Control Interno Municipal, en el ambito de su responsabilidad y
competencia, observaran los siguientes componentes de control interno:

a) Ambiente de control. }

b) Evaluacidn de Riesgos.

c) Actividades de Control.

d) Informacion y Comunicacion. Y,

e) Supervision.

Articulo 9. Ambiente de Control

El ambiente de control es el conjunto de normas, procesos y estructuras que constituyen la base
sobre la que se desarrollara el control interno de la Administracion Pablica Municipal.

El Presidente Municipal y los titulares de las unidades administrativas, deberan establecer, fomentar
y mantener un ambiente de control y clima organizacional, basado en la integridad, honradez, respeto
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a la ley y comportamiento ético, que estimule e influya en las actividades de los servidores publicos,
a fin de prevenir irregularidades administrativas y actos de corrupcion, encaminados al logre de la
mision, visian, objetivos y metas institucionales,

Un adecuado Ambiente de Control considera los siguientes principios:

a)

b)

c)

d)

e)

Compromiso con la Integridad y los Valores Eticos. Observar una actitud de respaldo
y compromiso con la integridad, valores éticos, normas de conducta y la prevencion de
irregularidades administrativas y de corrupcion. Asimismo, evaluar el cumplimiento de las
normas de conducta y abordar cualquier desviacion de forma oportuna.

Supervision y Seguimiento del Sistema de Control Interno. Supervisar y dar
seguimiento al desempefio del Sistema de Control Interno Municipal a través del Comité.
Estructura Organizacional, Autoridad y Responsabilidades. Establecer la estructura
organizacional que defina niveles de autoridad y lineas de comunicacion, asignar y delimitar
facultades y responsabilidades, a través de perfiles, descriptivos de puestos, manuales
organizacionales, mecanismos de control de archive y demas documentacion, conforme a la
normatividad aplicable.

Compromiso con la Competencia de sus Profesionales. Establecer una adecuada
administracién y planificacion de los recursos humanos de la Administracion Publica
Municipal, a fin de promover los medios necesarios para contratar, capacitar y desarrollar
profesionales competentes.

Definicion de Responsabilidades a nivel de Control Interno. Definir las
responsabilidades de control interno a todos los niveles de la Administracion Pdblica Municipal
para la consecucion de los objetivos y metas institucionales.

Articulo 10. Administracion de Riesgos

La Administracién de Riesgos implica un proceso dinamico para identificar, evaluar y mitigar los
riesgos en los distintos programas y proceso operativos, de cara a la consecucion y logro de los
objetivos y metas institucionales.

Una adecuada evaluacion de riesgos considera los siguientes principios:

a)

b)

Establecimiento de Objetivos Adecuados. El o la Titular de la Presidencia Municipal y
los de las unidades administrativas y demas servidores plblicos, en el ambito de su
competencia, deberdn establecer objetivos, metas y programas institucionales, que serviran
de base para la asignacion de recursos y el logro del desemperié deseado, acorde al marco
juridico que rigen su funcionamiento. El contar con estos elementos, permitira llevar a cabo
la identificacidn de los riesgos.

identificacion y Analisis de Riesgos. La identificacion de riesgos comprende el andlisis
de factores internos y externos asociados a los procesos, que pudieran impactar la
consecucion de los objetivos y metas institucionales. Dicho andlisis, incluye la determinacion
de la probabilidad de ocurrencia y el impacto que estos riesgos pudieran ocasionar en caso
de materializarse.
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Asimismo, el cumplimiento de este principio se realizara a través del empleo de mapas de
riesgos, los cuales deberan elaborarse conforme a los formatos y plazos que para tal efecto
establezca el Comité.

c) Evaluacién del Riesgo de Irregularidades o Conductas Ilicitas. Apoyado en la
identificacion y analisis de riesgos, se debera considerar la probabilidad de ocurrencia de
alguna irregularidad o conducta ilicita en los ingresos; egresos; manejo, custodia, aplicacion,
registro e informacion de fondos y recursos publicos; asi como de los insumos y bienes.

d) Identifica y Analiza los Cambios Significativos. Este principio considera que el Sistema
de Control Interno pueda adaptarse y evolucionar, de acuerdo a los cambios que se
produzcan en su entorno, estructura organizacional y operativa, asi como la adopcion de
medidas cuando sea necesario.

Articulo 11, Actividades de Control

Las actividades de control, son las acciones establecidas a través de las politicas y procesos que
contribuyen a garantizar que se lleven a cabo las instrucciones de los Titulares de las unidades
administrativas, para mitigar los riesgos que incidan en el cumplimiento de los objetivos y metas
institucionales.

Las actividades de control deberdn ejecutarse en todos los niveles de la estructura orgdnica y aplica
para todas las actividades, programas y procesos operativos que se realizan en la administracion
publica municipal, asi como en cada una de las etapas de los procesos y en el entorno tecnoldgico
en el que se desarrollan, conforme a las disposiciones legales aplicables.

a) Seleccionar y Desarrollar Actividades de Control.

Las distintas unidades administrativas, al momento de determinar los procesos relevantes que
requieran la implementacion de actividades de control, consideran factores tales como el entorno; la
complejidad, naturaleza y alcance de sus operaciones, asi como las caracteristicas especificas.

Adicionalmente, se debera considerar un equilibrio de enfoques y metodologias para mitigar riesgos,
tomando en cuenta tanto controles manuales como automatizados, preventivos y de deteccidn, en
los distintos niveles de la estructura organizacional, incluyendo una adecuada segregacion de
funciones,

Se pueden seleccionar y desarrollar una amplia gama de actividades de control, entre las que
destacan: Autorizaciones y aprobaciones, verificaciones, controles fisicos, controles sobre datos
vigentes, conciliaciones y controles de supervision

b) Seleccidn y Desarrollo de Actividades de Control en materia de Tecnologias de la Informacion.

Al Area de Tecnologias de la Informacion, corresponde planificar, construir, ejecutar y controlar que
las actividades se encuentren alineadas a las directrices establecidas para la Administracion Publica
Municipal, a fin de alcanzar las metas y objetivos institucionales. En este contexto, debera determinar
las actividades de control referentes a los procesos y servicios de tecnologias de la infarmacion.
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Este principio contempla lo siguiente: seleccion, desarrollo y ejecucion de actividades de control sobre
las infraestructuras tecnoldgicas; gestion de la seguridad y adquisicion, desarrollo y mantenimiento
de tecnologias.

c) Sobre el desarrollo de Politicas y Procedimientos. Las unidades administrativas incorporaran
las actividades de control en las distintas politicas, programas y actividades internas, para
establecer las lineas generales del control interno, asi como en los procedimientos, que llevan
dichas politicas a la practica. Estas politicas y procedimientos deberdn ser debidamente
formalizados y difundidos.

Las politicas y procedimientos deberan establecer: Las responsabilidades que asumira el personal
que lleve a cabo las actividades de control, el plazo en el que una actividad de control y cualquier
medida correctiva de seguimiento, deba ser llevada a la practica y la periodicidad en la que deberan
revisarse las actividades de control, para determinar si siguen siendo relevantes y se actualicen en
caso necesario

Articulo 12. Informacién y Comunicacién

El componente de Infarmacion y comunicacion, sirve para proporcionar informacion relevante y de
calidad que soporte todos los componentes del control interno.

La informacién es necesaria para que la Administracion Plblica Municipal pueda llevar a cabo sus
responsabilidades de control interno, en aras de lograr sus objetivos y metas institucionales.

Se entiende por informacion, aquellos datos que se combinan y se resumen con base en su relevancia,
atendiendo los requisitos de informacion existentes.

La comunicacidn es el proceso continuo de obtener, proporcionar y compartir la informacidn
necesaria. Este proceso permite compartir informacion relevante y de calidad, tanto a nivel interno
como externo.

Una adecuada informacion y comunicacion considera los siguientes principios:
a) Obtencion, Generacion y Utilizacion de Informacion Relevante y de Calidad.

Los titulares de las unidades administrativas deberan disefiar un proceso que, considerando los
objetivos, metas institucionales y riesgos asociados, permita: Identificar los requerimientos de
informacion necesarios, para el logro de objetivos y metas institucionales, captar datos relevantes de
fuentes internas y externas, y procesar datos y transformarlos en informacion relevante y de calidad
para la toma de decisiones, asi como dar cumplimiento a las distintas obligaciones y responsabilidades
a las que en materia de informacion estan sujetas, en los términos de las disposiciones legales.

La calidad de la informacion dependera de si esta es: accesible, correcta, actual, suficiente, opoartuna,
valida, verificable y, debidamente protegida y conservada.
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b) Comunicacion Interna.

Los titulares de las unidades administrativas y demas servidores publicos, deberan comunicar en
todos los niveles de la estructura organizacional y en sentido horizontal y vertical, informacion de
calidad, mediante métodos de comunicacion apropiados.

Para establecer los métodos de comunicacion apropiados, debera considerarse: al usuario, la
naturaleza de la comunicacion, el momento en que se trate, el costo, la retroalimentacion y los
posibles requisitos establecidos en las disposiciones legales.

Adicionalmente, deberdn establecerse canales de comunicacion independientes, que actden como
mecanismos seguros y que permitan la comunicacion de informacion de manera andnima o
confidencial, para el caso que los métodos establecidos no cumplan con las expectativas de los
usuarios internos.

¢) Comunicacion Externa,

Los titulares de las unidades administrativas y demas servidores publicos, deberan comunicar a las
partes interesadas externas, informacion de calidad, mediante métodos de comunicacion apropiados.

Para establecer los métodos de comunicacién apropiados con las partes interesadas externas, debera
considerarse: al usuario, la naturaleza de la comunicacion, el momento en que se trate, el costo, la
retroalimentacidn y los posibles requisitos establecidos en las disposiciones legales.

Adicionalmente, deberdn establecerse canales de comunicacion independientes, que actien como
mecanismos seguros y que permitan la comunicacidn de informacion de manera andnima o
confidencial, para el caso que los métodos establecidos no cumplan con las expectativas de los
usuarios externos.

Articulo 13. Supervision

Es el proceso permanente que sirve para comprobar que se mantiene un adecuado funcionamiento
del Sistema de Control Interno.

La supervision debera llevarse a cabo de forma continua por los Titulares de las unidades
administrativas y demas servidares publicos responsables, a fin de mantener y elevar su eficiencia y
eficacia, para lo cual deberan establecer actividades para la adecuada supervision del control interno
y la evaluacion de sus resultados, en cada unidad administrativa y corregir oportunamente las
deficiencias de control interno detectadas.

Esta supervision podra ser realizada por personal interno y grupos de interés externos.
La supervision debera realizarse a través de personal capacitado, con la frecuencia y alcance

requerido en funcién del riesgo, empleando alguna de las siguientes modalidades o una combinacion
de ellas:
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a) Autoevaluaciones. Proceso a través del cual, el personal designado para tal efecto de la
propia unidad administrativa, verifica, basandose en los elementos del control interno, el
adecuado funcionamiento de los controles implementados en los procesos, a fin de
determinar el grado en que éstos se encuentran operando. .

b) Auditorias Internas. Proceso de evaluacion que podra realizar el Organo de Control Interno.

c) Auditorias Externas. Proceso de evaluacion que podran realizar organismos externos.

Articulo 14, Evaluacién y Comunicacion de Deficiencias.

Los Titulares de las unidades administrativas y demas servidores publicos responsables, revisaran los
resultados de las autoevaluaciones, asi como de las auditorias internas y externas, en su caso.

Adicionalmente, comunicaran las deficiencias detectadas a los responsables de adoptar las medidas
correctivas, a fin de que estas puedan solucionarse. Asimismo, estableceran los momentos en los
que se realizara el seguimiento necesario para determinar si estas deficiencias fueron solucionadas
de manera oportuna y puntual. En caso adverso, se podran reevaluar o redefinir las medidas
correctivas adoptadas y establecer un nuevo plan de accion, hasta que las deficiencias se hayan
solucionado.

Dichos resultados y medidas correctivas, deberan incluirse en el Informe de Autoevaluacion que se
presentara al Comité a través del Organo de Control Interno.

Articulo 15. Documentacion del Control Interno

La documentacion y formalizacion del control interno, debera incluir al menos los siguientes
documentos, los cuales deberan elaborarse de conformidad con los lineamientos y formatos que para
tal efecto se establezca.

I.  Manuales de organizacion de las unidades administrativas en los que se incluirdn:

a) La estructura organica.

b) La descripcion de las funciones de cada puesto.

c) Las politicas y procedimientos que describan las actividades que deben seguirse en
la realizacion de sus funciones, incluyendo los documentos, formatos e instructivos
de llenado que le sean aplicables.

II.  Los resultados de las autoevaluaciones.

III.  Las acciones correctivas y de mejora.
IV. Informes emitidos para el comité.

V. Catalogo de disposicion documental o su equivalente, en el que se establezcan los
mecanismos de identificacion, registro, organizacion, ubicacién, conservacion, disposicion y
clasificacion de la documentacion, conforme a las disposiciones legales aplicables.

N\

Cabe sefialar que los manuales referidos en la fraccion I, deberan hacerse del conocimiento del area
relacionada con la mejora regulatoria, para efectos de la validacion correspondiente.,
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CAPITULO CUARTO

Responsabilidad de los Participantes en el Sistema de Control
Interno Municipal

Articulo 16, De las Funciones del Comité de Control Interno y Administracion de Riesgos.

El Comité de Control Interno y Administracién de Riesgos, debera:

I
IL

IiI.

v,

Establecer, mantener, dar seguimiento y actualizar el SCIM.

Fomentar una cultura ética, de integridad, prevencion y combate de la corrupcion, entre los
servidores pliblicos, apegada a los valores institucionales.

Promover en el desarrollo de los programas y actividades propias del servicio plblico, una
cultura de la prevencion y administracion de riesgos. Y,

Fomentar la creacidn y el establecimiento de grupos de trabajo, para la atencién de los
asuntos relacionados con la ética, integridad y combate de la corrupcidn, transparencia y
rendicién de cuentas; prevencidn y administracion de riesgos; tecnologias de la informacion
y cualquier otro necesario para identificar y analizar las situaciones que pudieran afectar el
cumplimiento de los fines municipales.

Articulo 17.- De las Funciones del Organo de Control Interno

El Organo de Control Interno, ademas de las facultades establecidas en el articulo 81 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y las referidas en las leyes de Responsabilidades
de los Servidores Plblicos, corresponde:

I.
II.

Iir.

1v.

Supervisar la implementacion y ejecucion del SCIM.

Realizar auditorias directas a las unidades administrativas, dar seguimiento como resultado
de las autoevaluaciones aplicadas por las mismas, o por la falta de éstas, identificando y
conservando la evidencia documental y/o electrénica que acredite la existencia y suficiencia
de la implementacion de estos lineamientos.

Instrumentar los mecanismos, procedimientos especificos y acciones que se requieran para
la debida observancia de los presentes lineamientos y asi como, coadyuvar con su vigilancia;
Otorgar la asesoria y el apoyo técnico que requieran los Titulares y demas servidores plblicos
municipales, para mantener el SCIM en operacién y mejora continua,

Recepcionar y realizar las verificaciones aleatorias a las declaraciones de situacion
patrimonial, conflicto de interés y fiscal, conforme a lo previsto en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Efectuar la investigacién de hechos presumiblemente indebidos en el ejercicio de la funcién
pliblica, y en su caso, iniciar el procedimiento disciplinario o administrativo, asi como, ejecutar
las sanciones correspondientes, en términos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

Articulo 18. De las Funciones de los Titulares de cada unidad administrativa.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO 2021 - 2024

wwanw comalcalco aob.mx

ATUNTAMIENTO COHSTITUCIOMAL
20L4h




19 DE OCTUBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL 61

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DR v
COMALCALCO, TABASCO ;
2021-2024 COMALCALCO

CONTRALORIA MUNICIPAL

AVYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2021 - 204

™ 2022, Afio de Ricardo Flores Magdn, Precursor de la Revolucion
Mexicana”

El titular de cada unidad administrativa, debera:

I. Implementar el SCIM, en su ambito de responsabilidad.

II.  Vigilar la observancia y cumplimiento, entre el personal a su cargo, de los abjetivos y acciones
derivadas del programa de trabajo.

I11. Prevenir y detectar presuntas faltas administrativas y actos de corrupcion, y en su caso, dar
vista al Organo de Control Interno para el inicio del procedimiento disciplinario o
administrativo, segln sea el caso.

IV. Revisar periédicamente en grupo de trabajo, el funcionamiento del control interno en las
areas administrativas de su adscripcion, con base en los resultados obtenidos en las
autoevaluaciones realizadas, entre otros elementos.

V. Presentar anualmente al comité, los informes sobre el control interno resultado de las
autoevaluaciones, asi como el programa de trabajo que incluya las acciones correctivas y de
mejora de la respectiva unidad administrativa; para tal fin, se identificaran y preservaran las
evidencias correspondientes, sea documentales o electrdnicas, que acredite la existencia,
pertinencia y de manera suficiente, la implementacion de la mejora.

VI. Documentar en los distintos manuales de organizacion y operaciones que se emitan, las
actividades de control relacionadas.

VII. Informar al Organo de Control Interno, sobre cualquier acto contrario a la ética y conducta
institucional de un servidor publico. Y,

VIII. Designar entre el personal de la propia unidad administrativa, al encargado de darle
seguimiento a las autoevaluaciones.

El resultado de las reuniones de los grupos de trabajo, se levantara una minuta en la que conste las
actividades realizadas, misma que suscribiran los participantes.

Articulo 19. De las Funciones de los Responsables de Area.

Los responsables de las distintas subunidades o dreas, al interior de cada unidad administrativa,
deberan:

3 Documentar en el manual de organizacidn de las respectivas subunidades o areas, las
actividades de control que le sean aplicables.
II.  Identificar las desviaciones que pudieran constituir un riesgo a los controles internos.
III.  Informar el posible impacto de las desviaciones.
IV. Implementar las acciones correctivas y de mejora para la consecucién de los objetivos y
metas establecidas. Y,
V. Realizar las autoevaluaciones sobre el funcionamiento del control interno, de conformidad
con los plazos y formatos que para tal efecto emita el comité.

CAPITULO QUINTO

%ég@%

Del Comité de Control Interno y Administracian de Riesgos
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Articulo 20. Atribuciones del Comité de Seguimiento y Evaluacién del Control Interno
El comité tendra las siguientes atribuciones:
I.  Solicitar a los titulares de las unidades administrativas, realicen el diagndstico de sus
respectivas areas de responsabilidad.
II.  Autorizar el programa general y anual de trabajo.
III.  Aprobar el calendario de sesiones ordinarias.
IV.  Efectuar las actividades necesarias para la implementacion del Sistema de Control Interno .
Municipal y supervisar su cumplimiento. \
V.  Prevenir presuntas faltas administrativas y actos de corrupcion y en su caso, dar vista al
érgano de Control Interno para el inicio del procedimiento disciplinario o administrativo,
seglin sea el caso.
VI. Vigilar que los procesos necesarios para el SCIM, sean documentados, implementados y
mantenidos.
VII. Establecer las acciones necesarias para fortalecer el desempeno de las unidades
administrativas.
VIII. Determinar el calendario anual, en el que las unidades administrativas realizardn sus /
autoevaluaciones y en el que también enviaran al Organo de Control Interno, el informe de
las distintas autoevaluacicnes.
IX. Elaborar, a través del Organo de Cantrol Interno, el informe anual basade en los informes
de las autoevaluaciones de las unidades administrativas.
X. Determinar el plazo para que el Organo de Control Interno, presente el informe general anual
basado en los informes de autoevaluaciones de las distintas unidades administrativas.
XI. Emitir las recomendaciones, disposiciones administrativas, manuales organizativos ¥y
operativos; asi como, coadyuvar en su vigilancia.
XII.  Dar seguimiento a los acuerdos o recomendaciones aprabados en las sesiones y vigilar su
cumplimento en tiempo y forma. A '
XIII. Conocer los resultados de las autoevaluaciones, que rindan las distintas unidades /
administrativas, y emitir las recomendaciones pertinentes.
XIV. Analizar y aprobar los informes que rindan las distintas unidades administrativas, para la
mejora del programa general de trabajo.
Lo anterior, conforme a los requisitos establecidos en los presentes lineamientos y demas
disposiciones, informes y formatos, que para tal efecto establezca el propio Organo de \
Control Interno, con el fin de emitir las recomendaciones pertinentes para alcanzar las metas
v objetivos institucionales.
XV.  Conocer el informe del estado que quardan las denuncias sobre actos contrarios a la ética y
conducta institucional. Y,
XVI.  Emitiry difundir los lineamientos, informes, formatos y demas disposiciones complementarias

para el establecimiento y funcionamiento del Sistema de Control Interno Municipal.

Articulo 21. Integracion del Comité

El comité estara integrado por los siguientes elementos:

L

Un Presidente, que sera el Presidente Municipal.
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II.  Un Secretario que serd el Director de Administracion o quien ejerza sus funciones, y
III.  Los Vocales que a continuacion se especifican:
a) Titular de Finanzas
b) Titular de Obras Municipal
c) Titular de Asuntos Juridicos
d) Titular de Programacion Control Interno, y por
e) Titular de la Secretaria del Ayuntamiento.
f) Titular del Organo de Control Interno

Todos los integrantes del comité tendran derecho a voz y voto, con excepcion del Titular del Organo
de Control Interno y de la Secretaria del Ayuntamiento, quienes Unicamente tendran derecho a voz.

Articulo 22. Invitados

El Presidente del Comité podra invitar a participar en las sesiones del mismo, a cualquier servidor
publico que determine, cuando se traten asuntos relacionados con el ambito de su competencia, asi
como a las personas que estime necesarias para mejorar las decisiones de los asuntos del comité.
Los invitados participaran en las sesiones (inicamente con derecho a voz.

Articulo 23. De los Suplentes

Los integrantes del comité podran nombrar a su suplente, quien debera tener un nivel jerarquico
inmediato anterior al mismo; dicho nombramiento debera ser por escrito y presentarse ante el comite.

Articulo 24. Caracter de los Cargos

Los cargos de los integrantes de los comités son de caracter honorario, por lo tanto, quienes los
ocupen no recibiran retribucion adicional a su desempefio.

Articulo 25. Sesiones

£l comité sesionara de manera ordinaria dos veces al afio y, de manera extraordinaria, cuando el
Presidente lo estime pertinente o lo solicite la mayoria de los integrantes.

€l resultado de las sesiones, se consignaran en una minuta de trabajo que levantara el secretario.
Articulo 26. Convocatoria

El Presidente, a través del Secretario, convocara a cada uno de los integrantes del Comité con una
anticipacién de, por lo menos, cinco dias habiles a la fecha en que habrén de celebrarse las sesiones
ordinarias y veinticuatro haras en el caso de las sesiones extraordinarias.

Las convocatorias de las sesiones se realizaran mediante oficio o correo electronico y deberan sefialar,

por lo menos, el caracter y el nimero de la sesion, el dia, la hora y el lugar de su celebracion.
Adicionalmente, llevaran adjuntas el orden del dia vy, en su caso, la documentacion correspondiente.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO 2021 - 2024
www comalcalco.aob mu

TS COHSTITUCIOHAL
o201 - 2024

~
%
)




19 DE OCTUBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL 64

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE {v
COMALCALCO, TABASCO -
2021-2024 COMALCALCO

CONTRALORIA MUNICIPAL

AVUMTAMIENTO CONSTITUCIGNAL
2021 2024

™ 2022, Afio de Ricardo Flores Maqgdn, Precursor de la Revolucion
Mexicana”

Articulo 27. Quérum

Las sesiones del comité seran validas siempre que se cuente con la asistencia de la mayoria de los
integrantes. En todo caso, se deberd contar con la presencia del Presidente y del Secretario o sus
respectivos suplentes.

Cuando, por falta de cudérum, la sesidn no pueda celebrarse el dia determinado, el presidente, a
través del secretario, emitira una segunda convocatoria para realizar dicha sesion, la cual se efectuara
con la presencia de los integrantes que asistan; dicha sesion tendrd el cardcter de extraordinaria.

Articulo 28. Orden del Dia

I.  Elorden del dia de las sesiones ordinarias, debera contener por lo menos:
II.  Declaracidn de quérum legal e inicio de la sesion.
III.  Aprobacién del orden del dia.
IV. Seguimiento de los acuerdos.
V. Propuestas de acuerdos.
VI.  Avances del cumplimiento del programa anual de trabajo del comité.
Vil Asuntos generales.
VIII.  Revisidn y ratificacion de acuerdos adoptados en la reunion.
IX. Clausura de la sesion.

En las sesiones extraordinarias, sélo se tratardn los asuntos relacionados con el objeto de la
convocatoria.

Articulo 29. Actas

Las actas de las sesiones del comité deberan contener:

I.  Lugary fecha de la sesion. \
II.  MNombres y cargos de los asistentes, 5
III.  Asuntos tratados.

IV.  Acuerdos aprobados, responsables y plazos.

V. Firma autdgrafa de asistentes a la sesion,
Articulo 30. Facultades y Obligaciones del Presidente del Comité

I.  Presidir las sesiones del comité.
II. Convacar, por conducto del secretario, a las sesiones del Camité.
INI.  Autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias.
IV. Ejercer el voto de calidad en caso de empate.
V. Someter el orden del dia de las sesiones a la aprobacion del comité.
VI. Poner a consideracion de los integrantes del comité, las propuestas de acuerdos para su
aprobacién.
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VII.  Girar instrucciones para promover que los acuerdos se cumplan en tiempo y forma.
VIII. Proponer el calendario de sesiones ordinarias en la (ltima sesion ordinaria del ejercicio
inmediato anterior,
IX. Dirigir las acciones encaminadas al cumplimiento del objeto del comité.
X.  Autorizar la participacion de invitados en las sesiones del comité.
XI.  Presentar los acuerdos relevantes que el comité determine y darles seguimiento hasta su
conclusién.
XII. Someter el programa anual de trabajo a aprobacion del comité.

XIII.  Poner a consideracion de los integrantes del comité, el informe anual sobre el estado que
guardan las quejas y denuncias sobre cualquier acto contrario a la ética y conducta
institucional, para su aprobacion.

XIV. Poner a consideracion de los integrantes del comité, el informe sobre el diagndstico
actualizado del SCIM, para su aprobacion. Y,

XV. Presentara al comité, el informe anual de avances y el programa de trabajo de las distintas
unidades administrativas, para su aprobacion.
Articulo 31. Facultades y Obligaciones del Secretario del Comité
I.  Apovyar al Presidente del comité, en sus funciones.
iI. Convocar a las sesiones por instrucciones del presidente del comité.
II1.  Elaborar la propuesta de orden del dia de las sesiones. //
1V.  Solicitar y revisar, previo al inicio de las sesiones, las acreditaciones de los miembros e
invitados y verificar el cuérum.
V.  Coordinar la integracion de la carpeta de los asuntos a tratar para su consulta por los
asistentes.
VI. Elaborar el proyecto de programa general y anual de trabajo, asi como el calendario de las
sesiones ordinarias.
VII. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos, a fin que se realicen en tiempo y forma
por los responsables.

VIII.  Elaborar las actas de las sesiones, enviarlas para revision de los integrantes, recabar las
firmas y llevar su control y resguardo. t

IX. Recepcionar y compilar de manera sistematizada el diagndstico de las autoevaluaciones, y
X.  Dar a conocer a los integrantes del comité, el informe anual sobre el estado que guarda el

SCIM.

Asticulo 32. Facultades y Obligaciones de los Vocales del Comité

I.  Proponer asuntos y acuerdos a tratar en las sesiones del comité.
II. Impulsar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento en tiempo y forma de los
acuerdos 0 recomendaciones aprobados.
III.  Proponer la celebracion de sesiones extraordinarias, cuando sea necesario par la importancia
y urgencia de los asuntos.
1v. Proponer acciones de oportunidad para mejorar el funcionamiento del Comité de Seguimiento
y Evaluacion del Control Interno y unidades administrativas. Y, -
V.  Analizar los asuntos a tratar en la sesion y emitir sus opiniones.
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Articulo 33. Facultades y Obligaciones del Organo de Control Interno

I.  Proponer asuntos a tratar en las sesiones del comité.
1I.  Elaborar y presentar acuerdos para mejorar y fortalecer el desempefio institucional.
III.  Impulsar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento en tiempo y forma de los
acuerdos o recomendacicnes aprobados.
IV.  Proponer dreas de oportunidad para mejorar el funcionamiento del comité y unidades-
administrativas.
V.  Elaborar y presentar al comité el informe anual sobre el estado que guardan las quejas y
denuncias sobre cualquier acto contrario a la ética y conducta institucional,
VI.  Preparar el diagnadstico del SCIM y preparar el informe a presentar al comité,
VII. Realizar el concentrado de los informes anuales de avances y programas de trabajo de las
unidades administrativas, para presentar al comité, y
VIIIL. Propaner la celebracion de sesiones extraardinarias, cuando sea necesario por la importancia
y urgencia de los asuntos.

CAPITULO SEXTO
Responsabilidades Administrativas
Articulo 34, Sanciones
a que haya lugar y la imposicién de las sanciones procedentes, de acuerdo con la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.
Las responsabilidades administrativas se determinaran sin perjuicio de aquellas otras
responsabilidades que procedan conforme a las disposiciones normativas y legales aplicables.
CAPITULO SEPTIMO
De las Situaciones No Previstas
Articulo 35. De las situaciones no previstas

Cualquier situacidn no prevista en el presente instrumento quedard a consideracion del Comité, en
ejercicio de sus facultades y atribuciones.

;2

La inobservancia de estos lineamientos, podra dar lugar a la determinacion de las responsabilidades W
li x‘] J

1

CAPITULO OCTAVO

De las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
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Articulo 36. De las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones

I

Il

1II.

1V,

VII.

La Administracion debe desarrollar actividades de control, que contribuyan a dar
respuesta y reducir los riesgos identificados, basadas principalmente en el uso de las
tecnologias de informacion y comunicaciones para apoyar el logro de metas y objetivos
institucionales.

La Administracion debe desarrollar los sistemas de informacion de la Institucion de
manera tal que se cumplan los objetivos institucionales y se responda apropiadamente
a los riesgos ascciados.

Un Sistema de informacion debe incluir tanto procesos manuales como automatizados.
Los procesos automatizados se conocen cominmente como las Tecnologias de
Informacion y Comunicaciones (TIC's).

La Administracion debe disefiar las-actividades de control sobre la infraestructura de las
TIC's para soportar la integridad, exactitud y validez del procesamiento de la informacidn
mediante el uso de TIC's. Las TIC's requieren de una infraestructura para operar,
incluyendo las redes de comunicacion para vincularlas, los recursos informaticos para las
aplicaciones y la electricidad. La infraestructura de T IC ‘s de la Institucion puede ser
compleja y puede ser compartida por diferentes unidades dentro de la misma o
tercerizada. La Administracion debe evaluar los objetivos de la Institucion y los riesgos
asociados al disefio de las actividades de control sobre la infraestructura de las TIC 's.
La Administracion debe disefiar las actividades de control para la adquisicién, desarrollo
y mantenimiento de las TIC's. La Administracion puede utilizar un modelo de: Ciclo de
Vida del Desarrollo de Sistemas (CVDS) en el disefio de las actividades de contral. El
CVDS proporciona una estructura para un nuevo disefio de las T IC 's al esbozar las fases
especificas y documentar los requisitos, aprobaciones y puntos de revision dentro de las
actividades de control sobre la adquisicién, desarrollo y mantenimiento de la tecnologia.
La Administracion puede adquirir software de T IC ‘s, por lo que debe incorporar
metodologias para esta accion y debe disefiar actividades de contral sobre su seleccion,
desarrollo continuo y mantenimiento. Las actividades de contral sobre el desarrollo,
mantenimiento y cambio en el software de aplicaciones previenen la existencia de
programas o medificaciones no autorizados.

La contratacién de servicios tercereados para el desarrollo de las TIC 's es otra alternativa
y la Administracion también debe evaluar los riesgos que su utilizacion representa para
la integridad, exactitud y validez de la informacion presentada a los servicios tercerizados
y ofrecida por éstos.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero.- Estos Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente al de su publicacién en la Gaceta

Municipal.

Segundo.- Dentro de los cuarenta dias posteriores al inicio de vigencia de los presentes
Lineamientos, se instalara el Comité de Control Interno Y Administracion de Riesgos.
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LINEAMIENTOS GENERALES DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO. A PROBADO Y
EXPEDIDO, EN LA SALA DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
COMALCALCO, TABASCO, UBICADO EN PLAZA JUAREZ SIN NUMERO, COLONIA CENTRO, DE LA
CIUDAD DE COMALCALCO, MUNICIPIO DE COMALCALCO, DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS 30 DIiAS
DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS, POR LAS REGIDORAS Y LOS REGIDORES
QUE INTEGRAN EL H. CABILDO, QUIENES FIRMAN AL MARGEN Y AL CALCE, DEL PRESENTE, POR Y
ANTE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, QUE CERTIFICAY DA FE.- - ==~ = ===~ ===~~~ -~

e

FRAINESPADAS MENDEZ /
SIDENTE MUNICIPAL

Q.F.B.

C. ERIKA LORENA RAMOS MORALES ING. ESTEFANIA SANTOS GIL

SEGUNDA REGIDORA Y SINDICO DE HACIENDA TERCER REGIDORA >
ING. YADIRA DE LA CRUZ FLORES M.D.P. ARTURO GARCIA MARTINEZ
CUARTA REGIDORA QUINTO REGIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION I DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION III, 47, 52, 53 FRACCIONES V Y XI, 54, 65
FRACCION II DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; PROMULGO
EL PRESENTE LINEAMIENTOS GENERALES DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO. PARA SU
DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN LA CIUDAD DE COMALCALCQ, TABASCQ, RESIDENE] ,;‘"
L DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, T,RBAS(‘.’.O, A .f
IAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS . - - - -f- - >l

y b
ADAS MENDEZ C. ROSA MARGARITA/GRANIEL zemr-:no 2
NICIPAL SECRETARIA DEL AYUNTAMINETOR E TARIA

2021 ‘2074
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