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RESULTADOS DEL PADA 2022

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de
Archivos para el Estado de Tabasco, en el presente documento se
describen las tareas realizadas durante el afio 2022, con base en la
planeacién realizada. Con la participacion del Area Coordinadora de
Archivos y una parte de las entidades y dependencias que conforman el

Ayuntamiento de Comalcalco.

Asimismo, debe sefialarse que se realizaron algunas otras actividades no
programadas originalmente en el PADA 2022, pero que se llevaron a cabo
para atender necesidades emergentes del Ayuntamiento, en materia de
gestion documental, y estdn enmarcadas en la observancia de la

mencionada Ley.
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MARCO JURIDICO

Articulo 26 de la Ley General Archivos:

Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando en
cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electréonico, a
mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién

de dicho programa.

METAS DEL PADA 2022

v introduccion del conocimiento basico de las normatividades

aplicables al archivo.

v" Publicacion del Manual de Gestion Documental.

v' Capacitacion de apertura y elaboracion de expedientes

documentales.

v Actualizacién de todos los integrantes del Archivo de Tramite de cada

dependencia del Ayuntamiento.

v Publicar las Reglas de Operacién en colaboracion con el Comité

Interdisciplinario de manera ordinaria.
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v' Con fundamento al art 49 inciso I, se llevd a cabo de manera
extraordinaria, la realizacion de las fichas técnicas y se elaboro el
Manual de Procedimientos quedando publicado en el portal del

Ayuntamiento.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS

Actualizar los responsables de los | Derivado de los inconvenientes de cada

archivos de tramite direccion la formulacion del SIA se

actualiza semestralmente.

Sesionar con el grupo interdisciplinario | Se logro avanzar en la formulacién de las
para la elaboracién de los instrumentos | Reglas de Operacion, para su analisis y/o
de control y su aplicacion entre otros. modificacion y las  herramientas

archivisticas.

Se solicitd a las unidades administrativas
los nombramientos de los responsables
Actualizar semestralmente el Inventario | de archivo de tramite, para llevar a cabo
por Expedientes. la actividad, se estima un avance del
50%.

Se solicitd a las unidades administrativas

los nombramientos de los responsables
Actualizar semestralmente la Guia | de archivo de tramite, para llevar a cabo
Simple de Archivos. la actividad, se estima un avance del
50%.
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Paralelamente a las asesorias y apoyo
operativo a algunas dependencias y se
Capacitacion en materia de archivos. les ofrecieron los elementos basicos,
tedricos y practicos para la organizacion

de sus archivos.

Realizar capacitacion a los responsables | No se realizd por que atn no se define la
y operativos de los archivos histéricos. formacion de archivos historicos

regionales.

RESULTADOS OBTENIDOS

Disponer de una aplicacion informéatica, en donde se muestre el avance de la
coordinacion como lo dispone el art 22, respecto a las obligaciones necesarias para

monitorear y evaluar el logro de los compromisos adquiridos.

> Se ha trabajado con los responsables de los archivos referidos en base al art 20

fracc Il inciso b) respectivamente por cada unidad administrativa.

> Se trabaja en base al Art.52 para un mejor funcionamiento del Comité
Interdisciplinario.

> Para los procesos de gestion documental y herramientas archivisticas se han

realizado capacitaciones en base al art 27 como los dispone las herramientas

archivisticas mediante remision de oficios.

» Las Herramientas Archivisticas las cuales se implementaron en este

Ayuntamiento de Comalcalco Tabasco son:

» 1-01 Cuadro de clasificacion archivistica general, |
e 1-02 CADIDO 2022 (catalogo de disposicion documental),
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* 1-03 Inventario general de archivo de tramite mensual,
e 1-04 Guia simple de archivo por serie documental,
* 1-05 Inventario general por series documentales trimestrales,
* 1-06 Fichas técnicas de valoracién documental.
» Como parte de las acciones a seguir se esta llevando a cabo ciertos criterios

para el evalué del inventario por lo tal es parte de los avances a cumplir.

» Se elaboro la base de datos de expedientes del que parte de las areas operativas

por lo que el avance son parte del proceso que llevan hasta la fecha.

> Elinforme se genera al término del cierre anual, por lo que se justifica al final del

afno.

Culminada la revisién del plan de accion para el-enfeque del reporte.
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