AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
COMALCALCO, TABASCO

2018-2021
COORDINACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL
RAMO 33
COMALCALCO
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2018-2021
CLAVE Y NOMBRE DEL ELABORACION, INTEGRACION Y ENVIO DE EXPEDIENTE TECNICO FINAL
PROCEDIMIENTO
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERVISION, P.U. Y LICITACIONES, RAMO 33 Y/O CONSTRUCCION Y
RESPONSABLE PROGRAMACION.
DEPENDENCIA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS
MUNICIPALES
OBJETIVO

EJECUTAR DE FORMA CORRECTA Y CONFORME AL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN
ESTA METODOLOGIA, LA ELABORACION, INTEGRACION Y ENVIO DEL EXPEDIENTE
TECNICO FINAL, DERIVADO DEL FINIQUITO DE LOS PROYECTOS QUE LA DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS TIENE A SU CARGO, PARA SU CIERRE CORRESPONDIENTE EN
CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES.

DOCUMENTACION GENERADA

e OFICIOS.

e PRESUPUESTO, EXPLOSION DE INSUMOS, PROGRAMA DE OBRA CON MONTO
Y CALENDARIO DE MINISTRACION.

e EXPEDIENTE TECNICO FINAL.

e CEDULA TECNICA FINAL.

DIGNIDAD ¥ PROGRESO

Ayuntamiento Constitucional de Comalcalco. Plaza Juarez s/n. C.P. 86300 Centro. Comalcalco, Tabasco.
www.comalcalco.gob.mx
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NO. FUNCIONES AREA TIEMPO
RESPONSABLE

1 | AUTORIZACION DE FINIQUITO | SUPERVISION NA

2 | INTEGRACION DE VOLUMENES | SUPERVISION 1 DIA DESPUES
FINALES DE OBRA, FINIQUITO DE LA
Y SPEI DE PAGOS DE AUTORIZACION
ESTIMACIONES PARCIALES Y DEL FINIQUITO
ENVIAR A P.U. Y LICITACION.

(FINIQUITO A RAMO 33 Y/O
CONSTRUCCION)

3 | CANCELACION DE RAMO 33 Y/O 1 DIA DESPUES
COMPROMISO Y SALDO CONSTRUCCION | DE LA
ACUMULADO. (A LA (SEGUN ORIGEN | AUTORIZACION
DIRECCION DE DE RECURSOS) | DEL FINIQUITO
PROGRAMACION Y
CONTRALORIA)

4 | ELABORACION DE P.U. Y LICITACION | 3 DIAS
PRESUPUESTO, EXPLOSION
DE INSUMOS Y PROGRAMA DE
OBRA CON MONTOS FINAL
PARA SU ENVIO A
SUPERVISION PARA SU
REVISION FINAL.

5 | REVISION, VERIFICACION Y SUPERVISION 2 DIAS
AUTORIZACION DEL
PRESUPUESTO FINAL PARA
SU ENVIO A DPTO.

ADMINISTRATIVO DE RAMO 33
Y/O CONSTRUCCION

6 | ELABORACION E RAMO 33 Y/O 2 DIAS HABILES A
INTEGRACION DEL CONSTRUCCION | PARTIR DEL
EXPEDIENTE TECNICO FINAL | (SEGUN ORIGEN | PAGO DEL

DE RECURSOS) | FINIQUITO POR
FINANZAS.

DIGNIDAD ¥ PROGRESO
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7 ENVIO EXPEDIENTE TECNICO | RAMO 33 Y/O 1 DIA

FINAL PARA PROGRAMACION , | CONSTRUCCION
FINANZAS Y CONTRALORIA (SEGUN ORIGEN
DE RECURSOS)

8 ELABORACION DE LA CEDULA | DIRECCION DE 5 DIAS

TECNICA FINAL EN EL PROGRAMACION
EXPEDIENTE

9 INTEGRACION DE LA CEDULA | RAMO 33 Y/O 1 DIA
TECNICA FINAL EN EL CONSTRUCCION
EXPEDIENTE (SEGUN ORIGEN

DE RECURSOS)

SE AGREGA DIAGRAMA DE FLUJO

DIGNIDAD Y PROGRESO
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RAMO 33 Y/0 SUPERVISION P.U.Y LICITACIONES PROGRAMACION CONTRALORIA FINANZAS
CONSTRUCCION
AUTORIZACION
DE FINIQUITO
INTEGRACION DE
VOLUMENES
FINALES DE
OBRA,
FINIQUITO Y SPEI
CANCELACION DE DE PAGOS DE
COMPROMISO Y | | ESTIMACIONES
SALDO PARCIALES Y
ACUMULADO ENVIARAP.U. Y
LICITACION.
(FINIQUITO A
RAMO 33 Y/O
CONSTRUCCION)
v
REVISION, ELABORACION DE
ELABORACION VERIFICACION Y PRESUPUESTO,
E AUTORIZACION EXPLOSION DE
INTEGRACION DEL INSUMOS Y
DEL € | PRESUPUESTO 4| PROGRAMA DE RECIBE
EXPEDIENTE st FINAL PARA SU OBRA CON p|| EXPEDIENTE
TECNICO FINAL ENVIO A DPTO. MONTOS FINAL. TECNICO FINAL
ADMINISTRATIVO DEBIDAMENTE
‘ DE RAMO 33 Y/O » RECIBE ELABORADO
- CONSTRUCCION NO CECIBE EXPEDIENTE
ENVIO EXPEDIENTE TECNICO FINAL
EXPEDIENTE TECNICO FINAL DEBIDAMENTE
TECNICO FINAL DEBIDAMENTE ELABORADO
PARA ) »| ELABORADO
PROGRAMACION,
FINANZAS Y +
CONTRALORIA -
ELABORACION DE
LA CEDULA
- TECNICA FINAL EN
INTEGRACION DE EL EXPEDIENTE
LA CEDULA
TECNICA FINAL
EN EL
EXPEDIENTE

DIGNIDAD Y PROGRESO
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