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OBJETIVO 
 

EJECUTAR DE FORMA CORRECTA Y CONFORME AL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN 
ESTA METODOLOGÍA EL FINIQUITO DE LAS OBRAS, DERIVADO DE LOS CIERRES DE LOS 
PROYECTOS QUE LA DIRECCIÓN DE OBRAS PUBLICAS TIENE A SU CARGO, PARA SU 
CIERRE CORRESPONDIENTE EN CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES. 
 
 
 
 

DOCUMENTACION GENERADA 
 

 OFICIOS 

 ESTIMACION FINIQUITO 

 FACTURA Y ANEXOS 

 ACTA DE ENTREGA-RECEPCION 

 ACTA FINIQUITO 

 ACTA ADMINISTRATIVA 

 SPEI DE PAGO FINIQUITO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CLAVE Y NOMBRE DEL 

PROCEDIMIENTO 

FINIQUITO DE OBRA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 

RESPONSABLE 

SUPERVISIÓN, DPTO. ADMINISTRATIVO OBRAS PUBLICAS, RAMO 33 Y/O 

CONSTRUCCIÓN, PROGRAMACIÓN, CONTRALORIA Y FINANZAS 

DEPENDENCIA DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS 

MUNICIPALES, CONTRALORIA Y FINANZAS 



AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE 

COMALCALCO, TABASCO 

2018-2021 

COORDINACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL 

                                 RAMO 33 
 
 
 
 

NO. FUNCIONES AREA 
RESPONSABLE 

TIEMPO 

1 AVISO DE TERMINACION DE LOS 
TRABAJOS. 

CONTRATISTA NA 

2 VERIFICACION DE LA OBRA. SUPERVISION HASTA 10 DIAS 
MAXIMO 

3 ELABORACION DEL ACTA DE 
ENTREGA RECEPCION DE LOS 
TRABAJOS DE LA OBRA. 

RAMO 33 HASTA 15 DIAS 
DESPUES DE LA 
VERIFICACION. 

4 REVISION Y AUTORIZACION DE LA 
ESTIMACION FINIQUITO 

SUPERVISION HASTA 10 DIAS 
MAXIMO. 

5 ACTA FINIQUITO RAMO 33 HASTA 15 DIAS 
POSTERIOR A LA 
ACTA DE ENTREGA-
RECEPCION DE LA 
OBRA. 

6 ACTA ADMINISTRATIVA RAMO 33 MISMO DIA DE 
RECEPCION Y 
AUTORIZACION 
FINIQUITO 

7 REVISION Y TRAMITE DE 
ESTIMACIONES A DPTO. 
ADMINISTRATIVO. 

RAMO 33 Y/O 
CONSTRUCCION 

1 DIAS 

8 ELABORA EL DEVENGO , 
VERIFICACION DE CFDI, 
GENERACION DE POLIZA, ORDEN, 
DIARIO Y TRAMITA A 
CONTRALORIA. 

DPTO. 
ADMINISTRATIVO 
DE OBRAS 
PUBLICAS 

MISMO DIA 

9 RECIBE ESTIMACIONES PARA 
REVISIÓN CUANTITATIVA Y 
TRAMITE A PROGRAMACION. 

CONTRALORIA 3 DIAS 

10 GENERA ORDEN DE PAGO, Y 
ENVÍA A LA DIRECCION DE 
OBRAS PUBLICAS PARA LA FIRMA 
CORRESPONDIENTE. 

PROGRAMACION 1 DIAS 

11 FIRMA DE LA ORDEN DE PAGO Y 
ENVIO A PROGRAMACION. 

DPTO. 
ADMINISTRATIVO 
DE OBRAS 
PUBLICAS 

1 DIAS 
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12 VERIFICACION DE LA ORDEN DE 
PAGO Y ENVIO A FINANZAS PARA 
SU PAGO CORRESPONDIENTE. 

PROGRAMACION 1 DIAS 

13 PAGO DE ESTIMACION FINAL FINANZAS 5 DIAS 

14 ENVIO DE SPEI DE LA 
ESTIMACION FINIQUITO A LA 
DIRECCION DE OBRAS PÚBLICAS 

FINANZAS 2 DIAS 

 

SE AGREGA DIAGRAMA DE FLUJO 
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SI 

NO 

SI 

NO 

 

 

 
CONTRATISTA RAMO 33 Y/O 

CONSTRUCCION 

SUPERVISION DPTO. 

ADMINISTRATIVO 

PROGRAMACION CONTRALORIA FINANZAS 

       

 

AVISO DE 

TERMINACION 

DE LOS 

TRABAJOS. 

VERIFICACION 

DE LA OBRA. 

ELABORACION 

DEL ACTA DE 

ENTREGA 

RECEPCION 

DE LOS 

TRABAJOS DE 

LA OBRA. 

REVISION Y 

AUTORIZACION 

DE LA 

ESTIMACION 

FINIQUITO 

ACTA FINIQUITO 

ACTA 

ADMINISTRATIVA 

REVISION Y 

TRAMITE DE 

ESTIMACIONES A 

DPTO. 

ADMINISTRATIVO

. 

ELABORA EL 

DEVENGO, 

VERIFICACION DE 

CFDI, GENERACION 

DE POLIZA, ORDEN, 

DIARIO Y TRAMITA 

A CONTRALORIA. 

RECIBE 

ESTIMACIONES 

PARA REVISIÓN 

CUANTITATIVA Y 

TRAMITE A 

PROGRAMACION

. 

GENERA ORDEN DE 

PAGO, Y ENVÍA A LA 

DIRECCION DE 

OBRAS PUBLICAS 

PARA LA FIRMA 

CORRESPONDIENTE

. 

FIRMA DE LA 

ORDEN DE PAGO 

Y ENVIO A 

PROGRAMACION

. 

VERIFICACION DE 

LA ORDEN DE PAGO 

Y ENVIO A 

FINANZAS PARA SU 

PAGO 

CORRESPONDIENTE

. 

PAGO DE 

ESTIMACION 

FINAL 

ENVIO DE 
SPEI DE LA 
ESTIMACION 
FINIQUITO A 
LA 
DIRECCION 
DE OBRAS 
PÚBLICAS 

 


